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PAKRUOJO RAJONO S-A_VIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS
DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VEIKLOS
NUOSTATU PATVIRTINIMO

2009 m. gruodzio 23 d. Nr. T-374
Pakruojis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos istatymo (Zin., 1994, Nr. 55-
1049; 2008, Nr. 113-4290) 16 straipsnio 2 dalies 10 punktu ir atsizvelgdama i Lietuvos Respublikos
Vyriausybés atstovo Siauliy apskrityje tarnybos 2009 m. gruodzio 2 d. teikima Nr.3-19 ,Dél
Pakruojo rajono savivaldybés tarybos 2005 m. rugpjiacio 23 d. sprendimo Nr. T-291%, Pakruojo
rajono savivaldybés taryba nusprendZia:

1. Patvirtinti Pakruojo rajono savivaldybés administracijos nuostatus (pridedama).

2. Pripazinti netekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybés tarybos 2005 m. rugpjtic¢io 23
d. sprendima Nr. T-291 ,,Dél Pakruojo rajono savivaldybés administracijos veiklos nuostaty
patvirtinimo®, jregistravus nuostatus VI Registry centro Pakruojo filiale.

Savivaldybés meras Saulius Gegieckas



PATVIRTINTA
Pakruojo rajono savivaldybés tarybos
2009 m. gruodzio 23 d. sprendimu Nr. T-374

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS VEIKLOS
NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracija (toliau — administracija) yra viesasis
juridinis asmuo — Pakruojo rajono savivaldybés biudzetiné istaiga, visiSkai iSlaikoma i§ Pakruojo
rajono savivaldybés biudzeto, atliekanti vieSojo administravimo funkcijas. Ja sudaro struktiriniai ir
struktiriniai teritoriniai padaliniai — seniiinijos (savivaldybés administracijos filialai) ir 1
struktiirinius padalinius neieinantys valstybés tarnautojai bei kiti darbuotojai, dirbantys pagal darbo
sutartis.

2. Administracijos steigéja yra Pakruojo rajono savivaldybés taryba (toliau — taryba).

3. Administracijos buveiné: Kestucio g. 4, LT-83152 Pakruoyjis.

4. Administracijos struktiira, jos nuostatus, darbo uzmokescio fonda, didziausia leisting
valstybés tarnautoju pareigybiy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis, skai¢iy administracijos
direktoriaus sitilymu mero teikimu tvirtina arba kei¢ia Pakruojo rajono savivaldybés taryba, o
pareigybiy sarasa — savivaldybés administracijos direktorius.

5. Administracijos igaliojimai nesibaigia, pasibaigus tarybos kadencijai, istaigos veikla
yra neterminuota.

6. Administracija veikia vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Vietos
savivaldos jstatymu, Vie$ojo administravimo jstatymu, Valstybés tarnybos istatymu, BiudZetiniy
istaigy istatymu, kitais teisés aktais, nustatanciais savivaldybiy veikla, tarybos sprendimais,
Pakruojo rajono savivaldybés mero (toliau — mero) potvarkiais bei Siais nuostatais.

7. Administracija turi saskaity bankuose ir antspauda su savivaldybés herbu.

8. Administracija yra paramos gave¢ja.

9. Administracijos struktariniai teritoriniai padaliniai — senitinijos (savivaldybés
administracijos filialai) gali turéti saskaity bankuose.

II. ADMINISTRACIJOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

10. Pagrindiniai administracijos tikslai:

10.1. padéti savivaldybés institucijai — tarybai skatinti ir plétoti vietos savivalda kaip
demokratinés valstybés raidos pagrinda;

10.2. sudaryti butinas teisines prielaidas jgyvendinti Lietuvos Respublikos Konstitucijos
nuostata, jog visos valdzios istaigos tarnauja zmonéms;

10.3. skatinti savo administracinius gebéjimus, didinti veiklos efektyvuma;

10.4. atlikti teisés aktais priskirtas funkcijas.

11. Svarbiausi administracijos uzdaviniai pagal Lietuvos Respublikos istatymy ir kity
teisés akty nuostatas yra:

11.1. vykdyti vie$aji administravima;

11.2. administruoti vieSyju paslaugu teikima.

12.  Administracija, vykdydama jai pavestus uzdavinius, atlieka Sias funkcijas:



12.1. savivaldybés teritorijoje organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés institucijuy
sprendimy igyvendinima arba pati juos jgyvendina;

12.2. igyvendina istatymus ir Vyriausybés nutarimus, nereikalaujancius savivaldybés
instituciju sprendimuy;

12.3. istatymy nustatyta tvarka organizuoja savivaldybés biudzeto pajamy ir iSlaidy bei
kity piniginiy iStekliy buhalterinés apskaitos tvarkyma, organizuoja ir kontroliuoja savivaldybés
turto valdyma ir naudojima;

12.4. administruoja vieSyju paslauguy teikima;

12.5. rengia savivaldybés institucijy sprendimuy, potvarkiy ir isakymy projektus;

12.6. atlieka mero, tarybos nariy ir savivaldybés kontrolieriaus (savivaldybés Kontrolés
ir audito tarnybos) finansini, tkini bei materialini aptarnavima;

12.7. Lietuvos Respublikos teisés gauti informacija 1§ valstybés ir savivaldybiy istaigu
istatymo nustatyta tvarka teikia vieSaja informacija apie savo veikla visuomenei bei vieSaja ir
privacia informacija pareiskéjams;

12.8. analizuoja teritorijos raida;

12.9. rengia ilgalaikiy ir trumpalaikiy socialiniy, kultiriniy, tkiniy, investiciniy,
demografiniy, ekologiniy ir kity programy projektus;

12.10. igyvendina tarybos patvirtintas programas savivaldybés teritorijoje;

12.11. organizuoja teritorijos bendrojo plano, specialiyjy ir detaliyjy plany rengima;

12.12. kontroliuoja, kaip laikomasi visy objekty statybos, plétros ir rekonstrukcijos,
architektiiros bei kultiiros paminkly apsaugos reikalavimuy;

12.13. teikia tarybai svarstyti socialinés ir gamybinés infrastruktiros objekty
projektavimo ir statybos klausimus, prizitri, kad biity nustatyta ju eksploatavimo tvarka, o prireikus
atlieka uzsakovo funkcijas;

12.14. rengia savivaldybés biudzeto projekta, organizuoja jo vykdyma bei rengia biudzeto
tvykdymo apyskaita;

12.15. teikia sitlymus dél papildomuy savivaldybés biudzeto 1éSuy bei kity istekliy
skirstymo;

12.16. teikia sitlymus tarybai dél nebiudzetiniy fondy sudarymo, organizuoja ju
vykdyma, rengia juy panaudojimo apyskaita;

12.17. teikia silymus dél savivaldybés imoniy teikiamy gyventojams paslaugy kainy ir
tarify nustatymo;
administraciné atsakomybeg;

12.19. organizuoja vietiniy rinkliavy rinkima;

12.20. organizuoja gyvenamyjy patalpy statyba, eksploatavima, sudaro ir tvarko pilieciy
sarasus gauti valstybés parama, teikia juos tvirtinti savivaldybés administracijos direktoriui, rengia
projektus dél savivaldybés fondo gyvenamuyjy patalpy nuomos ir pardavimo;

12.21. tvarko savivaldybés turto apskaita, vykdo Sio turto naudojimo finansing prieziira
bei teikia ataskaitas apie tai tarybai;

12.22. teikia situlymus steigti, pertvarkyti, reorganizuoti ir likviduoti savivaldybés
biudzetines ir vieSasias istaigas, imones ir organizacijas;

12.23. teikia sifilymus dél mokéjimu arba kompensaciju dydzio uz iSperkamus zemés
sklypus, naudojimasi savivaldybés jrenginiais, objektais bei gamtos iStekliais;

12.24. teikia sitlymus dél finansiniy lengvaty savo saskaita jmonéms, steigian¢ioms
naujas darbo vietas, tenkinan¢ioms bitiniausius gyventoju poreikius;

12.25. naudojasi banky kreditais Lietuvos Respublikos istatymu bei tarybos sprendimy
nustatyta tvarka;

12.26. rengia savivaldybés vardu sutartis su imonémis, jstaigomis ir organizacijomis bei
kitomis savivaldybémis;

12.27. kartu su darbo birZos jistaigomis organizuoja racionaly gyventojy uzimtuma,
kvalifikacijos kélima, perkvalifikavima bei vieSuosius darbus;



12.28. kartu su kitomis valstybés institucijomis rengia ir igyvendina prevencines
priemones, organizuoja gyventoju gelbéjima iStikus katastrofoms, stichinéms nelaiméms, gresiant
uzkreciamyjy ligy epidemijoms, likviduoja jy padarinius;

12.29. organizuoja savivaldybés teritorijos tvarkyma;

12.30. organizuoja komunaliniy paslaugy teikima gyventojams;

12.31. organizuoja vaiky ir jaunimo bendraji lavinima ir papildoma bei specialy ugdyma,
suaugusiyjy bendraji ugdyma;

12.32. riipinasi gyventoju kultiiros ugdymu, bendrosios ir etnokultiiros puoseléjimu;

12.33. kontroliuoja, kaip savivaldybés teritorijoje vykdomas Valstybinés kalbos
Istatymas;

12.34. organizuoja gyventoju pirming sveikatos apsauga ir sergamumo prevencija,
ligoniy, invalidy ir seneliy slauga;

12.35. rapinasi teritorijos sanitarija, kontroliuoja, kaip laikomasi higienos ir gamtos
apsaugos reikalavimuy;

12.36. plétoja gyventoju poilsio ir turizmo industrija;

12.37. organizuoja invalidy, vieniSy nusenusiy asmeny riipyba, prieziiira, aptarnavima ir
reabilitacija, labdaros renginius, tvarko surinktas 1éSas ir aukas;

12.38. operatyviai informuoja gyventojus, savivaldybés ir administracijos padalinius,
savivaldybés reguliavimo sriciai priklausancias imones, uzdarasias akcines bendroves ir istaigas
apie savivaldybés institucijy priimtus sprendimus;

12.39. tvarko savivaldybés institucijy dokumentus;

12.40. vykdo valstybés savivaldybei perduotas funkcijas;

12. 41. vykdo kitas savivaldybés administracijai teisés aktais priskirtas funkcijas.

1. VALDYMO ORGANAS IR JO KOMPETENCIJA

13. Administracijai vadovauja administracijos direktorius.

14. Administracijos direktorius yra savivaldybés administracijos vadovas — istaigos
vadovas, pavaldus savivaldybés tarybai ir atskaitingas savivaldybés tarybai ir merui.

15. Administracijos direktoriaus skyrimo ir atleidimo tvarka nustato Valstybés tarnybos ir
Vietos savivaldos jstatymai.

16. Administracijos direktorius i pareigas skiriamas mero teikimu savivaldybés tarybos
sprendimu tarybos jgaliojimy laikui politinio (asmeninio) pasitikéjimo pagrindu. Savivaldybeés
administracijos direktoriaus kadencijy skaicius tam paciam asmeniui neribojamas.

17. Administracijos direktoriaus kompetencija nustato jstatymai, nuostatai ir pareigybés
apraSymas.

18. Administracijos direktorius:

18.1. tiesiogiai ir asmeniSkai atsako uz jstatymu, Vyriausybés nutarimy bei savivaldybés
tarybos sprendimy jgyvendinima savivaldybés teritorijoje jo kompetencijai priskirtais klausimais;

18.2. tiesiogiai jgyvendindamas istatymus, Vyriausybés ir savivaldybés tarybos
sprendimus, gali kreiptis | valstybinio administravimo subjektus, leisti isakymus, privalomus
savivaldybés administracijos struktiiriniams bei struktliriniams teritoriniams padaliniams —
senifinijoms ir | struktirinius padalinius nejeinantiems valstybés tarnautojams bei jam priskirtos
kompetencijos klausimais savivaldybés gyventojams ir kitiems savivaldybés teritorijoje esantiems
subjektams;

18.3. organizuoja savivaldybés administracijos darba, tvirtina struktiiriniy ir struktiriniy
teritoriniy padaliniy — Senitinijy, savivaldybés administracijos veiklos nuostatus, atsako uz vidaus
administravima savivaldybés administracijoje;

18.4. administruoja  asignavimus, savivaldybés tarybos skirtus savivaldybés
administracijai;



18.5. savivaldybés tarybos nustatyta tvarka administruoja savivaldybés biudzeto
asignavimus, organizuoja savivaldybés biudzeto vykdyma ir atsako uz savivaldybés iiking bei
finansing veikla, administruoja savivaldybés turta;

18.6. istatymu nustatyta tvarka skiria i pareigas ir i§ juy atleidzia savivaldybés
administracijos valstybés tarnautojus ir kitus savivaldybés administracijos darbuotojus, atlieka kitas
Valstybés tarnybos istatymo ir savivaldybés tarybos jam priskirtas personalo valdymo funkcijas;

18.7. koordinuoja ir kontroliuoja viesasias paslaugas teikianciy istaiguy darba, atlieka
kitas pagal istatymus ir savivaldybés tarybos sprendimus jam priskirtas savivaldybés juridiniuy
asmeny valdymo funkcijas;

18.8. pagal tarybos nustatytus mokymo prioritetus organizuoja savivaldybés tarybos
nariy ir administracijos valstybés tarnautojy mokyma bei ju kvalifikacijos kélima;

18.9. Susirinkimy jstatymo nustatyta tvarka leidzia rengti vieSus susirinkimus Pakruojo
rajono savivaldybéje;

18.10. padeda merui rengti savivaldybés tarybos posédzius, juose dalyvauja ir, posédzio
pirmininkui leidus, gali pasisakyti, riipinasi, kad biity raSomi ir saugomi posédziy protokolai;

18.11. savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka atsiskaito ir teikia savo
veiklos ataskaitas tarybai ir merui;

18.12. savivaldybés tarybos veiklos reglamento nustatyta tvarka ir terminais, bet ne
reciau kaip karta per metus, informuoja savivaldybés gyventojus apie savo veikla;

19. D¢l savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybés steigimo ar
administracijos direktoriaus pavadavimo sprendzia savivaldybés taryba.

20. Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas (jeigu §i pareigybé steigiama)
1 pareigas administracijos direktoriaus siilymu mero teikimu skiriamas savivaldybés tarybos
sprendimu politinio (asmeninio) pasitikéjimo pagrindu.

21. Administracijos direktoriaus pavaduotojas atlieka administracijos direktoriaus
pareigas jo nesant. Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybei gali biiti
suteikiami vykdomosios institucijos igaliojimai, turintys vie$ojo administravimo teises ir pareigas.
Savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojas atsiskaito savivaldybés administracijos
direktoriui, o prireikus — ir savivaldybés tarybai.

22. Administracijos direktoriaus, jo pavaduotojo pareigybiu apraSymus tvirtina
savivaldybés taryba.

23. Tarnybines nuobaudas savivaldybés administracijos direktoriui, jo pavaduotojui skiria
savivaldybés taryba. Tarnybinés nuobaudos skyrimo procediira pradedama mero iniciatyva arba
remiantis jo gauta raSytine informacija apie savivaldybés direktoriaus, jo pavaduotojo tarnybinius
nusizengimus.

IV. DARBO ORGANIZAVIMAS

24. Administracijos struktiiriniy padaliniy — skyriy ir struktiriniy teritoriniy padaliniy —
senitinijy (savivaldybés administracijos filialy) nuostatus tvirtina administracijos direktorius.

25. Karjeros valstybés tarnautojy ir darbuotoju kompetencija, funkcijas ir atsakomybg
nustato pareigybiy apraSymai.

26. Administracijos skyriai privalo palaikyti tarpusavio rySius taip, kad galéty objektyviai
vykdyti savo funkcijas.

27. Administracijos veiklos klausimai aptariami struktiriniy, struktiiriniy teritoriniy
padaliniy vadovy ir i padalinius nejeinan¢iy tarnautojy pasitarimuose, kurie protokoluojami.
Prireikus { pasitarima gali bati pakviesti savivaldybés meras ir kiti asmenys. Sie pasitarimai vyksta
savivaldybés administracijos direktoriaus nustatytu laiku ir tvarka.

28. Pasitarimy metu skyriy, padaliniy vadovai aptaria aktualiausius klausimus ir
problemas.



29. Administracija pagal savo kompetencija rengia savivaldybés tarybos sprendimy, mero
potvarkiy, administracijos direktoriaus jsakymu projektus.

30. Tarybos sprendimy projektus administracija teikia svarstyti tarybos komitetams
Pakruojo rajono savivaldybés tarybos reglamento nustatyta tvarka.

31. Mero potvarkiy ir administracijos direktoriaus isakymuy projektus administracijos
tarnautojai rengia pagal savo kompetencija. Mero potvarkiy, direktoriaus jsakymy projektams rengti
1§ administracijos tarnautojy ir darbuotoju gali biiti sudarytos darbo grupés. Teisés akto projekto
rengéjas yra asmeniskai atsakingas uz pateikto projekto pagristuma, pateikty dokumenty ir kitos
medziagos tikruma.

32. Mero potvarkiy projektus vizuoja rengéjas, ji rengusio administracijos padalinio
vadovas, teisininkas, kalbos tvarkytojas, administracijos direktorius. Jei potvarkio projektas susijgs
su kity administracijos padaliniy valdymo sritimis ir kompetencija, jis turi biiti vizuotas to padalinio
vadovo. Jeigu kuris nors i§ vizuojanciy tarnautojy nesutinka su potvarkio projektu arba kai kuriy jo
punkty nuostatomis, jis turi raStu motyvuotai iSdéstyti savo pastabas.

33. Administracijos direktorius apie rengiamus sprendimus informuoja mera.

34. Administracijos direktoriaus isakymy projektai turi biiti vizuoti administracijos
teisininky, kalbos tvarkytojo, atitinkamos srities skyriaus ar padalinio vadovo, pasiraSyti rengéjo.
Jei isakymo projektas susijgs su kity administracijos padaliniy valdymo sritimis ir kompetencija, jis
turi biiti vizuotas to padalinio vadovo. Jeigu kuris nors i§ vizuojanciy tarnautojy nesutinka su
isakymo projektu arba kai kuriy jo punkty nuostatomis, jis turi rastu motyvuotai iSdéstyti savo
pastabas.

35. Sprendimuy, potvarkiy, {sakymy projektai, kuriems jgyvendinti reikalingos léSos, turi
biiti vizuoti savivaldybés administracijos finansininky.

36. Administracijos darbuotojai atsako uz tinkama jiems pavesty pareigy vykdyma
Istatymy nustatyta tvarka.

V. DARBO SANTYKIAI IR DARBO APMOKEJIMAS

37. Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotoju darbo santykius reglamentuoja
Valstybés tarnybos istatymas, Darbo kodeksas ir kiti teisés aktai.

38. Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotoju darbo uZmokestis nustatomas
Valstybés tarnybos istatymo, Darbo kodekso, Vyriausybés nutarimy ir kity teisés akty nustatyta
tvarka.

VI LESU SALTINIAI IR LESU NAUDOJIMO TVARKA

39. Savivaldybés turta administracija valdo ir naudoja patikéjimo teise Valstybés ir
savivaldybiy turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo istatymo, tarybos sprendimy bei kity
teisés akty nustatyta tvarka.

40. Administracija turi teis¢ gauti parama Siuose nuostatuose nustatytiems uzdaviniams ir
funkcijoms igyvendinti. Paramos apskaita tvarkoma atskirai, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nustatyta tvarka ir terminais teikiamos Valstybinei mokesc¢iy inspekcijai metinés ataskaitos apie
gauta parama ir panaudojima.

VIL. VEIKLOS KONTROLE

41. Administracijos veikla kontroliuoja steigéjas — taryba.



42. Administracijai iSlaikyti skirty 1éSy, savivaldybés turto, valstybés perduoto

v —

v —

Vyriausybés nutarimus bei savivaldybés tarybos sprendimus.
VIIl. REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

44. Administracija pertvarkoma, reorganizuojama ar likviduojama tarybos sprendimu
istatymy nustatyta tvarka.

Meras Saulius Gegieckas



