PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

SPRENDIMAS
DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS IR
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO PAREIGYBIU APRASYMU, PAREIGYBIU LYGIU
IR KATEGORIJU SARASO PATVIRTINIMO

2008 m. gruodzio 29 Nr. T-433
Pakruojis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos istatymo (Zin., 1999, Nr. 66-
2130; 2002, Nr.45-1708; 2007, Nr. 135-5453) 8 straipsnio 8 dalies 5 punktu ir Lietuvos
Respublikos vietos savivaldos istatymo (Zin., 1994, Nr. 55-1049; 2008, Nr. 113-4290) 16 straipsnio
2 dalies 9 punktu Pakruojo rajono savivaldybés taryba nusprendZia:

1. Patvirtinti Pakruojo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus ir administracijos
direktoriaus pavaduotojo pareigybiy apraSymus (pridedama).

2. Pripazinti netekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybés tarybos 2006 m. geguzés 25 d.
sprendima Nr. T-155 ,Dél rajono savivaldybés administracijos direktoriaus ir direktoriaus
pavaduotojo pareigybiu apraSymuy ir pareigybiy lygiu ir kategoriju saraSo patvirtinimo*.

3. Patvirtinti Pakruojo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus ir jo pavaduotojo
pareigybiy lygius ir kategorijas (pridedama).

4. Sis sprendimas jsigalioja nuo 2009 m. sausio 1 d.

Meras Saulius Gegieckas



PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
tarybos 2008 m. gruodzio 29 d.
sprendimu Nr. T-433

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pareigybé yra politinio
(asmeninio) pasitik¢jimo valstybés tarnautojo, savivaldybés administracijos (istaigos) vadovo
pareigybe.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija — 17.

I1. PASKIRTIS

4. Administracijos direktoriaus pareigybé yra reikalinga organizuoti savivaldybés
administracijos darba, koordinuoti savivaldybei pavaldziy imoniy darba, igyvendinti savivaldybés
tarybos sprendimus, mero potvarkius, jgyvendinti istatymus ir Vyriausybés nutarimus,
nereikalaujancius savivaldybés institucijy sprendimu.

I1I. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas bendrojoje veiklos srityje —
dokumenty valdymo, finansy valdymo ir apskaitos, personalo valdymo, struktiiros administravimo,
turto valdymo, jo priezitros ir kity sri¢iy, uZtikrinan¢iy istaigos vidaus administravima.
Administracijos direktorius vykdo funkcijas specialiojoje veiklos srityje — valstybés tarnyboje.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Turéti aukstaji universitetini arba jam prilyginta iSsilavinima ir ne maZesng kaip 3 mety
vadovaujamojo darbo patirtj.

7. Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
istatymais, Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais vieSaji
administravima, vietos savivalda, valstybés tarnyba, biudzetiniy istaigy tking ir finansing veikla,
darbo santykius, valstybés ir savivaldybés turto naudojima, administracing teis¢, dokumenty
valdyma.

8. Gebeéti valdyti, analizuoti ir apibendrinti informacija bei rengti iSvadas, sklandziai déstyti
mintis rastu ir ZodZiu, dirbti kompiuteriu su ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

9. Biti pareigingam, komunikabiliam, kiirybingam, darbS¢iam, gebéti bendrauti.

10. Grieztai laikytis vidaus darbo tvarkos taisykliu bei svarbiausiy valstybés tarnautojy
veiklos etikos principy.

V. PAGRINDINES SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES TARNAUTOJO
FUNKCILJOS

11. Tiesiogiai ir asmeniskai atsakyti uz jstatymy, Vyriausybés nutarimy ir Savivaldybés
tarybos sprendimy jgyvendinima Pakruojo rajone.



12. Spresti administracijos direktoriaus kompetencijai priklausancius valstybés tarnybos
tvarkymo klausimus.

13. Organizuoti karjeros valstybés tarnautojy konkursus.

14. Organizuoti ilgalaikiy ir trumpalaikiy investiciniy, ekologiniy, tikiniy ir kity programu
rengima.

15. Organizuoti Savivaldybés tarybos patvirtinty programy igyvendinima.

16. Administruoti savivaldybés biudZeto asignavimus, organizuoti savivaldybés biudzeto
vykdyma, administruoti savivaldybés turta.

17. Koordinuoti ir kontroliuoti administracijos struktliriniy, strukttiriniy teritoriniy padaliniy —
senitinijuy — darba.

18. Leisti isakymus administracijos veiklos, personalo, atostogy ir komandiruociy klausimais.

19. Organizuoti savivaldybés vieSojo administravimo jstaigy tarnautojy mokyma ir ju
kvalifikacijos kélima.

20. Derinti teikiamy Tarybai klausimy ir sprendimy projektus.

21. Administruoti asignavimus, Tarybos skirtus savivaldybés administracijai.

22. Administruoti vieSyjy paslaugy teikima.

23. Organizuoti administracijos darba.

24. Kartu su kitomis valstybés institucijomis rengti ir jgyvendinti prevencines priemones,
gyventojy gelbéjima nuo stichiniy nelaimiy, epidemijy, uzkrec¢iamy ligy, likviduoti juy padarinius.

25. Teikti pasiiilymus dé¢l mokéjimy uz naudojimasi savivaldybés irengimais, objektais bei
gamtos iStekliais dydZio.

26. Rengti pasiiilymus steigti, reorganizuoti ir likviduoti i§ savivaldybés biudzeto 1éSuy
iSlaikomas istaigas, imones, organizacijas.

27. Reikalauti i§ valstybiniy tarnyby, jmoniy, istaigy bei organizacijuy informacijy bei
pasitilymuy.

28. Atstovauti  istatymy nustatyta tvarka savivaldybés administracijai  istaigose,
organizacijose, teismuose.

29. Kontrolivoti, kaip administracijos skyriai, senilinijjos ir tarnybos laikosi
gyventojy pareiSkimy ir skundy nagrinéjimo tvarkos.

30. Atstovauti Pakruojo rajono savivaldybés interesus sprendZiant klausimus Pakruojo rajono
atlieky tvarkymo sistemoje.

31. Administracijos direktorius atsako:

31.1. uz vidaus administravima savivaldybés administracijoje ir pavesty uzdaviniy
1gyvendinima.

31.2. uz Savivaldybes tarybos sprendimy ir mero potvarkiy igyvendinima.

31.3. uz savivaldybés biudzeto vykdyma ir savivaldybés iiking bei finansing veikla.

VI. PAVALDUMAS

32. Administracijos direktorius yra pavaldus Savivaldybés tarybai.
33. Administracijos direktorius yra atskaitingas savivaldybés merui.

SusipaZinau

(Parasas)

(Vardas, pavarde)

(Data)




PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
tarybos 2008 m. gruodZzio 29 d.
sprendimu Nr. T-433

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus pavaduotojo pareigybe
yra politinio(asmeninio) pasitik€jimo valstybés tarnautojo pareigybé.

2. Pareigybés lygis — A.

3. Pareigybés kategorija —15.

I1. PASKIRTIS

4. Pagal kompetencija spresti savivaldybés administracijos tkinius klausimus, koordinuoti
savivaldybés imoniuy veikla, pavaduoti administracijos direktoriy jam nesant.

I1I. VEIKLOS SRITIS

5. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas vykdo funkcijas vietos savivaldos, viesojo
administravimo ir valstybés tarnybos srityse.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM VALSTYBES
TARNAUTOJUI

6. Turéti aukstaji universitetini arba jam prilyginta iSsilavinima.

7. Turéti ne maZesng kaip vieny mety vadovaujamo darbo patirti.

8. Gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teises
aktus, reglamentuojancius vietos savivalda, vieSaji administravima, valstybés tarnyba, dokumenty
rengima, darbo santykius, aplinkos apsauga, sveikatos apsauga, projekty ir programy rengima ir
igyvendinima ir kitus teisés aktus, reikalingus pareigybés apraSyme nustatytoms funkcijoms
vykdyti.

7. Mokéti bent vieng uzsienio kalba Al lygiu.

8. Turéti organizaciniy geb¢jimy, mokéti planuoti savo bei savivaldybés administracijos
veikla.

9. Mokeéti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija, rengti iSvadas.

10. Sugebeéti sklandziai déstyti mintis raStu ir ZodZiu, Zinoti dokumenty rengimo taisykles.

11. Biti pareigingam, darbs¢iam, kiirybingam, sugebéti bendrauti.

12. Moketi dirbti su ,,Microsoft Office* programiniu paketu.



V. PAGRINDINES SIAS PAREIGAS EINANCIO VALSTYBES
TARNAUTOJO FUNKCIJOS

13. Kontroliuoti, kaip savivaldybés administracijos skyriai, senitinijos ir imonés eksploatuoja
joms priskirta turta: pastatus, inZinierinius tinklus, elektros energijos, Sildymo ir vandentiekio
irengimus, kaip naudoja tam skirtas savivaldybés biudzeto 1ésas.

14. Dométis, kaip dirba daugiabuciy namy savininky ir kitos tokio pobudZzio bendrijos, teikti
joms metoding pagalba.

15. Kontroliuoti, kaip valomi, priZitirimi ir remontuojami keliai.

16. Nagrinéti gyventojuy, seniiinijy ar organizacijy praSymus ir skundus dé¢l blogo Silumos ir
karsSto, Salto vandens tiekimo, komunaliniy paslaugy teikimo.

17. Dirbti savivaldybés komisijose, analizuojanCiose pastaty biiklés, eksploatavimo ir
komunaliniy paslaugy ir kitus klausimus.

18. Dalyvauti valstybés turto rezervo ir savivaldybés turto pripazinimo nereikalingu arba
netinkamu (negalimu) naudoti ir jo nuraSymo komisijos darbe.

19. Dalyvauti vieSuju pirkimy komisiju darbe.

20. Vadovauti ekstremaliy situacijy valdymo centrui (ESVC).

21. Analizuoti Pakruojo rajono savivaldybés komunalinio iikio biiklg, Pakruojo savivaldybeés
imoniy tiking veikla ir teikiamas paslaugas.

22. Rengti savivaldybés tarybai teikiamy sprendimu projektus.

23. Dalyvauti Siauliy regiono atlieky tvarkymo centro valdybos susirinkimuose ir atstovauti
Pakruojo rajono savivaldybés interesams.

24. Nesant savivaldybés administracijos direktoriaus, atlikti savivaldybés administracijos
vadovo funkcijas.

25. Vykdyti savivaldybés mero, mero pavaduotojo ir administracijos direktoriaus pavedimus.

26. Savivaldybés  administracijos  direktoriaus pavaduotojas  atsako uZ  Siame
pareigybés apraSyme iSvardyty funkcijy vykdyma.

VI. PAVALDUMAS
27. Savivaldybés  administracijos direktoriaus pavaduotojas  pavaldus savivaldybeés

administracijos direktoriui.

SusipaZinau

(Parasas)

(Vardas, pavardé)

(Data)




PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
tarybos 2008 m. gruodzio 29 d.
sprendimu Nr. T-433

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS,
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO PAREIGYBIU LYGIU IR KATEGORIJU SARASAS

Pareigybés pavadinimas Lygis Kategorija
Savivaldybés administracijos direktorius A 17
Savivaldybés administracijos direktoriaus A 15

pavaduotojas




