PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES TARYBA

) . SPRENDIMAS )
DEL PAKRUOJO RAJONO PASVITINIO PAGRINDINES MOKYKLOS NUOSTATU
PATVIRTINIMO

2008 m. rugse¢jo 25 d. Nr. T- 297
Pakruojis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos Svietimo istatymo 43 straipsnio 3, 4 punktais ir
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2004 m. liepos 16 d. isakymu Nr. ISAK-1162
,.Dél Reikalavimy valstybiniy ir savivaldybiy mokykly nuostatams patvirtinimo** (Zin., 2004, Nr.
124-4495) bei patvirtintais pakeitimais, jteisintais 2007 m. gruodzio 6 d. Lietuvos Respublikos
Svietimo ir mokslo ministro jsakymu Nr. ISAK-2349 (Zin., 207, Nr. 131-5335) ir 2008 m.
geguzés 10 d. jsakymu Nr. ISAK-1360 (Zin., 2008, Nr. 55-2096), Pakruojo rajono savivaldybés
tarybanusprendzZia:

1. Patvirtinti Pakruojo rajono Pasvitinio pagrindinés mokyklos nuostatus (pridedama).

2. PripaZinti netekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybeés tarybos 2005 m. spalio 20 d.
sprendima Nr. T-351 ,Dé¢l Pakruojo rajono PaSvitinio pagrindinés mokyklos nuostaty
patvirtinimo*.

Meras Saulius Gegieckas



PATVIRTINTA
Pakruojo rajono savivaldybés tarybos
2008 m. rugsejo 25 d. sprendimu Nr. T-297

PAKRUOJO RAJONO PASVITINIO PAGRINDINES MOKYKLOS
NUOSTATAI

1. Mokyklos nuostatai parengti vadovaujantis Valstybiniy ir savivaldybiy bendrojo lavinimo
mokykly nuostaty reikalavimais, Lietuvos Respublikos Konstitucija, istatymais, Vyriausybeés
nutarimais, Kitais teisés aktais.

I BENDROSIOS NUOSTATOS

2. Bendri duomenys:

2.1. Pasvitinio pagrindiné mokykla yra Pakruojo rajono savivaldybés biudzetiné istaiga,
turinti vieSojo juridinio asmens statusa.

2.2. Mokyklos grup¢é — bendrojo lavinimo mokykla.

2.3. Mokyklos tipas — pagrindiné mokykla, vykdanti pagrindinio, pradinio ugdymo
programas.

2.4. Mokykla isteigta 1897 m. rugs¢jo 1 d., kodas 190067099.

2.5. Mokyklos adresas: A. Vainausko g. 10, LT-83342 Pasvitinys, Pakruojo r. sav.

2.6. Kitos veiklos riisys — prieSmokyklinis ugdymas, pradinis mokymas, kodas 80.10.30.

2.7. Mokymo kalba — lietuviuy.

2.8. Mokyklos steigejas — Pakruojo rajono savivaldybés taryba, steigéjo kodas 188692916,
adresas — Kestucio g. 4, LT-83152 Pakruojis.

2.9. Mokymo forma — dieniné.

3.0. Pagrindiné mokyklos veiklos riiSis — bendrasis pagrindinis mokymas, kodas 80.21.10.

3.1. PaSvitinio pagrindinei mokyklai pagal 2008 m. balandZzio 24 d. Pakruojo rajono
savivaldybés tarybos sprendima Nr. T-131 nuo 2008 m. rugséjo 1 d. pavaldus Pamii§io pradinio
ugdymo skyrius ir daugiafunkcis centras.

3.2. Mokykla iSduoda pradinio iSsilavinimo pazyméjimus (kodas 1001), pagrindinio
iSsilavinimo pirmos dalies baigimo pazyméjimus (kodas 2058), pagrindinio iSsilavinimo
pazymejimus (kodas 2001) ir mokymosi pasiekimy pazymeéjimus (kodas 2055).

3.3. Ugdymo programos: pradinio ugdymo, kodas 101001001, pagrindinio ugdymo programa
I dalis , kodas 201001001, pagrindinio ugdymo programa , kodas 201001001.

II. MOKYKLOS TIKSLAI, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

4. Mokyklos tikslai yra Sie:

4.1. ISugdyti kiekvieno jaunuolio vertybines orientacijas, leidZiancias tapti doru, siekianciu
Ziniy, savarankiSku, atsakingu, patriotiSkai nusiteikusiu Zmogumi, iSlavinti dabartiniam gyvenimui
svarbius jo komunikacinius geb¢jimus, padéti isisavinti Ziniy visuomenei biidinga informacing
kultira, uZtikrinant gimtosios ir uzsienio kalby mokéjima, informacini rastinguma, taip pat
Siuolaiking socialing kompetencijq ir gebéjimus savarankiSkai kurti savo gyvenima;

4.2. Nustatyti jaunuolio kiirybinius geb¢jimus ir pagal tai padéti jam isigyti profesing
kvalifikacija ir kompetencija, atitinkancia Siuolaikini kulttros bei technologijy lygi ir padedancia
jam isitvirtinti ir sékmingai konkuruoti nuolat kintanCioje darbo rinkoje, perteikti Siuolaikinés
technologinés, ekonominés bei verslo kultiros pagrindus, bitinus Salies ukio pazangai,



konkurencingumui bei subalansuotai raidai laiduoti, sudaryti salygas nuolat tenkinti paZinimo
poreikius ir tobuléti mokantis visa gyvenima.

4.3. Stiprinti visuomeneés galias uZtikrinant darnig krasto tikio, aplinkos ir Zmogiskyjy iStekliy
plétra, vidinj ir tarptautini tkio konkurencinguma, nacionalini sauguma ir demokratinés valstybés
raida.

4.4. Perteikti asmeniui tautinés ir etninés kultiiros pagrindus, Europos ir pasaulio
humanistinés kulttiros tradicijas ir vertybes, laiduoti salygas asmens brandZiai tautinei savimonei,
dorovinei, estetinei, mokslinei kultiirai, pasauléZitirai formuotis, taip pat garantuoti tautos, krasto
kultiiros testinuma, jos tapatybés iSsaugojima, nuolatini jos vertybiy kiirima, puoseléti krasto
atviruma ir dialogiSkuma.

4.5. Sudaryti salygas asmeniui igyti demokratijos tradicijas ikiinijancius pilietinés bei
politinés kultiiros pagrindus, iSplétoti gebé&jimus ir patirtj, biiting asmeniui, kaip kompetentingam
Lietuvos pilieciui, europinés ir pasaulinés bendrijos, daugiakultiirés visuomenés nariui.

5. Mokyklos uzdaviniai yra Sie:

5.1. UzZtikrinti darnig prigimtiniy moksleivio galiy plétotg, puoseléti jo dvasing kultiira,
pilietiSkuma.

5.2. Ugdyti atsakomybés, humanizmo ir demokratijos principais bei vertybémis pagrista
doroving ir pilieting savimong.

5.3. Puoseléti individualig bei socialing kultiiring asmens kompetencija, laiduojancia galimybe
sékmingai sprgsti asmeninio, socialinio bei profesinio gyvenimo problemas itin sparcios kaitos
aplinkoje.

5.4. Ugdyti pagarba asmens orumui, geb¢jima demokratinémis priemonémis, savitarpio
supratimu, tarimosi ir susitarimo dvasia, taikiai spresti iSkylancius nesutarimus ir konfliktus.

5.5. Plétoti prigimtines asmens galias.

5.6. Uztikrinti ugdymo kokybg: ugdymo procesa pradéti rugséjo 1 d., tobulinti mokyklos
veikla; Zadinti moksleiviy nora mokytis, susieti mokymasi su praktiniu gyvenimu, padéti
moksleiviams tapti aktyviais pilieciais, patriotais, solidariais Europos ir pasaulio bendrijos nariais.

5.7. Atskleisti ir plétoti kultiirines moksleiviy galias, ugdyti mening ir esteting kompetencija,
padéti isitraukti i kultlirini bendruomenés gyvenima, sudaryti salygas dalyvauti popamokinéje
veikloje.

5.8. Teikti specialiagja pedagoging pagalba specialiyju poreikiy vaikams, organizuoti
specialiyju poreikiu vaiky ugdyma bendrosiose klasése.

5.9. Uztikrinti pagrindinés mokyklos baigimo pasiekimo patikrinimo organizavima ir
vykdyma.

5.10. Skatinti mokiniy organizacijy ir mokiniy savivaldos institucijy veikla.

5.11. Sudaryti salygas mokyklos bendruomenés nariams naudotis biblioteka, interneto rysio
paslaugomis, taip pat ugdyti informacinius, komunikacinius kompiuterinio rastingumo geb¢jimus.

5.12. Sudaryti salygas mokiniams ir mokytojams dalyvauti projektuose, ugdymo pasiekimy
tyrimuose ir eksperimentuose.

5.13. Atlikti vidaus audita.

5.14. UZztikrinti mokyklos ir mokinio bei jo tévy sudaryty mokymo sutar¢iy vykdyma.

5.15. Sudaryti salygas moksleiviams tapti aktyviais pilieiais, patriotais, solidariais Europos ir
pasaulio bendrijos nariais.

5.16. Skatinti mokymosi motyvacija ir siekti, kad mokykla lankyty visi jaunuoliai iki 16 mety
amziaus.

5.17. Bendradarbiauti su Vaiko teisiy apsaugos tarnyba, Pedagogine psichologine tarnyba,
policija, savivaldybés darbuotojais, senilinijos darbuotojais, sveikatos prieziiiros istaiga ir kt.,
siekiant uztikrinti pagalbos veiksminguma ir kuriant socialiniy pedagoginiy problemy prevencijos
sistema.
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I11. MOKINIU PRIEMIMAS ] MOKYKLA, PEREJIMAS [ KITA MOKYKLA

6. Priémimas i mokykla:

6.1. Tévai (glob¢jai), pageidaujantys, kad ju vaikas (-as) mokytusi Pakruojo rajono PaSvitinio
pagrindinéje mokykloje, raSo praSymus direktoriaus vardu.

6.2. PraSyma uz vaika iki 14 mety pateikia vienas iS tévy (glob¢jy), 14-16 mety vaikas
praSyma gali pateikti pats, turédamas vieno i$ tévy (rupintojy) rastiSka sutikima.

6.3. Asmenys mokytis pagal pradinio ir pagrindinio ugdymo programas priimami laikantis
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro patvirtintos Nuosekliojo mokymosi pagal
pradinio, pagrindinio ir vidurinio ugdymo programas tvarkos reikalavimu.

6.4. Mokytis pagal pradinio ugdymo programa savivaldybés tarybos nustatyta tvarka
priimamas vaikas, kuriam tais kalendoriniais metais sueina 7 metai (atskiru atveju ir jaunesnis, jei
nustatyta, kad jis yra pakankamai subrendgs Siai programai). Vaiko psiching ir fizing branda nustato
medikai ir psichologai, o pasirengimo mokyklai lygi — mokytojai. Ypatingais atvejais Siuos
klausimus sprendZia Pedagoginé psichologiné tarnyba.

6.5. Priimant { pirma klase, vaiko tévai pateikia gimimo liudijima, sveikatos pazyméjima.

6.6. Mokytis pagal pagrindinio ugdymo programa priimami vaikai pateikia praSyma ir
pradinio iSsilavinimo pazyméjima.

6.7. Mokinys, nebaiggs pradinio ar pagrindinio ugdymo programos, priimant mokytis
pateikia: pasibaigus mokslo metams — praSyma, mokymosi pasiekimy pazyméjima; nesibaigus
mokslo metams — praSyma ir nustatytos formos paZyma apie ugdymosi rezultatus ankstesnéje
mokykloje.

6.8. Asmuo, baiggs adaptuota pradinio ugdymo programa, pateikgs mokyklos direktoriui
pazyma apie adaptuotos pradinio ugdymo programos baigima, priimamas mokytis pagal adaptuota
pagrindinio ugdymo programa.

7. Asmeny, atvykusiy (griZusiy) i§ uZsienio, neturin¢iy mokymosi pasiekimy ar iSsilavinimo,
dokumenty priémimas:

7.1. UZzsienyje mokesis mokinys mokytis pagal pradinio ar pagrindinio ugdymo programa
priimamas bendra tvarka, o neturintis mokymosi pasiekimy dokumento — mokyklai jvertinus jo
mokymosi pasiekimus.

7.2. Pasiekimy patikrinimas organizuojamas pagal tos klasés, kurioje mokinys nori tgsti
moksla, ugdymo plano mokomuosius dalykus, mokytojams parengus uzduotis pagal atitinkamos
klasés iSsilavinimo standartus.

7.3. Patikrinimo laika, organizavima nustato ir atsakingus asmenis skiria jsakymu mokyklos
direktorius.

7.4. Teigiamai jvertinus pasiekimus, mokiniui direktoriaus jsakymu leidZiama mokytis.
Mokiniy, gavusiy kurio nors mokomojo dalyko neigiama jvertinima, tolesnio mokymosi klausimus
sprendZia mokytoju taryba.

8. Sutarciy sudarymas:

8.1. Priémimas mokytis pagal pradinio ir pagrindinio ugdymo programas iforminimas
mokymo sutartimi, kurioje aptariami mokyklos ir asmens isipareigojimai, ju nevykdymo
pasekmés. Abu sutarties egzempliorius pasiraSso mokyklos direktorius ir praSymo pateikéjas. Vienas
sutarties egzempliorius iteikiamas praSymo pateikéjui, kitas isegamas i mokinio asmens byla.

8.2. Uz vaika iki 14 mety sutart] pasiraso vienas iS$ tévy (glob&jy), 14—16 mety vaikai sutartj
gali pasiraSyti patys, turédami vieno iS tévy (globéju) rastiska sutikima.

8.3. Mokymo sutartys registruojamos mokymo sutarciy registracijos knygoje.

8.4. Priimant mokini mokytis pagal pagrindinio ugdymo programa, sudaroma nauja sutartis
visam ugdymo programos laikotarpiui.

Mokymo sutartis sudaroma rugséjo 1 d., su mokiniais, atvykusiais per mokslo metus, — ju
atvykimo diena.

8.5. Sudarius mokymo sutarti, asmuo itraukiamas i mokyklos abécéling knyga, formuojama jo
asmens byla.



9. Kélimo | aukstesne klase tvarka:

9.1. | aukstesng klase¢ keliami mokiniai, turintys teigiamus visy mokomuju dalyky metinius
[vertinimus.

9.2. Jei pasibaigus mokslo metams mokinys turi neigiamy metiniy jvertinimy, mokytoju
taryba gali atideéti kélima ir skirti papildomus darbus.

9.3. Jei po papildomy darby mokinys negauna teigiamo vertinimo, mokytoju taryboje
sprendZiama, ar kelti i aukStesng¢ klase su neigiamais vertinimais:

9.3.1. per posédi klasés vadovas pateikia informacija Zodziu apie darba su mokiniu ir dalyky
mokytojais, tévy nuomong dé¢l keélimo (rastu);

9.3.2. isklausoma dalyky mokytojy informacija;

9.3.3. iSklausoma specialiojo pedagogo, logopedo nuomong;

9.3.4. perkeltu su neigiamais dalyky ivertinimais ar palikty kurso kartoti mokiniy ugdymosi
rezultatai svarstomi po kiekvieno naujy mokslo mety trimestro (pusmecio).

9.4. Ketvirty ir deSimty klasiy mokiniai, turintys teigiamus visy mokomuyjy dalyky metinius
ivertinimus, i aukStesng klasg nekeliami. Laikoma, kad jie yra baige atitinkama ugdymo programa.

10. Per¢jimas 1 kita mokykla:

10.1. Téevai (globéjai, ripintojai), pageidaujantys, kad vaikas buty iSbrauktas i§ mokyklos
saraSy, direktoriui pateikia prasyma (vadovaujantis ta pacia tvarka, kaip pateikiant praSyma dél
priémimo | mokykla).

10.2.  ISvykstan¢iam mokiniui, mokyklos vidaus tvarkos taisyklése numatyta tvarka
atsiskaiCiusiam su mokykla, iSduodamas iSeito mokslo pazyméjimas ar pazyma (vadovaujantis
Svietimo ir mokslo ministerijos nustatyta Mokymosi pasiekimy jteisinimo tvarka).

10.3. Mokiniui i§vykus 1§ mokyklos, jo asmens byla lieka mokykloje. Gavus mokyklos,
kurioje mokinys tgsia moksla, prasyma, iSsiunciamos prasomu dokumenty kopijos arba pateikiama
Dokumenty rengimo ir iforminimo taisykliy (Zin., 2001, Nr. 30-1009) 13 priede nustatyto
pavyzdZio pazyma apie mokymosi rezultatus.

10.4. Mokiniai iki 16 mety 1§ mokyklos saraSy iSbraukiami tik gavus praneSima apie ju
mokymasi kitoje ugdymo istaigoje.

10.5. Mokiniai, turintys 16 mety, 1§ mokyklos saraSy iSbraukiami, gavus jy praSyma.

IV. MOKYKLOS BENDRUOMENES NARIU TEISES, PAREIGOS IR
ATSAKOMYBES

11. Mokiniy teisés ir pareigos:

11.1. Mokinys turi teisg:

11.1.1. nemokamai gauti informacija apie veikianCias mokyklas, Svietimo programas,
mokymosi formas;

11.1.2. nemokamai mokytis Pakruojo rajono Pasvitinio pagrindin¢je mokykloje pagal savo
gebéjimus ir poreikius, savarankiSkai mokytis ir jgyti valstybinius standartus atitinkanti
iSsilavinima;

11.1.3. sulaukgs 14 mety, savarankiSkai pasirinkti dorinio ugdymo (tikybos ar etikos)
programa;

11.1.4. gauti geros kokybés Svietima;

11.1.5. pasirinkti formaliojo Svietimo programas papildanCius bei jo saviraiSkos poreikius
tenkinancius $iy programy modulius, pasirenkamuyjy dalyky programas;

11.1.6. specialiaja pedagoging, specialiaja, socialing pedagoging, informacing pagalba,
sveikatos priezitira mokykloje, informacija apie savo pasiekimy vertinima ir kita su mokymusi
susijusig informacija;

11.1.7. 1 socialing pagalba, jei tokios pagalbos negali suteikti tévai (globé¢jai);

11.1.8. mokytis savitarpio pagarba gristoje, psichologiskai, dvasiSkai ir fiziSkai saugioje
aplinkoje, turéti higienos reikalavimus atitinkancius mokymosi kravius ir darbo vieta;

11.1.9. 1 nesaliska mokymosi pasiekimy jvertinima;



11.1.10. dalyvauti mokyklos savivaldoje;

11.1.11. istatymuy nustatyta tvarka ginti savo teises;

11.1.12. gauti informacija apie save, dalyvauti, kai svarstomas elgesys.

11.2. Mokinio pareigos:

11.2.1. sudarius mokymo sutartj, laikytis visy jos salyguy, mokyklos vidaus tvarka
reglamentuojanciy dokumenty reikalavimy;

11.2.2. stropiai mokytis, gerbti mokytojus ir kitus mokyklos bendruomenés narius;

11.2.3. mokytis pagal privalomo Svietimo programas iki 16 mety;

11.2.4. gerbti savo gimtaja kalba ir kultura, kitas kalbas bei kultiiras;

11.2.5. mandagiai bendrauti ir gerbti kitus asmenis;

11.2.6. nuolat lankyti mokykla;

11.2.7. igyti pakankamai Ziniy ir patirties tam, kad pasirinkty tolesni mokymosi etapa;

11.2.8. atlyginti mokyklai padarytus materialius nuostolius pagal mokyklos vidaus tvarkos
taisyklése numatyta tvarka.

12. Tévy (globéju, riipintojy) teisés ir pareigos:

12.1. Tévai (glob¢jai, riipintojai) turi teise:

12.1.1. nemokamai gauti informacija apie Svietimo programas, mokymo formas;

12.1.2. dalyvauti parenkant (prireikus parinkti) vaikui ugdymo programa, forma;

12.1.3. gauti informacija apie vaiko ugdymosi salygas ir jo pasiekimus;

12.1.4. dalyvauti mokyklos savivaldoje;

12.1.5. naudotis Specialiojo ugdymo istatymo ir kity istatymy nustatytomis teisémis;

12.1.6. reikalauti, kad juy vaikui biity teikiamas valstybinius standartus atitinkantis bendrasis
i$silavinimas;

12.1.7. kartu su mokyklos mokytojais spresti vaiko kélimo i aukStesng klas¢ klausimus.

12.2. Tévai (vaiko glob¢jai, riipintojai) privalo:

12.2.1. 6-7 mety sulaukusi vaika, jei jis yra pakankamai subrendgs, leisti { mokykla, uZtikrinti
punktualy ir reguliary mokyklos lankyma;

12.2.2. sudaryti vaikui sveikas ir saugias gyvenimo salygas, saugoti ji nuo smurto, prievartos
ir iSnaudojimo, uztikrinti, kad vaikas laiku pasitikrinty sveikata;

12.2.3. bendradarbiauti su mokyklos vadovais, mokytojais, kitais specialistais, teikianciais
specialigja, psichologing, socialing pedagoging, specialiaja pedagoging pagalba, sveikatos priezitiros
paslaugas, sprendZiant vaiko ugdymosi klausimus;

12.2.4. parinkti savo vaikams iki 14 mety dorinio ugdymo (tikybos ar etikos) programa;

12.2.5. kontroliuoti ir koreguoti vaiko elgesi;

12.2.6. uZztikrinti vaiko parengima mokyklai, jo mokymasi pagal pradinio ir pagrindinio
ugdymo programa;

12.2.7. apie vaiko liga ar kita nelankymo prieZastj pranesti klasés auklétojui pirma diena;

12.2.8. mokyti vaika darbStumo, iniciatyvos, savarankiskai veikti ir prisiimti atsakomybe uz
savo elgesi;

12.2.9. uztikrinti, kad vaikas mokytysi iki 16 mety bendrojo lavinimo mokykloje.

13. Mokytojo teisés ir pareigos:

13.1. Mokytojas turi teisg:

13.1.1. sidlyti savo individualigsias programas, pasirinkti pedagoginés veiklos budus ir
formas;

13.1.2. tobulinti savo kvalifikacija, dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo renginiuose ne maZiau
kaip 5 dienas per metus;

13.1.3. buti atestuotas ir igyti kvalifikacing kategorija Svietimo ir mokslo ministro nustatyta
tvarka, gauti kvalifikacing kategorija atitinkant] atlyginima;

13.1.4. dirbti savitarpio pagarba gristoje, psichologiskai, dvasiSkai ir fiziSkai saugioje
aplinkoje, turéti higienos reikalavimus atitinkancia ir tinkamai apriipinta darbo vieta;

13.1.5. dalyvauti mokyklos savivaldoje;

13.1.6. atostogauti vasarg ir naudotis Vyriausybés numatytomis lengvatomis;
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13.1.7. teikti sitilymus dél mokyklos vadovy ir kolegy vadybinés ir pedagoginés veiklos;

13.1.8. pasirengti pamokoms jiems priimtinoje vietoje (mokykloje, bibliotekoje, namuose);

13.1.9. moksleiviy atostogy metu laisvai pasirinkti darbo vieta, apie tai informavus mokyklos
vadovus;

13.1.10. gauti pagalbg i§ mokyklos direktoriaus ir pavaduotojo ugdymui moksleivio ugdymo
bei elgesio pamokoje problemy sprendimo klausimais;

13.1.11. gauti informacija apie mokyklos savivaldos veikla, nutarimus, mokyklos finansing
padéti;

13.1.12. burtis { visuomenines ir profesines organizacijas, saviSvietos, kultiirines grupes ir
metodinius burelius bei teikti mokyklos vadovams pasitilymus dél darbo organizavimo mokykloje;

13.1.13. susidaryti pamokos ar papildomo ugdymo uZsiémimo plana.

13.2. Mokytojas privalo:

13.2.1. uztikrinti ugdomy mokiniy sauguma (pagal vidaus tvarkos taisyklése nustatyta tvarka),
geros kokybés ugdyma;

13.2.2. ugdyti tvirtas mokiniy dorovés, pilietines, tautines bei patriotines nuostatas, laiduoti ju
asmenybes galiy plétote;

13.2.3. laikytis teisés norminiy akty, patvirtinty Mokytojo etikos normy ir mokyklos vidaus
tvarka nustatanc¢iy dokumenty;

13.2.4. tobulinti savo kvalifikacija;

13.2.5. suteikti pagalba mokiniams, turintiems ugdymosi, mokymosi sunkumy ir specialiyjuy
ugdymosi poreikiy;

13.2.6. nesaliskai vertinti mokiniy mokymosi pasiekimus;

13.2.7. nuolat informuoti tévus (globéjus, rupintojus) apie ju vaiky ugdymosi poreikius ir
pasiekimus;

13.2.8. pasiruosSti pamokoms, papildomojo ugdymo uZsiémimams, pasirenkant formas ir
metodus;

13.2.9. bendradarbiauti su kolegomis, abipusiu susitarimu mokytis vienam iS kito;

13.2.10. dalyvauti pasiekimy patikrinimy vykdymo ir vertinimo komisijose;

13.2.11. suteikti vaikui reikiama pagalba pastebejus, kad jo atzvilgiu taikomas smurtas,
prievarta, seksualinis ar kitokio pobiidZio iSnaudojimas, apie tai informuoti mokyklos vadova, bei
Vaiko teisiy apsaugos tarnyba;

13.2.12. laikytis mokyklos vidaus tvarkos taisykliy, vykdyti teisétus mokyklos administracijos
nurodymus;

13.2.13. vykdyti kitas Svietimo jstatymo numatytas pareigas.

14. Klases auklétojo teises ir pareigos:

14.1. Klasés auklétojas privalo:

14.1.1. rupintis mokiniy asmenybés ugdymu;

14.1.2. bendradarbiauti su klas¢je dirbanciais mokytojais ir Kkitais specialistais
(bibliotekininku, logopedu, specialiuoju pedagogu);

14.1.3. pazinti moksleiviy polinkius, poreikius, interesus; siekti, kad mokiniai dalyvauty
svarstant ugdymo turinj, formas ir metodus;

14.1.4. dométis ir rupintis mokiniy sveikata, ju sauga, padéti jiems reguliuoti darbo ir poilsio
rezima, puoseléti sveika gyvensena;

14.1.5. padéti mokiniams formuotis vertybines nuostatas, ugdyti ju pilietiSkuma, gebéjima
vadovautis demokratiniais bendravimo principais;

14.1.6. bendrauti su kiekvienu mokiniu ir jo Seima, informuoti tévus (ar vaiko globéjus,
ripintojus) apie ju mokymasi ir elgesi; neatideliojant iSsiaiSkinti mokyklos nelankymo prieZastis;

14.1.7. suteikti vaikui reikiama pagalba pasteb&jus, kad jo atzvilgiu taikomas smurtas,
prievarta, seksualinis ar kitokio pobiidZio iSnaudojimas, ir apie tai informuoti mokyklos vadovus bei
Vaiko teisiy apsaugos tarnyba;

14.1.8. padéti mokiniams spresti iSkylancias psichologines, bendravimo, mokymosi ir kt.
problemas;
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14.1.9. padéti mokiniams pasirinkti tolesng mokymosi ar veiklos sriti;

14.1.10. tvarkyti klasés Zurnala, moksleiviy asmens bylas.

14.2. Klases auklétojo teises:

14.2.1. informuojant tévus (glob¢jus, rupintojus) apie vaiky ugdymosi poreikius ir
pasiekimus, elgesi, naudotis mokyklos rySio priemonémis (telefonu, internetu, faksu), gauti kitokia
pagalba;

14.2.2. kreiptis pagalbos i mokyklos spec. pedagoga-logopeda, administracija;

14.2.3. pasirinkti darbo su klase biidus ir formas, metodus, vieta ir laika.

V.SAVIVALDA

15. Mokyklos savivaldos institucijos yra $ios:

15.1. mokyklos taryba;

15.2. mokytojy taryba;

15.3. moksleiviy susirinkimas;

15.4. moksleiviy seniliny taryba;

15.5. metodiné taryba.

16. Mokykloje gali veikti ir kitos savivaldos institucijos. Jy sudarymo principus, funkcijas,
1galiojimus apibréZia mokyklos taryba.

17. Mokyklos taryba:

17.1. Mokyklos taryba — aukS$¢iausioji mokyklos savivaldos institucija, atstovaujanti
mokiniams, mokytojams, tévams (globéjams, riipintojams) ir vietos bendruomenei.

17.2.  Mokyklos tarybos funkcijos formuluojamos remiantis mokyklos veikla
reglamentuojanciais norminiais teisés aktais, kuriuose mokyklos tarybai suteikiamos teisés ir
pareigos.

17.3. Mokyklos tarybos nariai renkami slaptu balsavimu i§ pasitlyty ar pasisitliusiy
kandidaty. Tévy atstovus renka visuotinis tévy susirinkimas arba klasiy tévy atstovy konferencijos,
mokytojus — mokytojy taryba, moksleivius 5—10 klasiy mokiniy visuotinis susirinkimas arba klasiy
atstovy konferencija.

17.4. Mokyklos taryba renkama 2 metams. ISvykus tarybos nariui, per tris ménesius
organizuojami nauji tarybos nario rinkimai.

17.5. Mokyklos taryba yra sudaroma i§ 3 mokytojy, 3 mokiniy bei 3 tévy (globéju, riipintoju).
Biidami mokyklos tarybos nariais visi nariai turi vienodas teises. Amziaus cenzas néra nustatomas.
Sprendimai priimami paprasta balsy dauguma. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemiamas yra
pirmininko balsas. Posédis laikomas teisétu, jei jame dalyvauja ne maZziau kaip pusé¢ mokyklos
tarybos nariy ir yra ne maZziau kaip po viena atstova i§ mokiniy, mokytojuy, tévy.

17.6. Mokyklos tarybos pirmininka renka tarybos nariai pirmajame naujai iSrinktos tarybos
posédyje. Mokyklos tarybos pirmininku negali biiti mokyklos direktorius.

17.7. Mokyklos tarybos nuostatus rengia ir aprobuoja mokyklos tarybos nariai.

17.8. Mokyklos taryba apie savo veikla atsiskaito mokyklos bendruomenei ne reciau kaip
karta per metus. Apie priimtus sprendimus mokyklos taryba informuoja mokyklos bendruomeng.

17.9. T mokyklos tarybos posédi gali buti kvieCiami mokyklos bendruomenés nariai,
organizacijy bei istaigy atstovai be balso teisés.

17.10. Mokyklos taryba privalo rinktis ne reciau kaip karta per ketvirti. Tarybos posédi gali
inicijuoti ne maziau kaip 1/3 tarybos nariy bei iSimtinai mokyklos direktorius motyvuotu
sprendimu.

17.11. Savivaldybés administracijos Svietimo skyrius ir kitos §vietimo prieZifira vykdanéios
institucijos, nustat¢, kad tarybos priimti sprendimai prieStarauja istatymams ar kitiems teisés
aktams, sitilo mokyklos tarybai juos svarstyti i$ naujo. Mokyklos tarybai atsisakius tai daryti, gin¢as
sprendZiamas istatymy nustatyta tvarka.

18. Mokytojy taryba:
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18.1. Mokytojy taryba — nuolat veikianti mokyklos savivaldos institucija mokytoju
profesiniams bei bendriesiems ugdymo klausimams spresti. Ja sudaro mokyklos administracija, visi
mokykloje dirbantys mokytojai, medicinos darbuotojas, specialusis pedagogas, bibliotekininkas,
kiti tiesiogiai ugdymo procese dalyvaujantys asmenys.

18.2. Mokytojy tarybos pirmininkas yra mokyklos direktorius.

18.3. Mokyklos mokytoju tarybos posédziu periodiSkumo tvarka nustato tarybos pirmininkas,
suderings su mokytoju tarybos nariais.

18.4. Sprendimai priimami paprasta balsy dauguma. Jei balsai pasiskirsto po lygiai, lemiamas
yra pirmininko balsas.

18.5. Mokytoju tarybos posédis yra teisétas, jei jame dalyvauja ne maziau kaip pusé tarybos
nariy.

18.6. I mokytoju tarybos posédi gali biiti kvie¢iami mokyklos bendruomenés nariai,
organizacijy bei istaigy atstovai be balso teisés.

18.7. Mokytojy taryba (sekcija):

18.7.1. aptaria praktinius Svietimo reformos jgyvendinimo klausimus, svarsto moksleiviy
ugdymo bei mokytojuy darbo rezultatus, pedagoginés veiklos tobulinimo biidus;

18.7.2. svarsto bendrojo iSsilavinimo standarty igyvendinima, optimaliy mokymosi salygu
sudaryma, ugdymo turinio atnaujinima;

18.7.3. analizuoja ugdymo plany, mokyklos veiklos ir bendryju ugdymo programy
1gyvendinimo klausimus;

18.7.4. sprendZia moksleiviy sveikatos, saugos darbe, mokymosi, poilsio ir mitybos
klausimus;

18.7.5. moksleiviams, stokojantiems mokymosi motyvacijos, sitlo mokytis kitokioje
formaliojo Svietimo sistemos mokykloje, o sulaukus 16 mety — rinktis kita mokymosi ir veiklos
forma;

18.7.6. svarsto ir teikia mokyklos tarybai pasiiilyma pasalinti moksleivi i§ mokyklos.

19. Moksleiviy susirinkimas:

19.1. Moksleiviy susirinkimas — auks$¢iausia moksleiviy savivaldos institucija. Ja sudaro
mokyklos antros pakopos moksleiviai arba antros pakopos moksleiviy klasiy atstovai. Susirinkimas
teisétas, kai jame dalyvauja daugiau kaip pusé moksleiviu (ju iSrinkty klasiy atstovy). Nutarimai
priimami dalyvaujanciyjy susirinkime balsy dauguma.

19.2. Moksleiviy susirinkimas:

19.2.1. renka moksleivius i mokyklos taryba;

19.2.2. svarsto mokyklos veikla reglamentuojan¢iy dokumenty, mokymo plany, programy
projektus ir teikia sitilymus dél ju igyvendinimo;

19.2.3. rengia sitilymus ugdymo proceso tobulinimui;

19.2.4. tvirtina moksleiviy savivaldos institucijy nuostatus;

19.2.5. isklauso moksleiviy savivaldos institucijy ataskaitas ir vertina ju veikla.

20. Moksleiviy senitiny taryba:

20.1. Moksleiviy seniiiny taryba — nuolat veikianti mokyklos savivaldos institucija. Ja sudaro
mokyklos antros pakopos moksleiviy klasiy senilinai. Seniifiny tarybos posédziai kvieciami
prireikus, bet ne reciau kaip karta per pusmeti. Posédziai teiséti, kai juose dalyvauja daugiau kaip
pusé seniliny tarybos nariy. Nutarimai pritmami dalyvaujanc¢iy posédyje senitiny balsy dauguma.

20.2. Moksleiviy seniiiny taryba:

20.2.1. aptaria ir organizuoja moksleiviy popamokini darba ir laisvalaiki;

20.2.2. organizuoja moksleiviy socialinés riipybos veikla, riipinasi drausmeés ir tvarkos
palaikymu mokykloje;

20.2.3. svarsto ir, mokyklos vadovybei pritarus, tvirtina svarbiausiy moksleiviy renginiy
planus;

20.2.4. svarsto moksleiviy teisiy mokykloje ir uzZ mokyklos gynimo klausimus;

20.2.5. priima sprendimus dél moksleiviy susirinkimo suSaukimo;

20.2.6. teikia sitilymus mokyklos tarybai dél moksleiviy uzdirbty 1€Sy naudojimo;
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20.2.7. apie svarstomus klausimus, priimtus sprendimus informuoja mokyklos bendruomeng.
VL. STRUKTURA IR VALDYMAS

21. Bendrasis pagrindinis iSsilavinimas igyjamas deSimties mety dvieju pakopu bendrojo
lavinimo mokykloje:

21.1. pirmoji pakopa — ketveriy mety pradiné mokykla;

21.2. antroji pakopa — SeSeriy mety pagrindiné mokykla.

21.3. PaSvitinio pagrindinei mokyklai pavaldus PamuSio pradinio ugdymo skyrius ir
daugiafunkcis centras.

21.4. Mokykla yra pavaldi steigéjui.

22. Mokyklai vadovauja direktorius, kuri skiria ir atleidzia savivaldybés taryba,
vadovaudamasi Lietuvos Respublikos istatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

23. Mokyklos direktorius:

23.1. uztikrina, prizitri ir atsako uZ gerg ir veiksminga vaiko minimalios priezitros vykdyma
mokykloje;

23.2. sudaro mokyklos Prevencinio darbo grupg ir tvirtina jos darbo reglamenta;

23.3. uztikrina sveika, saugia, uzkertancia kelia bet kokioms smurto, prievartos apraiSkoms ir
Zalingiems {proc¢iams aplinka;

23.4. tvarko pasaliniy asmeny patekimo | mokykla apskaita ir tai kontroliuoja, organizuoja jos
teritorijos ir prieigy stebéjima, informuoja teritoring policijos istaiga apie Zinomus ar itariamus
smurto, prievartos, narkotiky platinimo, vieSosios tvarkos ir kity pazeidimy atvejus;

23.5 supazindina mokyklos bendruomeng su teisés aktais, reglamentuojanciais vaiko teises,
pareigas ir atsakomybg.

23.6. bendradarbiauja su pagalba mokiniui, mokytojui ir mokyklai teikianciomis istaigomis,
teritorinémis policijos, socialiniy paslauguy, sveikatos jstaigomis, vaiko teisiy apsaugos tarnybomis
ir kitomis institucijomis, dirban¢iomis vaiko teisiy apsaugos srityje;

23.7. prireikus sudaro sutartis su institucijomis, dirbanc¢iomis prevencini darba savivaldybé¢je,
kitose vietovése, dél pagalbos teikimo mokykloje ar uz jos riby;

23.8. organizuoja mokiniy uZimtuma po pamoky ir mokiniy atostogy metu;

23.9. aiSkina mokyklos bendruomenés nariams valstybing ir regioning Svietimo politika,
iSkelia mokyklos tikslus, rengia nauja strategini plana, meting¢ veiklos programa, atsako uz
programy igyvendinima ir vadovauja jy igyvendinimui;

24. riipinasi palankaus mikroklimato kiirimu;

24.1. puoseléja demokratinius mokyklos bendruomenés santykius;

24.2. priima { darba ir atleidZia mokyklos darbuotojus;

24.3. paskirsto vadybines funkcijas pavaduotojams, ipareigoja reguliariai atsiskaityti uz
nuveikta darba;

24 4. tvirtina mokyklos darbuotojy pareigybiy aprasymus;

24.5. rengia mokyklos vidaus tvarkos taisykles ir teikia jas mokyklos tarybai aprobuoti;

24.6. inicijuoja moksleiviy ir darbuotojy skatinimo ir drausminimo priemoniy sistemos
kiirima;

24.7. plétoja mokyklos ir tévy (globéjy) bendradarbiavima, organizuoja tévy (globéju)
informavima;

24.8. uzmezga ir palaiko rySius su kitomis institucijomis, atstovauja jose mokyklai, pasiraSo
sutartis;

24.10. informuoja mokyklos bendruomeng apie pajamy mokesC¢io paramos (2 %), gautos
pagal Labdaros ir paramos istatyma, panaudojima;

24.11. rengia mokyklos pajamy ir iSlaidy samata, teikia mokyklos tarybai aprobuoti ir atsako
uz jos vykdyma;

24.12. vykdo kitas pareigybés apraSyme numatytas funkcijas.
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25. Direktoriaus atsakomybeé:

25.1. Direktorius atsako uZ pareigybés aprasyme iSvardyty funkciju vykdyma, mokyklos
veiklos rezultatus.

26. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

26.1. organizuoja ugdymo plano, programy rengimg ir vykdyma;

26.2. sudaro pamokuy ir papildomo ugdymo tvarkarascius ir priziiiri juy vykdyma;

26.3. organizuoja vaiky su specialiaisiais poreikiais integravima, specialiojo ugdymo
komisijos darba;

26.4. skatina mokytojus tobulinti kvalifikacija;

26.5. priziiiri ugdymo plano vykdyma;

26.6. tvarko mokiniy apskaita, apskaitos knyga;

26.7. tvarko iSsilavinimo, mokymosi pasiekimuy, kvalifikacijos paZyméjimy apskaita;

26.8. rengia mokyklos veikos ataskaitas;

26.9. vykdo direktoriaus pavedimus ir kitas pareigybés apraSyme numatytas funkcijas;

26.10. uz veiklos rezultatus atsiskaito direktoriui.

27. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui PamiiSio pradinio ugdymo skyriuje:

27.1. rupinasi saugios aplinkos uZtikrinimu ir turtinimu;

27.2. mokiniy maitinimu ir pavézéjimo dokumenty tvarkymu;

27.3. tinkamu pedagoginio proceso organizavimu.

28. Direktoriaus pavaduotojas tkiui:

28.1. aprupina mokykla reikalingais iStekliais;

28.2. organizuoja patalpy darbui paruos$ima;

28.3. uztikrina mokyklos turto apsauga;

28.4. uztikrina, kad biity laikomasi darby ir prieSgaisrinés saugos reikalavimuy;

28.5. rupinasi mokyklos sanitarija ir higiena;

28.6. organizuoja pagalbinio personalo darba;

28.7. atliecka mokymo ir techniniy priemoniy, inventoriaus medZiagy apskaita, kontrolg,
nuraSyma;

28.8. vykdo direktoriaus pavedimus ir kitas pareigybés apraSyme nurodytas funkcijas;

28.9. uz veiklos rezultatus atsiskaito direktoriui.

VIL. PRIEMIMAS | DARBA IR DARBO APMOKEJIMAS

29. Direktoriy { pareigas skiria ir atleidzZia steigé€jas, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos
istatymuy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.

30. Mokyklos direktoriaus pavaduotojus, mokytojus, kitus darbuotojus priima i darba ir
atleidZia, tvirtina pareigybiy apraSus mokyklos direktorius, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos
Istatymy nustatyta tvarka.

31. Priimami i darba darbuotojai kartu su istatyme numatytais dokumentais pateikia asmens
sveikatos pasa.

32. Darbo apmoké¢jimas vykdomas Lietuvos Respublikos istatymuose, Vyriausybés
nutarimuose, Svietimo ir mokslo ministerijos teisés aktuose nustatyta tvarka.

VIII. ATESTACIJA, KVALIFIKACIJOS TOBULINIMAS

33. Mokyklos vadovo, jo pavaduotojo ugdymui, atestacijos tvarka reglamentuoja bendrojo
ugdymo istaigy vadovy atestacijos nuostatai. Atestacija, vadovaudamasi Siais nuostatais, vykdo
rajono Svietimo jstaigy vadovy atestacijos komisija.

34. Mokytojy atestacijos tvarka reglamentuoja Svietimo istaigu mokytoju atestacijos
nuostatai. Atestacija, vadovaudamasi Siais nuostatais, vykdo ugdymo istaigos pedagogu atestaciné
komisija.
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35. Atestuoti pedagogai turi nuolat tobulinti savo dalyking ir metoding kvalifikacija, dalyvauti
pedagogu kvalifikacijos tobulinimo institucijy organizuojamuose kursuose ir seminaruose bei
skleisdami savo pedagoginio darbo patirtj, atitinkancia igytos kvalifikacinés kategorijos
reikalavimus.

IX. PASIEKIMU PATIKRINIMAS

36. Mokykla organizuoja pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinima.

37. Pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimy organizavimo tvarka nustato Svietimo ir
mokslo ministerija
sav1va1dybes Svietimo skyriaus bei Siauliy apskrities Valstybés $vietimo prlezmros skyrius,
Svietimo ir mokslo ministerijos specialistai.

X. ISSILAVINIMO, KVALIFIKACIJOS, PASIEKIMU PAZYMEJIMU ISDAVIMAS

39. Pazyméjimy iSdavimo tvarka nustato Svietimo ir mokslo ministerija.

40. Uz pazyme¢jimy blanky uZzsakyma, saugojima, atsiskaityma uZz panaudotus blankus,
iSraSymo organizavima atsako direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

41. Uz pazymejimy apskaitos knygy tvarkyma atsako direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

42. Pazyméjimy iSraSymo organizavimas:

42.1. Pazyméjimus iSraSo klasiy vadovai pagal susitarima su administracija.

42.2. Pagrindinio iSsilavinimo paZymeéjimuose irasy teisinguma tikrina direktoriaus jsakymu
sudaryta komisija.

42.3. Pazyméjimai iSduodami tik mokiniams, atsiskaiCiusiems su mokyklos biblioteka ir
kabinety vadovais. Atsiskaitymo tvarka nustatoma Mokyklos vidaus tvarkos taisyklése.

XI. MOKYKLOS RYSIAI

43. Mokykla palaiko rySius ir bendradarbiauja su jvairiomis Svietimo, finansy, sveikatos
apsaugos, kultiiros, sporto, teisésaugos, vaiky teisiy apsaugos, mokslo ir studijy institucijomis,
savivaldybe, PaSvitinio seniiinija, vietos bendruomene ir su uzsienio partneriais i§ Vokietijos.

44. Mokykla turi teis¢ dalyvauti jvairiose programose ir projektuose. Dalyvavimo ir
bendradarbiavimo tvarka nustato Lietuvos Respublikos teisés aktai, Lietuvos ir uzsienio valstybiy
Svietimo istaigy tiesioginio bendradarbiavimo susitarimai.

XII. MOKYKLOS VEIKLOS PRIEZIURA

45. Svietimo stebésena mokykla atlieka pagal §vietimo ir mokslo ministro patvirtintus
stebésenos rodiklius ir jo nustatyta tvarka.

46. Inicijuoja mokyklos vidaus auditg ir atsako uZ mokyklos veiklos rezultatus.

47. Mokyklos veiklos prieziiira pagal Svietimo ir mokslo ministro patvirtintus Mokyklos
veiklos prieZitiros nuostatus ir nustatyta mokyklos vadybinés ir pedagoginés veiklos iSorinio audito
metodika vykdo savivaldybés Svietimo skyrius.

48. Valstybine mokyklos veiklos prieZiiira vykdo $vietimo ir mokslo ministerijos, Siauliy
apskrities virSininko administracijos Valstybinés Svietimo priezitros skyrius pagal Valstybinés
Svietimo prieZiliros nuostatus.

49. Mokyklos finansinés veiklos kontrolg vykdo Valstybés kontrolés jgaliotos institucijos ir
Pakruojo rajono savivaldybeé.
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XIIL. TURTAS, LESU SALTINIAI IR JU NAUDOJIMAS

50. Mokykla patikéjimo teise valdo, naudojasi ir istatymy nustatyta tvarka disponuoja
priskirta Zeme, pastatais, finansiniais iStekliais, inventoriumi bei mokymo priemonémis.

51. Mokyklos 1éSy Saltiniai:

51.1. Pakruojo rajono savivaldybés biudzetas;

51.2. Mokykla gali gauti nebiudZetiniy 1€Sy: uZ patalpy, stadiono, transporto nuoma, kursus,
seminarus, renginius, kopijavimo paslaugas;

51.3. 1éSos, gautos jvairiems projektams vykdyti;

51.4. gauta parama ir labdara;

51.5. kitos 1éSos.

52. Nebiudzetinés 1¢Sos naudojamos pagal Pakruojo rajono savivaldybés patvirtintas [staigy ir
organizacijy, finansuojamy iS rajono savivaldybés biudzeto, nebiudZetiniy 1éSy sudarymo ir
naudojimo taisykles.

53. Mokyklos asignavimy valdytojas yra direktorius.

XIV. NUOSTATU TVIRTINIMAS, KEITIMAS IR PAPILDYMAS

54. Mokyklos nuostatus aprobuoja mokyklos taryba, o juos tvirtina Pakruojo rajono
savivaldybés taryba.

55. Mokyklos nuostatai keiiami ir pildomi vadovaujantis 2007 m. gruodzZio 6 d. Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministro jsakymu Nr. ISAK-2349 | D¢l Svietimo ir mokslo ministro
2004 m. liepos 16d. isakymo Nr.ISAK-1162 , D¢l reikalavimy valstybiniy ir savivaldybiy
mokykly nuostatams patvirtinimo* pakeitimo* arba mokyklos direktoriaus ar mokyklos tarybos
iniciatyva. Nauja nuostaty redakcija, pataisas tvirtina Pakruojo rajono savivaldybés taryba.

XV. DOKUMENTU VALDYMAS IR SAUGOJIMAS

56. Mokyklos veiklos dokumentai:

56.1. Rengiami, tvarkomi, apskaitomi laikantis norminiuose teisés aktuose atitinkamiems
dokumentams nustatyty reikalavimy; uzregistruoti dokumenty registruose, susisteminti pagal
mokyklos dokumentacijos plana, sutvarkyti ir itraukti i apskaita.

56.2. Tvarkomi ir valdomi, kad biity igyvendinta mokyklos darbuotoju ir kity asmeny teis¢
1eskoti, gauti ir skleisti informacija.

56.3. Saugomi patikimoje ir saugioje vietoje reikiama laika, kad biity uztikrinti mokyklos
veiklos jrodymai ir su mokyklos veikla susijusiy asmeny teises.

56.4. Uz mokyklos dokumenty valdymo organizavima ir saugojima teisés norminiy akty
nustatyta tvarka atsako mokyklos direktorius.

57. Bendroji dokumenty valdymo tvarka:

57.1. Dokumentai mokykloje registruojami vieng karta per diena: tvarkomieji, siunciamieji ir
kiti mokykloje parengti dokumentai — jy pasiraSymo ar tvirtinimo diena, gauti — ju gavimo diena.

57.2. Dokumenty tvarkymui ir valdymui visose mokyklos veiklos srityse ir byly sudarymui
uztikrinti kasmet, likus ménesiui iki nauju mokslo mety pradZios, rengiamas numatomy sudaryti
byly planas — byly nomenklatiira, kurioje bylos suraSomos pagal mokyklai nustatytas funkcijas ir
veiklos sritis mokyklos pasirinkta tvarka, vadovaujantis istatymais, Bendrojo lavinimo mokyklu
pavyzdine byly nomenklatiira, patvirtinta §vietimo ir mokslo ministro {sakymu.

57.3. Bylos tvarkomos praéjus vieniems rastvedybiniams metams po byly uzbaigimo.

57.4. Veiklos dokumenty saugojimo terminus mokykla nustato vadovaudamasi istatymy ir
kity teisés norminiy akty reikalavimais.

58. Mokykloje parengty dokumenty valdymas:
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58.1. Tvirtinamieji dokumentai (planai, aktai, sarasai ir kt.) registruojami tik po to, kai juos
pasiraso dokumento sudarytojai ir patvirtina mokyklos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

58.2. PasiraSomas ir tvirtinamas paprastai vienas dokumento egzempliorius.

58.3. Informaciniai siunc¢iamieji dokumentai iSsiun¢iami adresatams, o dokumenty nuorasai
patvirtinami ir dedami i bylas.

58.4. Su tvarkomaisiais dokumentais, jei reikia, pasiraSytinai supazindinami mokyklos
darbuotojai ir dokumentai dedami i byla.

59. Gauty dokumenty valdymas:

59.1. Gauti dokumentai registruojami gauty dokumenty registracijos Zurnale, Kkituose
nustatytuose zurnaluose, paskui perduodami mokyklos direktoriui, kuris susipaZista su dokumentais
ir, jeigu reikia, raso rezoliucijas paskirdamas vykdytojus, uzduotis, ju vykdymo terminus.

59.2. Dokumentai su rezoliucijomis grazinami asmeniui, tvarkanciam raStvedyba, rezoliucijos
suraSomos | dokumenty registracijos Zurnalus, o dokumentai perduodami uzduociy vykdytojams.

59.3. Vykdytojai, atlike uzduotis, grazina dokumentus uz mokyklos raStvedyba atsakingam
asmeniui.

59.4. Dokumenty vertés ekspertizés, tvarkymo ir apskaitos klausimams nagrinéti mokykloje
nuolat veikia Patariamoji dokumenty ekspertizés komisija, kuri, pasibaigus bylos saugojimo
terminui, numatytam mokyklos bylu nomenklatiiroje, atliecka joje esanc¢iu dokumenty vertés
ekspertizg¢ pagal ju reikalingumo kriterijus ir priima sprendima dél tolesnio jos saugojimo ar
sunaikinimo (suderinus su steigéju).

59.5. Jeigu mokykla likviduojama, veiklos dokumentai perduodami Lietuvos Respublikos
Istatymy nustatyta tvarka.

60. Bendrieji dokumenty iforminimo reikalavimai:

60.1. Dokumentai iforminami pagal ISO 216-1975 (E) ir ISO 353-1975 (E) standartus A4
(210 x 297 mm), AS (148 x 210 mm) ir A4L (297 x 210 mm) popieriaus lapuose, paliekant tokio
plocio parastes: kairioji 30 mm, deSinioji — ne mazesné kaip 10 mm, virSutiné¢ — 20 mm, apatiné —
20 mm.

60.2. Dokumentai spausdinami tik vienoje lapo pus¢je, iSskyrus tik Zymas ir nuorodas,
raSomas antroje lapo pusé¢je.

60.3. Dokumento, spausdinamo keliuose lapuose, numeruojamas antrasis ir tolesni lapai,
numeris raSomas virSutinés parastés viduryje arabiSkais skaitmenimis be tasky ir bruksneliy.

60.4. Mokykloje parengti dokumentai turi biiti tvarkingi, raSomi laikantis bendrinés lietuviy
kalbos normuy ir teisinés terminologijos.

60.5. Dokumentai privalo turéti Dokumenty rengimo taisyklése nurodytus rekvizitus.

XVI. MOKYKLOS REGISTRAVIMAS

61. Mokykla registruojama Juridiniy asmeny registre Civilinio kodekso ir Juridiniy asmeny
registro nuostaty, patvirtinty LR Vyriausybés, nustatyta tvarka.

XVII. MOKYKLOS PABAIGA IR PERTVARKYMAS

62. Mokykla reorganizuojama, likviduojama ar pertvarkoma vadovaujantis Civiliniu kodeksu
ir Svietimo jstatymu.

63. Reorganizuojant, likviduojant ar pertvarkant mokykla, laikomasi Bendrojo lavinimo,
specialiojo ugdymo, profesinio mokymo mokykly, pagalba mokiniui, mokytojui ar mokyklai
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teikianciy istaigy steigimo, reorganizavimo, likvidavimo ir pertvarkymo kriterijy sarase iSdéstyty
kriterijy ir Mokykly, vykdanciy formaliojo Svietimo programas, tinklo kiirimo taisykliy.

64. Apie biusima mokyklos reorganizavima, pertvarkyma ar likvidavima mokyklos
bendruomenés nariams turi buti praneSta ne véliau kaip prieS 3 ménesius iki mokyklos
reorganizavimo, likvidavimo ar pertvarkymo pradZios.

Meras Saulius Gegieckas



