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PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
tarybos 2008 m. rugpjucio 38 d.
sprendimu Nr. T-274

UAB ,,KNYGA VISIEMS* DIREKTORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS
I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA
1. UAB ,,Knyga visiems* direktorius yra uzdarosios akcinés bendrovés vadovas.
I1. PASKIRTIS

2. Direktoriaus pareigybé reikalinga organizuoti UAB ,,Knyga visiems* veikla, bendradarbiaujant
su leidyklomis, Svietimo istaigomis, pirkéjais, uZtikrinti efektyvy knygyno darba, apriipinti
gyventojus knygomis, jvairiomis kanceliarinémis prekémis.

III. VEIKLOS SRITIS

3. Knygu ir kanceliariniy prekiy mazmeniné prekyba, gyventojy poreikiy, apripinant knygomis,
suvenyrais ir kitomis prekémis, plataus knygy ir kanceliariniy prekiu asortimento uztikrinimas.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Turéti aukStaji neuniversitetini arba aukStesniji, arba iki 1995 mety igyta specialyji vidurini
socialiniy moksly studijy srities komunikacijos ir informacijos krypties bibliotekininko arba
Zurnalisto profesing kvalifikacija.

5. Gerai iSmanyti Lietuvos Respublikos istatymus, Vyriausybés nutarimus, kitus teisés aktus,
reglamentuojancius viesaji administravima, darbo santykius, gebéti juos taikyti praktiskai.

6. Sugebeéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veikla ir darba, mokéti kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, teikti pasitlymus.

7. ISmanyti dokumenty rengimo ir tvarkymo taisykles.

8. Mokeéti naudotis ,,Microsoft Office* programiniu paketu.

9. Biiti pareigingam, darb§¢iam, komunikabiliam, saZiningam ir iniciatyviam.

V. FUNKCLJOS

10. Direktorius:

10.1. organizuoja bendrovés veikla;

10.2. igyvendina bendrovés tikslus ir vykdo bendrovés tiking veikla;

10.3. atsako uZ metinés finansinés atskaitomybés sudaryma;

10.4. vadovaudamasis bendrovés istatais, valdybos nutarimais ir darbo reglamentu sudaro
sandorius;

10.5. vykdo bendrovés istaty reikalavimus, visuotinio akcininky susirinkimo ir valdybos nutarimus;
10.6. priima | darba darbuotojus ir sudaro su jais darbo sutartis, nustato ju darbo apmokéjimo ir
skatinimo tvarka;

10.7. nevirSydamas savo kompetencijos leidZia jsakymus, nustatanc¢ius administracijos darba;

10.8. atidaro ir uzdaro saskaitas banky istaigose;

10.9. sudaro ir pateikia bendrovés ataskaitas, perZziiiri apskaitos tvarkyma;



10.9.1. imasi priemoniy, kad biity uZtikrinta bendrovés turto apsauga, sukurtos normalios ir saugios
darbo salygos;

10.9.2. isduoda igaliojimus vykdyti tas funkcijas, kurios nevir$ija jo kompetencijos;

10.9.3. yra atsakingas ir atsiskaito visuotiniam akcininky susirinkimui, valdybai uZ bendrovés
veikla ir jos rezultatus, taip pat uz veikla vykdant istatuose, darbo reglamente, pareiginiuose
nuostatuose priskirtas funkcijas;

10.9.4. atlieka kitas funkcijas priskirtas jo kompetencijai ir neprieStaraujan¢ias Lietuvos
Respublikos akciniy bendroviy istatymui ir kitiems teisés aktams.

10.9.5. uZztikrina kokybiska pirkéjy aptarnavima, platy knygy ir kanceliariniy prekiy asortimenta;
10.9.6. uZtikrina bendradarbiavimu pagristus santykius su leidyklomis, pirkéjais, Svietimo
istaigomis, etikos normy laikymasi, taip pat uztikrina, kad sprendimai biity skaidriai priimami.

11. Jei administracijos vadovas ar jo jgaliotas asmuo sudaré sandori ar atliko kitus neteisétus
veiksmus, virSijusius normalia gamybing—iiking rizika, ir tuo bendrovei padaré Zalos (iskaitant ir
negauta pelna) arba d¢l to Sie asmenys gavo tiesioginés ar netiesioginés naudos bendrovés ar kity
jos akcininky saskaita, bendrovés akcininkas ar akcininkai turi teis¢ teismine tvarka reikalauti
atlyginti dé¢l tokio sandorio arba tokiy veiksmy jos patirta Zala (iskaitant ir negauta pelna).

12. Direktoriaus nesant, jo funkcijas vykdo vienas i$ jo paskirty darbuotojy.

V. PAVALDUMAS

13. UAB ,Knyga visiems* direktorius yra tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Pakruojo rajono
savivaldybés tarybai.

SUSIPAZINAU:

(parasas)

(vardas ir pavarde)

(data)




