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ZEMES UKIO SKYRIAUS TEISININKO
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Zemés tikio skyriaus (toliau — skyrius) teisininko pareigybé yra 3 grupés pareigybeé.
2. Pareigybés lygis — A2.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

3.1. turéti auksStaji universitetini arba aukstaji kolegini teises studijy krypties i$silavinima;

3.2. mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu;

3.3. biiti susipaZinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
civiliniu, administraciniu kodeksais, vietos savivalda, vieSaji administravimg, vieSyjy pirkimy
organizavima reglamentuojanciais teises aktais, Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymu, Lietuvos Respublikos rinkliavy jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais
savivaldybiy darba, atlieky tvarkyma bei vietinés rinkliavos uz komunaliniy atlieky surinkimg ir
tvarkyma administravima, Pakruojo rajono savivaldybés vietinés rinkliavos ir komunaliniy atlieky
surinkima ir tvarkyma administravimo tvarkos aprasu;

3.4. sklandziai déstyti mintis raStu ir zodziu, iSmanyti Dokumenty rengimo, Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykles, Dokumenty derinimo tvarkq;

3.5. sugebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, mokéti rinkti, kaupti,
sisteminti, apibendrinti duomenis, pateikti juy analizg, rengti iSvadas.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. nagringja pilieciy ir kity asmeny praSymus, pareiskimus, pasitlymus ir skundus
komunaliniy paslaugy teikimo klausimais, rengia atsakymy projektus tam, kad bty suteikta
informacija pagal kompetencija;

4.2. rengia rastus dél vietinés rinkliavos administravimo duomeny gavimo i$ jvairiy institucijy
(Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos, VI registry centro, Gyventojy registro, Mokesciy
mokeétojo registro);

4.3. rengia dokumentus ar ju projektus, reikalingus dél vietinés rinkliavos skoly iSieskojimo,
skolos mokéjimo dalimis grafikus;

4.4. savivaldybés administracijos direktoriaus ar skyriaus vedéjo pavedimu rengia raginimus,
pretenzijas, ieskininius pareiSkimus, atsiliepimus i ieSkinius, dublikus, triplikus, apeliacinius ir
kasacinius skundus teismams, atstovauja juose savivaldybés tarybai, merui, administracijos
direktoriui, administracijai ir gina ju interesus;

4.5. esant {galiojimams atstovauja savivaldybés administracijai, savivaldybei valstybinése ir

Kitose institucijose;

4.6. dalyvauja savivaldybés tarybos, mero, administracijos direktoriaus sudaromy komisiju,

darbo grupiy veikloje, teikia joms iSvadas;



4.7. ruoSia savivaldybés administracijos direktoriaus jsakymuy, mero potvarkiy, tarybos
sprendimy projektus;

4.8. teikia sitlymus skyriaus vedéjui norminiy teisés akty rengimo, pakeitimo, tikslinimo
Klausimais;

4.9. tvarko savo vedamas bylas ir perduoda jas skyriaus archyva tvarkan¢iam specialistui;

4.10. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio skyriaus vedéjo
pavedimus tam, kad biity jgyvendinti jstaigos strateginiai tikslai.
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