PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS .
DEL VAIZDO DUOMENU TVARKYMO PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2016 m. geguzés 2 d. Nr. AV-350
Pakruojis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatymo 17, 18 ir
20 straipsniais, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2 punktu:

1. Tvirtinu Vaizdo duomeny tvarkymo Pakruojo rajono savivaldybés administracijoje
taisykles (toliau — Taisyklés) (pridedama).

2. Paskiriu uZvaizdo stebéjimo sistemos techning prieZiiira, vaizdo duomeny tvarkyma ir
duomeny subjektui tvarkomy vaizdo duomeny pateikima atsakingus asmenis:

2.1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos komunalinio Gkio vyriausiaji specialista,
atsakinga uZ vaizdo stebéjimo sistemos techning prieZiirg ir vaizdo duomeny tvarkyma;

2.2. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Teisés skyriaus Informaciniy technologiju
poskyrio vedéja, atsakinga uZ duomeny subjektui tvarkomy vaizdo duomeny pateikima,

3. P av e du atsakingiems asmenims uZtikrinti pavaldZiy darbuotojy pasirasyting
susipazinimg su Taisyklémis ir konfidencialumo pasizadéjimo formos uZpildyma.

Sis jsakymas gali biiti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
istatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré Erika Kiziené

L/



PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus 2016 m.
geguzés 2 d. jsakymu Nr. AV-350

VAIZDO DUOMENY TVARKYMO PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE TAISYKLES

L. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vaizdo duomeny tvarkymo Pakruojo rajono savivaldybés administracijoje taisyklés (toliau
— Taisyklés) nustato Pakruojo rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracija)
vykdomo vaizdo stebéjimo tikslg ir apimtj, vaizdo duomeny saugojimo termina, pri¢jimo prie
tvarkomy vaizdo duomeny salygas, $iy duomeny naikinimo salygas ir tvarka, taip pat tvarkantiems
$iuos duomenis Administracijos darbuotojams keliamus reikalavimus.

2. Vaizdo duomeny tvarkymo Administracijoje tikslas — uZtikrinti vieS$aja tvarka,
Administracijos darbuotojy ir kity asmeny, kurie lankosi Administracijoje, bei jy ir Administracijos
turto sauguma.

3. Siose Taisyklése vartojamos sgvokos:

Administracijos darbuotojai — Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai,
dirbantys pagal darbo sutartis.

Paslaugas atliekantis asmuo — paslaugy atlikimas pagal pirkimo — pardavimo sutartis.

Vaizdo stebéjimas — vaizdo duomeny, susijusiy su fiziniu asmeniu (toliau — vaizdo
duomenys), tvarkymas naudojant Taisykliy 8 punkte nurodytas vaizdo stebéjimo kameras.

Vaizdo duomeny jraSymo jrenginiai — Administracijos turto apskaitoje esantys
skaitmeniniai jrenginiai, skirti vaizdo duomenims jrasyti, saugoti, perZitréti ir kopijuoti.

Vaizdo steb¢jimo sistema — vaizdo duomeny jraSymo {renginiai ir vaizdo stebéjimo kameros.

Vaizdo jrasas — Taisykliy 8 punkte nurodytomis vaizdo stebéjimo kameromis uzfiksuoti ir
vaizdo duomeny jraS8ymo jrenginiuose i§saugoti vaizdo duomenys.

Kitos Siose Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos Lietuvos
Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir kituose teisés aktuose.

II. REIKALAVIMAI ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJAMS

4. Visus vaizdo duomenis turi teise tvarkyti tik Administracijos direktoriaus paskirtas asmuo,
atsakingas uZ vaizdo stebéjimo sistemos techning prieZiirg ir vaizdo duomeny tvarkyma (toliau —
Administracijos darbuotojas, tvarkantis vaizdo duomenis). SusipaZinti su vaizdo duomenimis turi
teis¢ visi Administracijos darbuotojai, kurie, igyvendindami $ig teisg, turi laikytis asmens duomeny
apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyty reikalavimy.

5. Administracijos darbuotojas arba paslaugas atliekantis asmuo, tvarkantis vaizdo duomenis,
privalo:

5.1. laikytis pagrindiniy vaizdo duomeny tvarkymo principy bei konfidencialumo ir saugumo
reikalavimy, jtvirtinty Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos istatyme, Siose
Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

5.2, uztikrinti, kad 1 vaizdo steb&jimo kameromis fiksuojamg erdve nepatekty gyvenamosios
patalpos, {€¢jimai { jas, joms priklausancios privadios teritorijos, patalpos, kuriose asmenys pagristai
tikisi absoliu¢ios privatumo apsaugos;

5.3. imtis priemoniy, kad bity uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam vaizdo duomeny
sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti
vaizdo duomeny jra¥ymo jrenginiuose esan¢ius duomenis;



5.4, uztikrinti, kad vaizdo stebéjimo sistema bty techniskai tvarkinga, techniniai S$ios
sistemos sutrikimai biity $alinami operatyviai, naudojant visus turimus techninius resursus;

5.5. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygu bet kokiomis priemonémis susipaZinti su
vaizdo duomenimis tam teisés neturintiems asmenims;

5.6. nedelsdamas pranesti Administracijos direktoriui ar jo paskirtam asmeniui apie bet kokia
itarting situacija, kuri gali kelti grésm¢ Administracijos tvarkomy vaizdo duomeny saugumui;

5.7. laikytis kity $iose Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojandiuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

6. Administracijos darbuotojai bei paslaugas atliekantis asmuo privalo | patalpas, kuriose yra
vaizdo duomeny iraymo jrenginiai, neileisti paSaliniy asmeny ir, pastebéj¢ vaizdo stebéjimo
sistemos darbo sutrikimus, nedelsdami informuoti Administracijos darbuotoja, tvarkantj vaizdo
duomenis, arba Administracijos direktoriy.

7. Administracijos darbuotojai bei paslaugas atliekantis asmuo pasiraSytinai supazZindinami su
Siomis Taisyklémis ir taip isipareigoja laikytis juy bei kity vaizdo duomeny tvarkymo reikalavimus
nustatanciy teisés akty. UZpildo ir pasiraso konfidencialumo pasiZzadéjimo forma (pridedama).

III. ADMINISTRACIJOS PATALPU IR VIESOSE VIETOSE TERITORIJOS
VAIZDO STEBEJIMAS

8. Vaizdo duomenys fiksuojami:

8.1. pastato, esantio adresu: Kegstucio g. 4, Pakruojis (toliau — Administracijos pastatas),
vidaus patalpose irengtomis keturiomis vaizdo stebéjimo kameromis:

8.1.1. pirmame auk$te jrengta kamera, fiksuojantia i¢jimo (i§ gatvés) i Administracijos
pastatg erdve;

8.1.2. pirmame auk$te jrengta kamera, fiksuojan¢ia i&jimo (i§ kiemo) i Administracijos
pastatg erdve;

8.1.3. antrame aukste jrengta kamera, fiksuojancia erdv¢ antro auksto koridoriuje: i¢jimas |
tarnybines patalpas, 220, 219, 218, 217, 203, 202 ir 201 kabinetus;

8.1.4. antrame aukste jrengta kamera, fiksuojan¢ia erdvg antro auk$to koridoriuje: iéjimas i
216,215, 2014, 213, 212, 211, 210, 209, 208, 207, 205 ir 204 kabinetus;

8.1.5. kamera, fiksuojan¢ia Administracijos pastato 117 kabineto patalpas, uZtikrinandia
vaizdo duomeny jra§ymo jrenginio jrasy sauguma.

8.2. Administracijos vieSose vietose jrengtomis vaizdo stebejimo kameromis:

8.2.1. Pakruojo r. sav., Linkuvoje, Ugniagesiy g. irengta kamera, fiksuojancia vie$os vietos
erdve: Linkuvos S. Dariaus ir S. Giréno g.; Varpo g.; Vienybes aikste;

8.2.2. Pakruojo r. sav., Zeimelyje, E. Leijerio al. jrengta kamera, fiksuojanéia viedos vietos
erdvg — E. Leijerio aléja;

8.2.3. Pakruojo r. sav., Pagvitinyje, Joniskio g. irengta kamera, fiksuojan¢ia vieSos vietos
erdve: Joniskio g.; Vasky g.; K. Korsako g.;

8.2.4. Pakruojo r. sav., Rozalime, Vytauto g. jrengta kamera, fiksuojancia viesos vietos erdve:
Vytauto g.; Laisvés a.; Seduvos g;

8.2.5. Pakruojo r. sav., Pakruojyje, L. Giros g. 4 jrengta kamera, fiksuojancia vieSos vietos
erdve — jrengta sporto aikstyna;

8.2.6. Pakruojo r. sav., Pakruojyje, Vilniaus g. jrengta kamera, fiksuojancia vieSos vietos
erdve: Dariaus ir Giréno g.; Vilniaus g. ir vie$a automobiliy stovéjimo aikstele;

8.2.7. Pakruojo r. sav., Pakruojyje, Vilniaus g. irengta kamera, fiksuojanéia vie$os vietos
erdve: Vilniaus g.; Statybininky g. ir vie$a automobiliy stovéjimo aikstelg;

8.2.8. Pakruojo r. sav., Pakruojyje, Pramonés g. jrengta kamera, fiksuojancia vieSos vietos
erdve: Pramonés g. ir Statybininky g;

8.2.9. Pakruojo r. sav., Pakruojyje, Vytauto DidZiojo g. irengta kamera, fiksuojantia vie$os
vietos erdve — Pakruojo miesto stadiona;



8.2.10. Pakruojo r. sav., Pakruojyje, Vytauto DidZiojo g. irengta kamera, fiksuojancia vieSos
vietos erdve: Vytauto Didziojo g.; Dariaus ir Giréno g. bei $iy gatviy viesas automobiliy stovéjimo
aiksteles.

9. Administracijos pastato vidaus patalpy ir vieSose vietose lauko teritorijos vaizdo stebéjimas
yra nenutrukstamas.

IV. VAIZDO DUOMENU [RASYMAS IR SAUGOJIMAS

10. Vaizdo duomeny jra§ymo jrenginiuose vaizdo stebéjimo kamery uzfiksuoti vaizdo
duomenys skaitmeniniu btadu jraSomi { $iy jrenginiy vidinius 10 terabaity talpos kietuosius diskus.

11. Vaizdo duomenys vaizdo duomeny jra§ymo irenginiuose saugomi ne ilgiau kaip 14
(keturiolika) kalendoriniy dieny.

12. Suéjus Taisykliy 11 punkte nustatytam terminui, vaizdo duomenys i$trinami automatiskai,
irasant vaizda ant vir§aus.

13. Vaizdo duomeny jraSymo irenginiai leidZia atlikti vaizdo jrady paie$ka pagal data ir laika.

V. DUOMENU SUBJEKTO TEISIU [GYVENDINIMAS

14. Duomeny subjektas, Administracijai pateikgs asmens tapatybe patvirtinantj dokumenta
arba teisés akty nustatyta tvarka ar elektroniniy rySiy priemonémis, kurios leidZia tinkamai
identifikuoti asmenj, patvirtines savo asmens tapatybe, turi teis¢ gauti Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos istatyme nurodytus duomenis apie vaizdo duomeny, susijusiy su juo,
tvarkyma, tarp jy ir praSymo pateikti tvarkomus vaizdo duomenis apie ji gavimo Administracijoje
metu vaizdo duomeny jraymo irenginyje saugomo vaizdo ira3o, kuriame jis uZfiksuotas, kopija.

15. Duomeny subjekto praSyme (pridedama) pateikti Administracijos tvarkomus vaizdo
duomenis apie ji turi buti nurodyta praSomuy pateikti vaizdo duomeny apimtis. Jei duomeny
subjektas prafo pateikti vaizdo duomenis, esanéius vaizdo jrae, kuriame uzfiksuotas ne tik jis, bet
ir kiti asmenys, praSyme taip pat turi biiti nurodytas vaizdo duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei
gavimo teisinis pagrindas.

16. Administracija, gavusi duomeny subjekto paklausima dél vaizdo duomeny, susijusiy su
juo, tvarkymo, ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo duomeny subjekto praSymo gavimo dienos
atsako, ar su juo susij¢ vaizdo duomenys yra saugomi, ir, jei saugomi, — apie $iy duomeny teikimo
atlyginimo tvarka ir nustatyta atlyginimo dydi.

17. Administracija duomeny subjekto praSymu Administracijoje tvarkomus duomenis pateikia
ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos.

18. Administracija atsisako pateikti tvarkomus duomenis, kai:

18.1. prasoma pateikti Administracijos tvarkomus vaizdo duomenis, esancius vaizdo iraSe,
kuriame uzfiksuoti kiti asmenys, kuriy tapatybe biity galima nustatyti pagal vaizdo jraSe uzfiksuotus
vaizdo duomenis (asmens veidas, figis ir pan.), ir tokiy vaizdo duomeny pateikimas pazeisty ju
teises;

18.2. nustatomos kitos Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatyme ir
kituose teisés aktuose nurodytos aplinkybés, kurioms esant $ie duomenys néra teikiami.

VI. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

19. Uz Taisykliy nuostaty pazeidimg Administracijos darbuotojams ir paslaugas atliekantiems
asmenims taikoma jstatymuose numatyta atsakomybe.

20. Uz Taisykliy nuostaty laikymosi priezilra ir jose reglamentuoty nuostaty vykdymo
kontrole bei periodiskaq Taisykliy perzitréjima atsakingas Administracijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas, kuris, jvertings Taisykliy taikymo praktika, esant poreikiui inicijuoja Taisykliy
pakeitimus.




Vaizdo duomeny tvarkymo Pakruojo rajono
savivaldybés administracijoje taisykliy
pradymo forma

(Vardas, pavard¢)
(Adresas. kontaktinis telefonas)
(Asmens kodas)

Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
Teisés skyriaus Informaciniy technologijy poskyriui

. PRASYMAS
DEL INFORMACIJOS APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA SUTEIKIMO

Metai-ménuo-diena
Pakruojis

(PrasSymo tekstas)
Nurodyti, kokig informacija ir uz kurj laikotarpj pageidaujama gauti.

Duomeny subjektas gauna informacija vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos istatymo 23 straipsnio 1 dalies nuostatomis.

(Jel deél informacijos kreipiasi pareiskéjo atstovas, nurodomas atstovavima liudijantis
dokumentas ir pareiskéjo, kurio vardu jis kreipiasi, duomenys).

PRIDEDAMA:

1. (Notaro patvirtinta pareiSkéjo asmens tapatybe patvirtinané¢io dokumento kopija. jei
pradymas siun¢iamas pastu ar per pasiunting).

2. (Atstovavimg liudijantis dokumentas).

3. (Kiti dokumentai ar jy kopijos).

(Para%as) Vardas. pavarde




Vaizdo duomeny tvarkymo Pakruojo rajono
savivaldybés administracijoje taisykliy
konfidencialumo pasizadéjimo forma

VAIZDO DUOMENU TVARKYMO PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOJE

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

AS suprantu:

— kad savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie negali biti atskleisti ar perduoti
nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

— kad draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims vaizdo iraSus, darytis jrasy kopijas,
prisijungimo duomenis, slaptaZodZius ir kitus duomenis, leidZzian¢ius programiniu ir techniniu
priemoniy pagalba suZinoti asmens duomenis ar kitaip identifikuoti asmeni;

— kad netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uZtraukti atsakomybe¢ pagal Lietuvos
Respublikos jstatymus.

AS jsipareigoju:

— saugoti asmens duomeny paslaptj;

— tvarkyti asmens duomenis, vadovaudamasis Lietuvos Respublikos istatymais ir kitais teisés
aktais, Vaizdo duomeny tvarkymo Pakruojo rajono savivaldybés administracijoje taisyklémis, taip
pat pareigybés apra§ymu, reglamentuojanéiu man patikétas asmens duomeny tvarkymo funkcijas;

— neatskleisti, neperduoti salygu jvairiomis priemonémis susipaZinti su tvarkoma informacija
né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis 3$ia informacija tiek istaigos viduje, tiek uz jos
riby;

— pranesti savo vadovui ir atsakingiems asmenims apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali
kelti grésme asmens duomeny saugumui;

— saugoti ir tik jstatymu bei kity teisés akty nustatyta tvarka naudoti konfidencialig
informacija, kuri man taps Zinoma atliekant savo darbo funkcijas.

AS zinau:
— kad uz %io jsipareigojimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos istatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojan¢ius Lietuvos Respublikos jstatymus;
— kad 8is sipareigojimas galios visa mano darbo laika $ioje istaigoje.

AS esu susipazings su:
— Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu;
— Vaizdo duomeny tvarkymo Pakruojo rajono savivaldybés administracijoje taisyklémis ir
kitais teisés aktais.

Susipazinau

(Para3as)

(Vardas, pavarde¢)

(Data)




