PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS
DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS IR JO PADALINIU
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLIY PATVIRTINIMO

2012 m. liepos 26 d. Nr. A-540
Pakruojis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos Vyriausybeés 2009 m. geguzes 27 d. nutarimu Nr. 543
.Dél Pavyzdiniy tarnybiniy lengvuju automobiliy  naudojimo biudzetinése |staigose taisykliy
patvirtinimo™ (Zin.. 2009. Nr. 69-2794) ir Pakruojo rajono savivaldybés tarybos 2010 m. geguzes 27 d.
sprendimu Nr. T-180 .Dél Pakruojo rajono savivaldybes biudzetiniy jstaigy tarnybiniy automobiliy
naudojimo tvarkos aprao patvirtinimo:

]. Tvirtinu Pakruojo rajono savivaldybés administracijos ir jos padaliniy tarnybiniy
automobiliy naudojimo taisykles (pridedama).

2. Prizistu netekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybeés administracijos direktoriaus
2010 m. rugséjo 22 d. jsakyma Nr. A-391 .Del Pakruojo rajono savivaldybés administracijos ir jos
padaliniy tarnybiniy lengvuju automobiliy naudojimo taisykliy patvirtinimo™.

Sis jsakymas gali biti skundziamas Lietuvos Respublikos administracijos byly teisenos istatymo
nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Virginijus Grigonis




PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2012 m. liepos 26 d. jsakymu Nr. A-540

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS IR JOS PADALINIU
TARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Pakruojo rajono savivaldybeés administracijos tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo
taisykles (toliau — Taisvklés) yra privalomos visiems Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
darbuotojams, kuriems patikéta vairuoti automobilius (toliau — darbuotojai). Darbuotojai turi biti
supazindinti su Siomis Taisyklémis ir jy laikvtis.

2. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos struktiriniy padaliniy, kuriems yra priskirti
tarnybiniai lengvieji automobiliai. vadovai uztikrina. kad lengvieji automobiliai biity tinkamai saugomi ir
naudojami tik tarnybiniams ir kitiems savivaldybés poreikiams.

3. Tarnybiniai automobiliai draudziami transporto priemoniy savininky ir valdytojy
privalomuoju civilinés atsakomybeés draudimu teisés akty nustatyta tvarka. Atsizvelgiant | automobilio
naudojimo ypatumus tarnybiniai automobiliai gali bati draudziami papildomu draudimu.

4. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos tarnybiniai automobiliai privalo biiti pazymeéti -
nurodytas jstaigos pavadinimas ir (arba) patvirtintas jstaigos logotipas.

II. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SKYRIMAS IR NAUDOJIMAS

5. Tarnybinis lengvasis automobilis nuolatiniam tarnybiniam naudojimui darbuotojams skiriamas
administracijos direktoriaus ar struktiirinio padalinio. kuriam yra priskirti tarnybiniai automobiliai (toliau
— padalinys), vadovo jsakymu.

6. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais su vairuotoju tarnybos reikmeéms galt naudotis
kiekvienas jstaigos darbuotojas.

7. Administracijos  direktorius patvirtina sarasus kity darbuotoju, turin¢iy vairuotojo
pazymejimus. kurie gali pasinaudoti tam tikru automobiliu tarnybinei uzduoéiai vykdyti. Siuo atveju
darbuotojo. pasinaudojusio tarnybiniu automobiliu. vardas ir pavardé iraSomi kelionés lape ir jis pasira$o
uz pravaziuotg kilometraza.

8. Asmuo. kuriam suteikta teisé vairuoti tarnybinj automobilj, uz padaryta Zalg savivaldybés
administracijal atlygina jstatvmy nustatyta tvarka.

9. lvykus vagystei. eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, jj vairaves
darbuotojas privalo:

9.1. apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo tarnybiniai lengvieji automobiliai, nedelsiant pranesti
darbuotojui, kuris jstaigos ar padalinio vadovo jsakymu yra paskirtas kontroliuoti, kaip naudojami
tarnybiniai lengvieji automobiliai, o $is informuoja jstaigos vadova;

9.2. nedelsiant pranesti policijai (atitinkamam vieSosios policijos Keliy eismo prieziiiros
padaliniui). prireikus imtis visy reikiamy priemoniy. kad bity suteikta pirmoji medicinos pagalba
nukentejusiesiems, iskviesti medicinos pagalba. o jeigu to padaryti nejmanoma — pasirtpinti, kad pakeliui
vaziuojancios transporto priemonés nugabenty nukentéjusiuosius I artimiausia gydymo jstaiga.

10. Savivaldybés administracijos direktoriaus ar padalinio vadovo isakymu paskirtas atsakingas
asmuo kontroliuoja tarnybiniy lengvyjy automobiliy panaudojima. kilometry skaitikliy tvarkinguma, kuro
sunaudojimg pagal nustatytas normas ir apie pazeidimus nedelsdamas informuoja vadovus.

I'T. Administracijos direktoriaus ar padalinio vadovo nurodymu (rezoliucija) tarnybiniais
lengvaisiais automobiliais gali bati leidziama naudotis kitoms Pakruojo rajono savivaldybés biudzetinéms




istaigoms ar visuomeninéms organizacijoms, esant motyvuotam rasytiniam Siy jstaigy vadovy praSymui.
Pakruojo rajono savivaldybes administracijos Socialinés rlipybos skyriaus transportas i§imtinais atvejais,
skyriaus vedéjo nurodymu. gali bati naudojamas nejgaliy zmoniy pavezejimui j respublikos socialinés
Lietuvos Respublikos reabilitacijos ar gydymo jstaigas.

12. Prireikus (komandiruo¢iy. referendumy. rinkimy. renginiy metu, priimant sve&ius ir kitais
teises aktuose numatytais atvejais) tarnybiniai lengvieji automobiliai tarnybinems uzduotims vykdyti gali
bliti naudojami ne darbo valandomis, poilsio ir §venéiy dienomis.

13. Darbuotojams draudziama naudotis jstaigos tarnybiniu lengvuoju automobiliu ne tarnybos
reitkmeéms.

14. Tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas arba kitas darbuotojas, kuriam patikétas
automobilis, atsako uz automobilio technine bukle. jo $varg ir sauga eksploatavimo metu. Keliongje
pastebetus automobilio gedimus darbuotojas Salina pats arba. suderings su atsakingu asmeniu uz
transporto naudojimg. kreipiasi | specializuotas remonto dirbtuves, su kuriomis jstaiga yra sudariusi
sutartis, arba, iSimties tvarka — | Kkita specializuota remonto dirbtuve. Atsakingas asmuo derina atlikty
darby sgskaitg faktiirg ir pateikia apskaitos darbuotojui. '

I5. Sprendimus del Pakruojo rajono savivaldybés administracijos tarnybiniy automobiliy
planingo panaudojimo priima Pakruojo rajono savivaldybés administracijos struktiriniy ir struktiiriniy
teritoriniy padaliniy. kuriems yra priskirti tarnybiniai lengvieji automobiliai, vadovai. Sudaromi
transporto judéjimo grafikai (priedas Nr. 1).

III. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

16. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos tarnybiniai lengvieji automobiliai saugomi
garaze arba kitoje saugioje vietoje (saugomoje aiksteléje ir pan.).

17. Tarnybiniame lengvajame automobilyje draudziama palikti automobilio techninj pasa,
keliones lapg, draudimo liudijima. Paliekant automobilj. privaloma jjungti apsaugos sistema ir 1
uzrakinti.

I8. Tarnybinial lengvieji automobiliai po darbo. $venciy ir poilsio dienomis, taip pat atostogy,
ligos ar komandiruociy laikotarpiu laikomi nustatytoje nuolatinéje saugojimo vietoje (kaip nurodyta 16
punkte).

IV. RIDOS IR DEGALU, REMONTO ISLAIDU APSKAITA

19. Tarnybiniy automobiliy ridos ir kuro sunaudojimo apskaita tvarkoma vadovaujantis jrasais
kelionés lapuose.

20. Keliones lapus iSduoda ir jy apskaitos Zzurnala tvarko administracijos direktoriaus ar
strukturinio padalinio vadovo jgalioti atsakingi asmenys arba administracijos darbuotojai, kuriems §i
funkcija pavesta pareigybiy apraSymuose (toliau — atsakingi asmenys). Numeruoti kelionés lapai
registruojami zurnale. iSduodami pasiraSytinai.

21. Tamybiniy automobiliy vairuotojams ir darbuotojams, kuriems priskirti tarnybiniai
automobilial, keliones lapai isduodami dviem savaitéms ar ilgiau, bet ne ilgesniam laikotarpiui kaip iki
einamojo meénesio pabaigos.

22. Kelionés lape tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas arba kitas darbuotojas, kuriam
patikétas automobilis. jraSo datg. kada naudojosi automobiliu. kiekvieno vaziavimo marsruta,
pravaZiuotus kilometrus, spidometro skaitiklio parodymus isvykstant ir grizus, i$vykimo ir grizimo laika,
pirktg ir sunaudota degaly kiekj. Uz pravaziuoty kilometry kiekj pasira$o kelionés lape.

23. Darbuotojas. kurj veza vairuotojas. pasiraSo jskaitomai atskirai uz kiekvieng marsruta:
vardas, pavarde ir parasas.

24. Tarnybiniy automobiliy degaly normas tvirtina administracijos direktorius ar padalinio,
kuriam yra priskirti tarnybiniai automobiliai. vadovas savo jsakymu.




25. Dviems darbuotojams. kuriems yra priskirtas naudotis tas pats tarnybinis automobilis,
keliones lapai iSraSomi kiekvienam atskirai. Dél ménesio dieny. kuriomis naudosis tarnybiniu transportu,
derinasi tarpusavyje. Nesutarus, sprendima prilma administracijos direktorius. UZ pravaZiuotus
kilometrus atsiskaitoma pildant atskiras (pagal vairuotojus) kuro sunaudojimo ataskaitas.

26. Kelionés lapai perduodami atsakingiems asmenims paskuting ménesio diena. Degaly pirkimo
¢ekial pateikiami kartu su kelionés lapu.

27. Sunaudoty degaly ataskaitos (priedas Nr. 2. Nr. 3) pildomos pasibaigus kalendoriniam
ménesiui. Virsijus nustatytas degaly normas. jei néra nustatytos pereikvojimo priezastys, islaidas apmoka
nustatytas normas virsije darbuotojai.

28. Atsakingi asmenys kiekvieng ménesj patikrina visy kelionés lapy uzpildymo teisinguma bei
degaly sunaudojima (pagal nustatytas normas ir fakting automobilio degaly naudojimo bazine norma),
suraso duomenis j ataskaitas ir kartu su degaly nurasymo aktu iki sekan¢io ménesio 5 dienos dokumentus
pateikia apskaitos darbuotojui. Jy pagrindu apskaitos darbuotojas sunaudoty degaly sumas pripazjsta
sanaudomis.

29. Tarnybinio automobilio remonto ir kitas islaidas pagrindziancius dokumentus (sgskaitas
faktiras, vaZztaras¢ius. kasos aparato Cekius ir kt.) vairuotojas arba darbuotojas, kuriam priskirtas
tarnybinis automobilis, per 3 darbo dienas nuo atlikty remonto darby atlikimo dienos, pateikia atsakingam
asmeniui, kuris dokumentus kartu su Materialiniy vertybiy sunaudojimo nura§ymo komisijos patvirtintais
medziagy nuraSymo aktais pateikia apskaitos darbuotojui.

30. Degalai tarnybiniam automobiliui sigyjami pagal iSduotg jmoneés, prekiaujancios degalais,
kiekvienam vairuotojui i3duotas limitines korteles. I3skirtinais atvejais uz grynus pinigus.

31. Automobilio padangoms ir akumuliatoriams apskaityti vedamos ju eksploatacijos apskaitos

korteles (priedas Nr. 4. Nr. 5). Sias korteles tvarko atsakingl asmenys.
V. TARNYBINIU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA IR REMONTAS

32. Uz automobilio techning bikle atsakingas vairuotojas arba darbuotojas, kuriam priskirtas
tarnybinis automobilis. ‘

33. Uz automobilio techninés buklés kontrole yra atsako atsakingi asmenys.

34. Uz automobilio kasdiening priezitirg ir periodine technine priezilirg atsakingas vairuotojas
arba darbuotojas, kuriam priskirtas tarnybinis automobilis.

35. Automobilio techninis aptarnavimas turi bati atlickamas pagal gamyklos gamintojos ar
automobilio techningje charakteristikoje nurodyta periodiskuma.

36. Sprendimg dél automobilio remonto. susidévéjusiy daliy keitimo naujomis, jy nura$ymo,
priima administracijos direktorius ar padalinio vadovas.

37. Tarnybiniai automobiliai privalo biti pazymeéti. Zymimos tarnybiniy lengvujy automobiliy
Soninés durelés i§ abieju automobilio pusiy. DidZiosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm,
mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio. Patvirtintas jstaigos logotipas, kuriuo naujai
zenklinami tarnybiniai lengvieji automobiliai. turi bati ne mazesnio kaip 150 mm aukicio.

VI. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

38. Pakruojo rajono savivaldybés direktorius tvirtina pareigy, kurias einantiems savivaldybés
darbuotojams suteikiama galimybé naudoti nuosavus automobilius tarnybos reikméms, sarasus.

39. Savivaldybés darbuotojas. kuriam pagal tarnybos pobudj reikia daznai naudoti automobilj
tarnybos reikméms, bet néra galimybeés skirti tarnybinj automobilj ir jei jo pareigybé yra patvirtinta sgrase
(38 punktas), jstaigos vadovui pateikia prasyma leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms
ir kompensuoti degaly jsigijimo ir amortizacijos islaidas.

40. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikmems iforminamas jstaigos vadovo
jsakymu.




41. Savivaldybés darbuotojams. einantiems minétame sgraSe patvirtintas pareigas ir
naudojantiems nuosavus lengvuosius automobilius tarnybos reikméms, gali bati kas menes} mokama iki
0,5 minimalios ménesinés algos dydzio kompensacija islaidoms uZ kura ir automobilio amortizacijg
padengti.

42. Kompensacijos dydj nustato administracijos direktorius jsakymu, atsizvelgdamas i
savivaldybes darbuotojy patvirtintuose pareigybiy apraSymuose nurodytas darbuotojy funkcijas, darby
apimt], darbo planus (grafikus), transporto priemonés technines charakteristikas, keliy bakle ir kita.

43. Kompensacijos léSos neapmokestinamos. pervedamos j darbuotojo asmenine saskaita banke,
naudojamos neatsiskaitytinai.

44. Savivaldybes darbuotojai. gaunantys kompensacija uz netarnybinio automobilio naudojima
tarnybos reitkmems, neturi teisés tiems patiems tikslams naudoti tarnybinio automobilio, iskyrus atvejus,
kai yra vykstama su grupe zmoniy ar sveciy delegacija.

VII. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

45. Savivaldybes darbuotojai turi bti pasira$ytinai supazindinami su Pakruojo rajono
savivaldybes administracijos ir jos padaliniy tarnybiniy automobiliy naudojimo taisyklémis.

46. Asmenys, pazeide iy Taisykliy reikalavimus. atsako teisés akty nustatyta tvarka.

47. Kontrolg¢ vykdo Pakruojo rajono savivaldybés administracijos struktiiriniy ir struktiriniy
teritoriniy padaliniy, kuriems yra priskirti tarnybiniai lengvieji automobiliai, vadovai.




Pakruojo rajono savivaldybes administracijos
ir jos padaliniy tarnybiniy automobiliy
naudojimo taisykliy

1 priedas

Planinis transporto judéjimo grafikas

20 m. men. d.

Data

Automobilio
markeé

Kita informacija

(kas vyksta, tikslas)

Isvykimo

laikas Marsrutas (tikslas)

Pr.

_d

d.

Atsakingas darbuotojas

-

(parasas) (vardas, pavarde)







Pakruojo rajono savivaldybes administracijos
ir jos padaliniy tarnybiniy automobiliy
naudojimo taisykliy

2 priedas

(imonés pavadinimas)

SUNAUDOTU DEGALU ATASKAITA

Uz20__ m. men.
Automobilis Valst. Nr.
Spidometro parodymai: men. pradzioje meén. pabaigoje
[§ viso pravaziuota km
Degaly norma 100 km Norma faktiskam pravaziavimui Faktiskai sunaudota

FAKTISKAS DEGALU SUNAUDOJIMAS PER MENES]

Likutis ménesio pradzioje

Gauta per meénes]

—

Sunaudota per ménesj

Likutis ménesio pabaigoje

L sopeme™ I
Sudare:
A(Atsakingo asmens pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)
20 m. d

Suderino: Vairuotojas

(parasas) (vardas ir pavardé)
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