PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLIOS TURTO IR UKIO
SKYRIAUS UKIO POSKYRIO NUOSTATU PATVIRTINIMO

2012 m. geguzés 31 d. Nr. A-374
Pakruojis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994, Nr. 55-1049;
2008, Nr. 113-4490) 29 straipsnio 8 dalies 3 punktu, Pakruojo rajono savivaldybés tarybos 2011 m.
lapkrigio 24 d. sprendimu Nr. T-350 ,,Dél Pakruojo rajono savivaldybés administracijos struktiiros
patvirtinimo*:

1. Tvirtinu Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Turto ir Gkio skyriaus Ukio
poskyrio nuostatus (pridedama).

2. PripaZistu netekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2009 m. rugséjo 1 d. jsakyma Nr. A-359 ,Dél Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos Vietinio tikio ir statybos skyriaus nuostaty patvirtinimo™.

Sis jsakymas gali biti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
istatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Virginijus Grigonis



PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybes administracijos
direktoriaus 2012 m. geguzés 31 d.

jsakymu Nr. 374

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS TURTO IR
UKIO SKYRIAUS UKIO POSKYRIO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Turto ir Gkio skyriaus Ukio poskyrio
(toliau — poskyris) nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja poskyrio uzdavinius, funkcijas,
teises, pareigas, struktiira bei veiklos organizavima.

2. Poskyris yra Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Turto ir tikio skyriaus
(toliau — skyrius) struktiirinis padalinys, kuris sprendZia savo kompetencijai priklausancius
klausimus ir yra tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

3. Poskyris savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,
savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, administracijos veiklos
nuostatais, administracijos direktoriaus bei skyriaus vedéjo jsakymais ir 3iais nuostatais.

4. Poskyrio nuostatus, darbuotojy pareigybiy apra§ymus ir etaty skaiiy tvirtina
administracijos direktorius.

5. Poskyrio veikla finansuojama i$ administracijai skirty savivaldybés biudzeto 1€3y.

6. Poskyrio veikla kontroliuojama Vidaus kontrolés ir vidaus audito |statymo,
administracijos ir savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos veiklos nuostaty nustatyta tvarka.

7. Poskyrio buveiné: Kestucio g. 4, Pakruojo m., Pakruojo rajono savivaldybeé.

II. POSKYRIO UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

8. Poskyrio uzdaviniai:

8.1. atlikti administracijos skyriy ir specialisty, nepriklausangiy skyriams, techninj-tikini
ir materialinj apripinima;

8.2. uztikrinti administracijos darbuotojy tinkamas darbo salygas, darbo sauga;

8.3. riipintis administracijos veiklai priskirty patalpy, pastaty, jrenginiy ir inventoriaus
tkine prieZitira bei apsauga (toliau — prieZiura);

8.4. rengti ir (arba) dalyvauti rengiant savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
administracijos direktoriaus, skyriaus vedéjo isakymy projektus skyriaus kompetencijos
klausimais;

8.5. vykdyti kitas savivaldybeés tarybos ir (arba) administracijos direktoriaus sprendimais
pavestas uzduotis.

9. Poskyris, vykdydamas jam pavestus uzdavinius, atlieka $ias funkcijas:

9.1. uztikrina tinkama prie$gaisrinés saugos reikalavimy laikymasi savivaldybéje;

9.2. uztikrina tinkama $ilumos bei elektros jrenginiy eksploatavima;

9.3. organizuoja administracijos veiklai priskirty patalpy, pastaty, jrenginiy ir
inventoriaus prieziiira;

9.4, dalyvauja atliekant administracijos veiklai priskirty patalpy, pastaty, jrenginiy,
inventoriaus ir medZiagy metines inventorizacijas;

9.5. uztikrina tinkama mero ir (arba) administracijos direktoriaus sprendimy dél
kanceliariniy, tikiniy priemoniy, inventoriaus ir kity materialiniy vertybiy kiekybinés apskaitos
tvarkymo, paskirstymo ir (arba) isdavimo vykdyma;
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9.6. uztikrina tinkama mero ir (arba) administracijos direktoriaus sprendimy  dél
apriipinimo suvenyrais, gélémis ir Kitais firmines atributikos bei reprezentacijai skirtais
gaminiais, vykdyma;

9.7. organizuoja savivaldybei nuosavybes teise priklausangiy ir perduoty valdyti ir (arba)
naudoti patikéjimo teise administracijai transporto priemoniy, i$skyrus senitnijoms ir
administracijos Socialinés riipybos skyriui perduotas transporto priemones, eksploatacijg ir
prieziira;

9.8. ustikrina tinkama dokumenty, reikalingy tvarkyti kuro apskaita, iSdavima
vairuotojams ir pateikima administracijos Apskaitos skyriui nustatyta tvarka ir terminais;

9.9. organizuoja Lietuvos Respublikos valstybinés véliavos ir kity veéliavy kélimag teisés
akty nustatyta tvarka;

9.10. sudaro pasitarimy ir posédzZiy saliy (toliau — salés) uzimtumo tvarkaraSti bei
uztikrina saliy naudojima pagal sudaryta uZimtumo tvarkarasti;

9.11. dalyvauja komisiju bei darbo grupiy veikloje skyriaus kompetencijai priskirtais
klausimais;

9.12. rengia sutaréiy, susijusiy su administracijos veiklai priskirty patalpy, pastaty,
jrenginiy, inventoriaus ir transporto priemoniy techniniu aptarnavimu bei prieZiira (patalpy
ap$ildymas, vandens tiekimas ir nuoteky $alinimas, apsaugos paslaugos, materialiojo turto ir
automobiliy draudimo paslaugos bei kt.), projektus;

9.13. uztikrina antspaudy ir spaudy gaminimag, registravima, ir sunaikinima pagal
administracijos direktoriaus patvirtinta tvarka;

9.14. vykdo kitus administracijos direktoriaus ir skyriaus vedéjo pavedimus poskyrio
kompetencijos klausimais.

IIL.POSKYRIO TEISES IR PAREIGOS

10. Poskyris, jgyvendindamas jam pavestus uzdavinius ir vykdydamas funkcijas pagal
savo kompetencija, turi teise:

10.1. gauti i§ asmeny duomenis bei informacija, reikalingg, poskyrio funkcijoms vykdyti;

10.2. merui ir (arba) administracijos direktoriui pavedus pagal savo kompetencija
atstovauti savivaldybei kitose institucijose;

10.3. teikti sitlymus administracijos direktoriui klausimais, susijusiais su poskyrio
funkcijomis;

10.4. reikalauti i§ valstybes ir savivaldybés turto valdytojy ir (arba) naudotojy tinkamai
valdyti ir (arba) naudoti jiems perduota turta;

10.5. derinti kity asmeny pateiktus savivaldybes tarybos, mero, administracijos
direktoriaus sprendimy projektus pagal savo kompetencija;

10.6. dalyvauti savivaldybés tarybos ir jos komitety posédZiuose, jei nenustatyta kitaip.

11. Poskyrio pareigos:

11.1. jgyvendinti $iuose nuostatuose nustatytus uzdavinius ir funkcijas;

11.2. merui ir (arba) administracijos direktoriui pavedus pagal savo kompetencija
atstovauti savivaldybei kitose institucijose;

11.3. poskyrio tarnautojams ir darbuotojams nuolat tobulinti savo kvalifikacija;

11.4. poskyrio tarnautojams ir darbuotojams laiku ir tinkamai vykdyti pavedimus
poskyrio kompetencijos klausimais.

IV.POSKYRIO DARBO ORGANIZAVIMAS

12. Poskyriui vadovauja poskyrio vedéjas, kuri i pareigas skiria ir atleidZia
administracijos direktorius jstatymy nustatyta tvarka. Poskyrio vedéjas yra pagal darbo sutarti
dirbantis darbuotojas, tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

13. Poskyrio vedéjas:
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13.1. vadovauja poskyriui bei organizuoja poskyrio darba ir atsako uZz poskyriui pavesty
uzdaviniy ir funkeijy vykdyma;

13.2. atsiskaito skyriaus vedéjui uz poskyrio veikla;

13.3. atstovauja poskyriui pagal savo kompetencija kitose institucijose, istaigose ir
organizacijose;

13.4. uztikrina, kad poskyrio veikloje buty laikomasi Lietuvos Respublikos istatymu,
buty vykdomi Vyriausybeés nutarimai, savivaldybés tarybos sprendimai, mero potvarkiai,
administracijos direktoriaus bei skyriaus vedéjo jsakymai ir kiti teises aktai;

13.5. gali turéti kity administracijos direktoriaus jam suteikty pareigy bei jgaliojimy.

14. Kai poskyrio vedéjas negali eiti pareigy, ji pavaduoja administracijos direktoriaus
isakymu paskirtas kitas poskyrio tarnautojas arba darbuotojas.

15. Atleidziami i§ pareigy arba perkeliami | kitas pareigas poskyrio tarnautojai ar
darbuotojai privalo perduoti darbus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti klausimus,
turimas bylas ir kt.), taip pat informacine medZiaga bei norminius teisés aktus, antspaudus ir
spaudus kitam tarnautojui arba darbuotojui, kuris poskyrio vedéjo siilymu  skiriamas
administracijos direktoriaus jsakymu.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Poskyrio nuostatus, ju pakeitimus ir papildymus savo isakymu tvirtina
administracijos direktorius.
17. Poskyris gali biti reorganizuotas arba likviduotas savivaldybés tarybos sprendimu.




