PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

_ ISAKYMAS
DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJIOS TURTO IR UKIO
SKYRIAUS NUOSTATY PATVIRTINIMO

2012 m. geguzés 31 d. Nr. A-372
Pakruojis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994, Nr. 55-1049;
2008, Nr. 113-4490) 29 straipsnio 8 dalies 3 punktu, Pakruojo rajono savivaldybés tarybos 2011 m.
lapkri&io 24 d. sprendimu Nr. T-350 ,,Dél Pakruojo rajono savivaldybes administracijos struktiiros
patvirtinimo*:

1. Tvirtinu Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Turto ir @kio skyriaus
nuostatus (pridedama).

2. PripaZzistu netekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2006 m. spalio 31 d. isakyma Nr. A-417 ,Dél Pakruojo rajono savivaldybeés
administracijos Investicijy ir turto valdymo skyriaus nuostaty patvirtinimo*®.

Sis jsakymas gali buti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
istatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Virginijus Grigonis



PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2012 m. geguzés 31 d.

isakymu Nr. 372

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
TURTO IR UKIO SKYRIAUS NUOSTATAI

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Turto ir iikio skyriaus (toliau — skyrius)
nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja skyriaus uZdavinius, funkcijas, teises, pareigas,
struktiirg bei veiklos organizavima.

2. Skyrius yra Pakruojo rajono savivaldybeés administracijos (toliau — administracija)
struktiirinis padalinys, tiesiogiai pavaldus savivaldybes administracijos direktoriui ir sprendZiantis
skyriaus kompetencijai priklausan¢ius klausimus.

3. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,
savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, administracijos veiklos
nuostatais, administracijos direktoriaus jsakymais ir Siais nuostatais.

4. Skyriaus nuostatus, darbuotojy pareigybiy apraSymus ir etaty skaiéiy tvirtina
administracijos direktorius.

5. Skyriaus veikla finansuojama i§ administracijai skirty savivaldybés biudZeto 1€3y.

6. Skyriaus veikla kontroliuojama Vidaus kontrolés ir vidaus audito jstatymo,
administracijos ir savivaldybés kontrolés ir audito tarnybos veiklos nuostaty nustatyta tvarka.

7. Skyrius turi savo antspauda su jraSu - Lietuvos Respublika, Pakruojo rajono
savivaldybés administracija, Turto ir Gikio skyrius — ir raSty blanka su Pakruojo rajono savivaldybés
herbu ir skyriaus pavadinimu.

8. Skyriaus struktiirg sudaro Turto valdymo poskyris ir Ukio poskyris.

9. Skyriaus buveiné: Kestucio g. 4, Pakruojo m., Pakruojo rajono savivaldybé.

II. SKYRIAUS UZDAVINIAI IR FUNKCLJOS

10. Skyriaus uzdaviniai:

10.1. uztikrinti savivaldybei perduoto valdyti, naudoti, disponuoti valstybés turto (toliau —
valstybés turtas) ir savivaldybei nuosavybeés teise priklausancio turto (toliau — savivaldybés turtas)
efektyvy valdyma ir naudojima;

10.2. uztikrinti tinkama administracijos direktoriaus sprendimy dél valstybés ir savivaldybes
nekilnojamojo turto kadastriniy (geodeziniy) matavimy atlikimo, topografiniy nuotrauky sudarymo,
inZineriniy tinkly geodeziniy — kontroliniy (i$pildomyjy) nuotrauky sudarymo ir Siy duomeny
registravimo Nekilnojamojo turto kadastre ir registre bei duomeny apie §j turta rinkimo,
analizavimo, kaupimo ir administravimo, vykdyma,

10.3. pagal skyriaus kompetencija sudaryti ataskaitas apie valstybés ir savivaldybés turta;

10.4. pagal skyriaus kompetencija administruoti savivaldybei nuosavybes teise priklausanciy
gyvenamujy ir negyvenamujy pastaty ir (arba) patalpy, iSnuomoty kaip socialinis bustas, nuomos
sutartis;

10.5. plétoti savivaldybés nuomojamo biisto fonda ir galimybes Seimoms (asmenims),
turin¢ioms teiseg i socialinj biista, apripinti biistu;

10.6. uztikrinti savivaldybés tarybos, administracijos direktoriaus ir savivaldybés
Privatizavimo komisijos sprendimy dél turto privatizavimo (pardavimo) vykdyma;
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10.7. pagal skyriaus kompetencija dalyvauti organizuojant ir koordinuoti nekilnojamojo
turto vieSuosius pirkimus;

10.8. atlikti administracijos skyriy ir specialisty, nepriklausanciy skyriams, techninj-Gkinj ir
materialinj apripinima;

10.9. uztikrinti administracijos darbuotojy tinkamas darbo salygas, darbo sauga;

10.10. riipintis administracijos veiklai priskirty patalpy, pastatu, irenginiy ir inventoriaus
iikine prieZifira bei apsauga (toliau — prieZitra);

10.11. rengti ir (arba) dalyvauti rengiant savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
administracijos direktoriaus, skyriaus vedéjo jsakymy projektus skyriaus kompetencijos klausimais;

10.12. vykdyti kitas savivaldybés tarybos ir (arba) administracijos direktoriaus sprendimais
pavestas uzduotis.

11. Skyrius, vykdydamas jam pavestus uZdavinius, atlieka Sias funkcijas:

11.1. renka, analizuoja, kaupia ir sistemina duomenis apie valstybés ir savivaldybés
ilgalaikio turto valdyma, naudojima ir disponavima juo;

11.2. teikia pasiilymus dél valstybés ir savivaldybés nekilnojamojo turto valdymo,
naudojimo ir disponavimu juo;

11.3. rengia sprendimy ir kity teisés akty projektus dél valstybés bei savivaldybés turto
valdymo, naudojimo bei disponavimo juo;

11.4. rengia valstybés bei savivaldybés turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo tvarky
ir (arba) taisykliy projektus;

11.5. rengia dokumentus dél valstybés ir savivaldybés turto teisinés bukles keitimo
(nuomos, panaudos, ikeitimo ir kt.); ,

11.6. teikia siilymus dél savivaldybés turto privatizavimo ir (arba) pardavimo, pagal
skyriaus kompetencija rengia dokumentus $iam turtui privatizuoti ir (arba) parduoti ir organizuoja
jo privatizavimg ir (arba) pardavima;

11.7. dalyvauja privatizuojant ir (arba) parduodant savivaldybés turta;

11.8. pagal skyriaus kompetencija rengia dokumentus dél Zemés sklypy nuomos ir (arba)
privatizavimo, dalyvauja juos nuomojant ir (arba) privatizuojant;

11.9. teikia sitilymus dél savivaldybés kontroliuojamy jmoniy, viesyjy ir biudZetiniy istaigy
reorganizavimo, pertvarkymo, likvidavimo, bankroto;

11.10. renka, analizuoja, kaupia ir sistemina duomenis apie savivaldybés kontroliuojamy
imoniy dividendy mokeéjima;

11.11. rengia dokumentus dél valstybés ir savivaldybés turto teisinés registracijos;

11.12. nuolat pildo valstybés ir savivaldybés turto kadastriniy matavimy byly bei teisinés
registracijos dokumenty registra;

11.13. dalyvauja organizuojant Zemés sklypy plany parengima, tvarko valstybinés Zemes
sklypuy, kuriais disponuoja savivaldybé, dokumentacija;

11.14. jvertina savivaldybés investicijas | kontroliuojamus, asocijuotuosius ir kitus
subjektus, taikydamas 14-aji VSAFAS; rengia savivaldybés turto finansinés bukles, veiklos
rezultaty, grynojo turto poky&iy ataskaitas vadovaudamasis VSAFAS ir pateikia savivaldybes
Apskaitos skyriui ataskaity konsolidavimui;

11.15. rengia bendras savivaldybés statistines ataskaitas ir teikia jas {statymy nustatytais
terminais Statistikos departamentui:

11.15.1. investicijy statistines ataskaitas KS-02;

11.15.2. valstybés turto, perduoto savivaldybei valdyti, naudoti ir disponuoti juo patikéjimo
teise, ataskaita VT-01;

11.15.3. savivaldybés turto ataskaita VT-02;

11.16. pagal skyriaus kompetencija rengia ir derina savivaldybei priklausan¢iy gyvenamyjy
ir negyvenamyjy pastaty ir (arba) patalpy nuomos sutartis; vadovaudamasis sudarytomis nuomos
sutartimis skaiiuoja nuomos mokestj, tvarko pastaty ir (arba) patalpy ir nuomininky apskaita bei
kontroliuoja $iy sutariy salygu vykdyma;
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11.17. organizuoja asmeny pradymy bei prie praSymy pridedamy dokumenty dél jraSymo 1
sgradus socialinio blisto nuomai nagrinéjima;

11.18. sudaro ir tikslina asmeny, norinéiy i§sinuomoti socialin] bista, sarasus;

11.19. organizuoja socialinio biisto fondo formavima;

11.20. organizuoja socialinio busto nuoma asmenims, jraSytiems { savivaldybés sarasus, bei
valstybés paramos bistui jsigyti suteikima;

11.21. organizuoja socialinio biisto nuomos mokescio surinkima;

11.22. rengia dokumentus dél socialinio bisto nuomos mokestio i$ieskojimo, nuomininky
i8keldinimo i socialinio busto;

11.23. dalyvauja komisijy bei darbo grupiy veikloje skyriaus kompetencijai priskirtais
klausimais;

11.24. rengia ir (arba) dalyvauja rengiant savivaldybes tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
administracijos direktoriaus, skyriaus vedéjo jsakymy projektus skyriaus kompetencijos klausimais;

11.25. nagrinéja asmeny pareidkimus pagal skyriaus kompetencija;

11.26. uztikrina tinkama prieSgaisrinés saugos reikalavimy laikymasi savivaldybéje;

11.27. uztikrina tinkama §ilumos bei elektros jrenginiy eksploatavima;

11.28. organizuoja administracijos veiklai priskirty patalpy, pastaty, {renginiy ir
inventoriaus prieZiura;

11.29. dalyvauja atlickant administracijos veiklai priskirty patalpy, pastaty, irenginiy,
inventoriaus ir medZiagy metines inventorizacijas;

11.30. urtikrina tinkama mero ir (arba) administracijos direktoriaus sprendimy deél
kanceliariniy, tkiniy priemoniy, inventoriaus ir kity materialiniy vertybiy kiekybinés apskaitos
vedimo, paskirstymo ir (arba) iSdavimo vykdyma;

11.31. utikrina tinkama mero ir (arba) administracijos direktoriaus sprendimy  deél
apriipinimo suvenyrais, gélémis ir kitais firminés atributikos bei reprezentacijai skirtais gaminiais,
vykdyma;

11.32. organizuoja savivaldybei nuosavybés teise priklausangiy ir perduoty valdyti ir (arba)
naudoti patikéjimo teise administracijai transporto priemoniy, i$skyrus senitinijoms ir
administracijos Socialinés riipybos skyriui perduotas transporto priemones, eksploatacijg ir
prieZilra;

11.33. uztikrina tinkama dokumentu, reikalingy vesti kuro apskaita, i3davima vairuotojams
ir pateikima administracijos Apskaitos skyriui nustatyta tvarka ir terminais;

11.34. organizuoja Lietuvos Respublikos valstybinés véliavos ir kity véliavy kélimg teisés
akty nustatyta tvarka;

11.35. sudaro pasitarimy ir posédziy saliy (toliau — salés) uZimtumo tvarkara$tj bei uztikrina
saliy naudojima pagal sudaryta uzimtumo tvarkarasti;

11.36. dalyvauja komisijy bei darbo grupiy veikloje skyriaus kompetencijai priskirtais
klausimais;

11.37. rengia sutar&iy, susijusiy su administracijos veiklai priskirty patalpy, pastaty,
jrenginiy, inventoriaus ir transporto priemoniy techniniu aptarnavimu bei prieZidira (patalpy
ap8ildymas, vandens tiekimas ir nuoteky Salinimas, apsaugos paslaugos, materialiojo turto ir
automobiliy draudimo paslaugos bei kt.), projektus;

11.38. uztikrina antspaudy ir spaudy gaminima, registravimg ir sunaikinima pagal
administracijos direktoriaus patvirtinta tvarka;

11.39. vykdo kitus administracijos direktoriaus ir skyriaus vedejo pavedimus skyriaus
kompetencijos klausimais.

1I1.SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS
12. Skyrius, igyvendindamas jam pavestus uZdavinius ir vykdydamas funkcijas pagal savo

kompetencija, turi teisg:
12.1. gauti i§ asmeny duomenis bei informacija, reikalinga skyriaus funkcijoms vykdyti;
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12.2. merui ir (arba) administracijos direktoriui pavedus pagal savo kompetencija atstovauti
savivaldybei kitose institucijose;

12.3. teikti siilymus administracijos direktoriui klausimais, susijusiais su skyriaus
funkcijomis;

12.4. kontroliuoti, ar teisétai ir pagal paskirtj valdomas ir (arba) naudojamas valstybés ir
savivaldybés turtas;

12.5. reikalauti i§ valstybés ir savivaldybés turto valdytoju ir (arba) naudotojy tinkamai
valdyti ir (arba) naudoti jiems perduota turta;

12.6. derinti kity asmeny pateiktus savivaldybés tarybos, mero, administracijos direktoriaus
sprendimy projektus pagal savo kompetencija;

12.7. dalyvauti savivaldybés tarybos ir jos komitety posédZiuose, jei nenustatyta kitaip.

13. Skyriaus pareigos:

13.1. jgyvendinti $iuose nuostatuose nustatytus uzdavinius ir funkcijas;

13.2. merui ir (arba) administracijos direktoriui pavedus pagal savo kompetencijg atstovauti
savivaldybei kitose institucijose;

13.3. skyriaus tarnautojams ir darbuotojams nuolat tobulinti savo kvalifikacija;

13.4. skyriaus tarnautojams ir darbuotojams laiku ir tinkamai vykdyti pavedimus skyriaus
kompetencijos klausimais.

IV.SKYRIAUS DARBO ORGANIZAVIMAS

14. Skyriui vadovauja skyriaus vedéjas, kurj { pareigas skiria ir atleidzia administracijos
direktorius jstatymy nustatyta tvarka. Skyriaus vedéjas yra karjeros valstybés tarnautojas, pavaldus
administracijos direktoriui.

15. Skyriaus vedéjas:

15.1. vadovauja skyriui bei organizuoja skyriaus darba ir atsako uZz skyriui pavesty
uzdaviniy ir funkcijy vykdyma;

15.2. rengia skyriaus nuostatus bei jy pakeitimus ar papildymus ir teikia juos tvirtinti
administracijos direktoriui;

15.3. rengia skyriaus tarnautojy ir darbuotojy pareigybiy apraSymus, paskirstydamas
skyriaus funkcijas tarp tarnautojy ir darbuotojuy, bei teikia juos tvirtinti administracijos direktoriui;

15.4. leidzia jsakymus skyriaus veiklos klausimais, skiria pavedimus skyriaus tarnautojams
ir darbuotojams;

15.5. atsiskaito administracijos direktoriui uz skyriaus veikia;

15.6. atstovauja skyriui pagal savo kompetencija kitose institucijose, istaigose ir
organizacijose;

15.7. uztikrina, kad skyriaus veikloje biity laikomasi Lietuvos Respublikos jstatymy, buty
vykdomi Vyriausybés nutarimai, savivaldybés tarybos sprendimai, mero potvarkiai, administracijos
direktoriaus jsakymai ir kiti teisés aktai;

15.8. gali turéti kity administracijos direktoriaus jam suteikty pareigy bei jgaliojimy.

16. Skyriaus struktiiriniams padaliniams — Turto valdymo poskyriui ir Ukio poskyriui —
vadovauja poskyriy vedéjai.

17. Poskyriy vedéjai tiesiogiai pavaldis ir atskaitingi skyriaus vedéjui, poskyriy tarnautojai
ir darbuotojai — poskyriy vedéjams.

18. Skyriaus tarnautojy ir darbuotojy pareigybéms keliami specialieji reikalavimai ir
funkcijos nustatomi pareigybiy aprasuose.

19. Poskyriy vedéjus, tarnautojus ir darbuotojus jstatymy nustatyta tvarka | pareigas priima
ir i§ jy atleidZia bei tarnybines, drausmines nuobaudas ir paskatinimus skyriaus ir (arba) poskyrio
vedéjo siiilymu savo jsakymais skiria administracijos direktorius.

20.Kai skyriaus vedéjas negali eiti pareigy, ji pavaduoja administracijos direktoriaus
isakymu paskirtas kitas skyriaus tarnautojas arba darbuotojas. Kity skyriaus tarnautojy ir darbuotojy
pavadavimas skyriaus vedéjo teikimu jforminamas administracijos direktoriaus jsakymu.
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21. Atleidziami i pareigy arba perkeliami i kitas pareigas skyriaus tarnautojai ar darbuotojai
privalo perduoti darbus (nebaigtus vykdyti dokumentus, nebaigtus spresti klausimus, turimas bylas
ir kt.), taip pat informacing medZiaga bei norminius teisés aktus, antspaudus ir spaudus kitam
tarnautojui arba darbuotojui, kuris skyriaus vedéjo sitlymu skiriamas administracijos direktoriaus
isakymu.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Skyriaus nuostatus, ju pakeitimus ir papildymus savo isakymu tvirtina administracijos
direktorius.

23. Skyrius gali biiti reorganizuotas arba likviduotas savivaldybés tarybos sprendimu.




