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ISAKYMAS
DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
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Pakruojis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, Inventorizacijos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m.
spalio 3 d. nutarimu Nr. 1070 ,,.Dél Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1999 m. birZelio 3 d.
nutarimo Nr. 719 ,,Dél inventorizacijos taisykliy patvirtinimo* pakeitimo®,

t virtin u Pakruojo rajono savivaldybés administracijos inventorizacijos taisykles
(pridedama).

Sis jsakymas gali biti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré é/{ r Erika KiZiene



PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus
2016 m. lapkri¢io 29 d. jsakymu
Nr. AV-874

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS INVENTORIZACIJOS
TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos inventorizacijos taisyklés (toliau —
taisyklés) reglamentuoja Pakruojo rajono savivaldybés administracijos (toliau — administracija),
iskaitant senifinijas, turto ir jsipareigojimy inventorizacija. Taisykliy privalo laikytis visi
administracijos valstybés tarnautojai ar darbuotojai, kuriy funkcijos susijusios su inventorizacijos
vykdymu. Sios taisyklés netaikomos Pakruojo rajono savivaldybés istekliy fondui.

2. Taisyklése vartojamos sagvokos:

2.1. Atsakingas asmuo - subjekto vadovo paskirtas asmuo, kuriam pavesta priimti,
saugoti ir iSmokeéti grynuosius pinigus arba priimti, saugoti, naudoti, perdirbti, gaminti, i§duoti
(perduoti, parduoti, graZinti) turta.

2.2. Inventorizacija — turto ir jsipareigojimy patikrinimas ir jy faktiSkai rasty likudiy
palyginimas su buhalterinés apskaitos duomenimis.

2.3. Inventorizavimo apraSas — Taisyklése nurodytus rekvizitus turintis inventorizacijos
patvirtinimo ir jforminimo dokumentas.

2.4. Materialiai atsakingas asmuo — asmuo, su kuriuo subjekto vadovas yra sudares
visiskos materialinés atsakomybés sutart;.

2.5. Sutikrinimo ZiniaraStis — inventorizacijos jforminimo dokumentas, kuriame
pateikiami inventorizacijos rezultatai — jraSomi inventorizavimo apraSuose jradyty veréiy (sumy) ir
(arba) kiekio ir buhalterinés apskaitos duomenys ir jy skirtumai.

3. Kitos taisyklése vartojamos sgvokos apibréZtos Lietuvos Respublikos buhalterinés
apskaitos jstatyme, Lietuvos Respublikos jmoniy finansinés atskaitomybés jstatyme, Lietuvos
Respublikos vie$ojo sektoriaus atskaitomybés jstatyme, Lietuvos Respublikos saugiyjy dokumenty
ir saugiyjy dokumenty blanky gamybos jstatyme, vieSojo sektoriaus apskaitos ir atskaitomybes
standartuose.

II SKYRIUS )
INVENTORIZACIJOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS

4. Administracija privalo inventorizuoti visa turima turtg ir jsipareigojimus:

4.1. ilgalaikj materialyji, i§skyrus nebaigtg statybg, ir nematerialyjj turtg, biologinj turta,
atsargas — ne re¢iau kaip kartg per metus ir ne anks¢iau kaip ataskaitiniy mety rugséjo 30 diena;

4.2. nepanaudotus numeruotus blankus, kurie nepriskirti prie saugiujy dokumenty blanky
kategorijos — ne re€iau kaip kartg per ketvirtj;

4.3. pinigus kasoje, nepanaudotus saugiuosius dokumenty blankus — kiekvieng ménes;;

4.4. nebaigta statyba, finansinj turtg (investicijas, vertybinius popierius, pinigus, i§skyrus
pinigus kasoje, ir kitg finansinj turtg), finansinius jsipareigojimus — ne re¢iau kaip kartg per metus ir
ne anksciau kaip ataskaitiniy mety lapkri¢io 30 diena.

5. Turtas ir jsipareigojimai inventorizuojami daZniau, nei nurodyta taisykliy 4 punkte,
kai:
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5.1. kei€iasi materialiai atsakingi ir atsakingi asmenys, - inventorizuojama turto dalis,
perduodama vieno materialiai atsakingo arba atsakingo asmens kitam materialiai atsakingam arba
atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priémimo dienos bikle);

5.2. nustatomas plésimo, vagystés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo ar i$$vaistymo faktas
arba vertybiy gedimas (pagal Siy fakty nustatymo dienos buklg), jvyksta gaisras arba stichiné
nelaimé (pagal gaisro ar stichinés nelaimés pasibaigimo dienos biiklg), - inventorizuojama turto
dalis, likusi po gaisro, stichinés nelaimés, plésimo, vagystés, suk&iavimo, turto pasisavinimo ar
is§vaistymo fakto arba vertybiy gedimo nustatymo;

5.3. administracijos direktorius paveda tai atlikti dél kity prieZas&iy.

6. Turtas, kuris per inventorizacijg yra uZ subjekto riby (i§vyke | reisg automobiliai,
18siystos remontuoti masinos, jrenginiai ir kita), inventorizuojamas iki jo laikino perkélimo i$
subjekto.

7. Inventorizucjamas visas administracijoje esantis ir (arba) jai priklausantis turtas:

7.1. nuosavybés arba patikéjimo teise jgytas, nuomojamas, saugomas, pagal jungtinés
veiklos (partnerystés) sutartis priklausantis turtas;

7.2. kelyje esantis turtas (nupirktas, bet dar negautas, taip pat kitam subjektui pervesti, bet
jo negauti i sgskaitg pinigai ir pan.);

7.3. administracijai nepriklausantis, bet joje esantis turtas (i§sinuomotas, gautas pagal
panaudos, licencines sutartis, bendras turtas pagal jungtinés veiklos (partnerystés) ir kitas sutartis),
i§skyrus subjekto darbuotojo asmeninius daiktus, kurie administracijos veikloje naudojami atskira
administracijos direktoriaus nustatyta tvarka.

III SKYRIUS 5
INVENTORIZACIJOS KOMISIJOS IR INVENTORIZAVIMO APRASO
SUDARYMO REIKALAVIMAI

8. Inventorizacijai atlikti administracijos direktoriaus jsakymu sudaroma inventorizacijos
komisija. [sakyme turi bati:

8.1. nurodomi inventorizacijos komisijos pirmininko ir nariy vardai, pavardés, pareigy
pavadinimai;

8.2. pavedama laiku ir tinkamai atlikti inventorizacijg pagal jsakyme nurodytos dienos
buklg;

8.3. nurodomos inventorizacijos atlikimo pradZios ir pabaigos datos;

8.4. pavedama inventorizacijos fakta jforminti dokumentais ir juos pasira$yti. Jeigu
inventorizacija atliekama $iy taisykliy 5 punkte nurodytais atvejais, jsakyme nurodyta diena, pagal
kurios bukle¢ atliekama inventorizacija, turi sutapti su 5 punkte nurodytu atitinkamu atveju.

9. Inventorizacijos komisijos sudarymo reikalavimai:

9.1. Komisija sudaroma i§ reikiamos kompetencijos administracijos darbuotojy. Jeigu
reikiamos kompetencijos darbuotojy néra, j inventorizacijos komisijg galima jtraukti ekspertus,
kurie néra administracijos darbuotojai. Inventorizacijos komisijai vadovauja administracijos
direktoriaus pavaduotojas arba kitas administracijos direktoriaus paskirtas asmuo. | komisijg gali
bati jtrauktas administracijos Apskaitos skyriaus vedéjas ir (arba) kiti Apskaitos skyriaus
darbuotojai.

9.2. Komisijg turi sudaryti ne maziau kaip du asmenys.

9.3. Materialiai atsakingi ir atsakingi asmenys negali biti inventorizacijos komisijos
nariai, iSskyrus tuos atvejus, kai senifinijoje yra ne daugiau kaip penki darbuotojai ir (arba) kiti
darbuotojai neturi galimybiy tinkamai atlikti inventorizacijos (neturi leidimy buti atitinkamose
teritorijose, neturi teisés susipaZinti su atitinkama informacija, buti greta turto arba dirbti su
inventorizuojamu turtu ir kt.).

9.4. Jeigu viena komisija del tam tikry prieZasCiy (pvz.: turtas yra specifinés paskirties,
skirtingose buvimo vietose ir kt.) negali atlikti inventorizacijos, administracijos direktoriaus



jsakymu sudaromos centriné ir viena arba kelios vietinés inventorizacijos komisijos. Centrine
inventorizacijos komisija koordinuoja ir kontroliuoja vietiniy inventorizacijos komisijy darba.

9.5. Apskaitos skyriaus vedéjas, vyriausiasis buhalteris (buhalteris) negali biiti komisijos
pirmininku.

10. Inventorizacijos komisijos pirmininkas supazindina inventorizacijos komisijos narius
su §iomis taisyklémis.

11. Inventorizavimo apraSai sudaromi pagal §iuos poZymius (aplinkybes):

11.1. turto buvimo vieta;

11.2. turto judéjima inventorizacijos metu (per inventorizacijg gautg, iSduotg turta);

11.3. atsakingus (materialiai atsakingus) asmenis;

11.4. grupavima j buhalterines sgskaitas (balansines ir nebalansines);

11.5. sutartis (nuomos, panaudos, pasaugos, jungtinés veiklos (partnerystés) ir kt.), pagal
kurias turtas néra savivaldybés administracijos nuosavybé arba néra administracijos valdomas
patikéjimo teise, sudarymo fakta;

11.6. inventorizacijos metu nustatomus netinkamo (negalimo) naudoti turto buvimo faktus.

12. Inventorizavimo apra$o privalomieji rekvizitai:

12.1. subjekto pavadinimas;

12.2. dokumento pavadinimas, jo sudarymo vieta;

12.3. inventorizacijos atlikimo pradZios ir pabaigos datos;

12.4. inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy, inventorizuojamy objekty pavadinimai;

12.5. inventorizuojamo turto matavimo rodikliai (kat tatkoma);

12.6. inventorizuojamo turto kiekis ir (arba) verte;

12.7. inventorizuojamy gautiny sumy ir jsipareigojimy skai€ius ir suma;

12.8. inventorizacijos komisijos nariy, atsakingy ir (arba) materialiai atsakingy asmeny
vardai, pavardés, pareigy pavadinimai ir paraSai.

13. I¥nuomotas, pagal panaudos sutartj perduotas turtas, pagal jungtinés veiklos
(partnerystés) sutartj partneriui priklausanti bendro turto dalis ir pagal kitas sutartis perduotas turtas
inventorizuojamas pagal nuomininko, panaudos gavéjo, jungtinés veiklos administratoriaus — pagal
jungtinés veiklos (partnerystés) sutartj uZ bendra turta priskirto atsakingo vieno i§ partneriy —
pateikta $io turto inventorizavimo aprasa.

IV SKYRIUS
ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

14. Ilgalaikio materialiojo turto inventorizacijos apra§uose-sutikrinimo Ziniara$€iuose turi
biiti jradyta:

14.1. ilgalaikio materialiojo turto vieneto pavadinimas;

14.2. inventoriaus numeris;

14.3. jsigijimo data;

14.4. jsigijimo savikaina;

14.5. kiti turtg apibtidinantys duomenys.

15. Inventorizacijos komisija, inventorizuodama ilgalaikj materialyjj turts, apZzitiri
kiekvieng turto vienetg ir jo dalis, jvertina, ar yra nuvertéjimo poZymiy, ir paZymi jo buvimo faktg
bei nurodo turto biiklés netinkamuma ar nereikalinguma jra§ydama j atskirg inventorizacijos aprasg.

16. Radusi j buhalterine apskaitg nejtraukto turto, taip pat turto, kurj apibtdinanéiy
duomeny néra buhalterinéje apskaitoje, inventorizacijos komisija j inventorizavimo aprasg jraSo
trikstamus §io turto duomenis ir kitus rodiklius (pvz., nurodo pastaty paskirtj, pagrindines
medZiagas, i§ kuriy jie pastatyti, apimtj, plotg, auk3ty skaifiy, rUsius, pastatymo metus,
nusidévéjimo laipsnj pagal esamg techning biklg). Inventorizacijos komisija rasta turtg jvertina
rinkos kaina arba fiksuoja fakta, kad rinkos kainos nustatyti negalima.

17. Inventorizacijos komisija, vadovaudamasi 22-ojo VSAFAS ,,Turto nuvert¢jimas“
nuostatomis turi nustatyti, ar ilgalaikis materialus turtas, vertinamas jsigijimo (pasigaminimo)
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savikaina, turi nuvertéjimo poZymiy. Turintj nuvertéjimo poZymiy ilgalaikj materialyjj turta gali
jvertinti pati inventorizacijos komisija, sura§ydama ir pasiraSydama Nuostolio d¢l ilgalaikio turto
nuvertéjimo paZymg arba pasitelkusi nepriklausomus turto arba verslo vertintojus, jeigu turto
atsiperkamosios vertés inventorizacijos komisija nustatyti negali. Turto nuvertéjimo jvertinimas
atlickamas komisijos pirmininko iniciatyva. Turto nuvert¢jimas neskai¢iuojamas Zemei,
nekilnojamosioms, kilnojamosios kultiiros vertybéms ir kitoms vertybéms.

18. Ataskaitiniais metais nebaigty ilgalaikio materialiojo turto statybos darby
inventorizavimo apraSe-sutikrinimo Ziniara$tyje nurodoma atlikty darby apimtis ir sudaromi atskiri
inventorizavimo apraSai-sutikrinimo Ziniaras¢iai pagal statomg arba montuojama turtg.

19. Ilgalaikio materialiojo turto vienetams suteiktas inventoriaus numeris negali buti
kei¢iamas per visg jo naudojimo laika. Numerius galima pakeisti tik tais atvejais, kai turtas
klaidingai sunumeruojamas.

20. Nuomojamas ir gautas pagal panaudos, pasaugos sutartis turtas registruojamas
nebalansinése saskaitose pagal savininko suteiktus inventoriaus numerius.

21. Netinkamas naudoti ilgalaikis materialusis turtas jraSomas j atskirg inventorizavimo
apra8a nurodant jo pavadinima, inventoriaus numerj, jsigijimo savikaing, nusidévéjimo laipsnj,
netinkamumo naudoti prieZastj.

22. Turtas, jsigytas finansinés nuomos (lizingo) biidu, inventorizuojamas sudarant atskirg
inventorizavimo aprasa.

23. Administracijos i§sinuomoto, naudojamo pagal panaudos sutartis, laikinai saugomo ir
kito administracijoje esanéio ilgalaikio materialiojo turto inventorizavimo apraSe nurodomas
nuomos (panaudos, saugojimo) pabaigos laikas ir sudaromi atskiri inventorizavimo apraSai-
sutikrinimo Ziniara$¢iai pagal kiekvieng savininka.

24. Inventorizacijos komisija, gavusi inventorizavimo apraSus i§ subjekty, kurie
administracijos buhalterinéje apskaitoje esantj turta nuomoja, naudoja pagal panaudos sutartis,
faktinius turto liku&ius sutikrina su buhalterinés apskaitos duomenimis.

V SKYRIUS |
ATSARGU IR PINIGU INVENTORIZACIJA

25. Kai tikrinami atsargy ir pinigy kasoje likuéiai, privalo dalyvauti materialiai atsakingi
ir (arba) atsakingi asmenys, iSskyrus atvejus, kai $ie asmenys negali dalyvauti dél pateisinamy
prieZaséiy. Jeigu materialiai atsakingi ir (arba) atsakingi asmenys inventorizacijoje dalyvauti negali,
turi biiti paskiriamas pavaduojantis asmuo.

26. Inventorizacijos komisija gauna i§ materialiai atsakingy ir (arba) atsakingy asmeny
administracijos buhalterine apskaita tvarkandiam asmeniui neatiduotus turto gavimo ir nuraS§ymo
arba isdavimo dokumentus. Komisijos pirmininkas visuose subjekto buhaltering apskaitg
tvarkan¢iam asmeniui neatiduotuose dokumentuose turi jradyti ZodZius ,iki inventorizacijos®,
nurodyti gavimo datg ir pasiraSyti. Pagal dokumentus su jrasu ,.iki inventorizacijos* buhalteringje

27. Prie$ prasidedant inventorizacijai, materialiai atsakingi ir (arba) atsakingi asmenys
radtu patvirtina, kad visi turto gavimo ir nura§ymo arba i§davimo dokumentai atiduoti subjekto
buhalterine apskaitg tvarkandiam asmeniui arba inventorizacijos komisijai ir kad néra jokio
neuzpajamuoto arba nei§duoto (nenuraSyto) turto.

28. Jeigu sandélivose arba kitose uzdarose patalpose esantis turtas nebaigiamas
inventorizuoti per vieng dieng, i3¢jus inventorizacijos komisijai patalpos turi buti
uZantspauduojamos (uZplombuojamos) arba kitaip uZtikrinama jy apsauga. Apsaugos uztikrinimo
priemonés atliekant inventorizacija turi buti komisijos pirmininko Zinioje. Iki darbo dienos pabaigos
uZpildomi tg dieng patikrinto turto inventorizavimo apraSai ir paliekami toje patalpoje, kurioje
saugomas turtas. Kitg dieng materialiai atsakingi ir (arba) atsakingi asmenys ir inventorizacijos
komisija j patalpas jeina tik kartu su komisijos pirmininku.



29. Atliekant inventorizacijg esantis turtas suskai¢iuojamas, pasveriamas, iSmatuojamas
arba naudojami kiti jo kiekio nustatymo biidai, atsiZvelgiant j kiekvienos ruSies turto matavimo
vienetg, laikymo vietg ir biida. Komisija jvertina, ar yra poZymiy, kad atsargos, iSskyrus
apskaitomas nebalansinése sagskaitose, gali buiti nuvertéjusios. Atsargas, turinCias nuvertéjimo
poZymiy, gali jvertinti inventorizacijos komisija.

30. Ipakuoty atsargy, kuriy pakuotés nepaZeistos, kiekis gali biti nustatomas pagal jy
etiketes, atrankos budu patikrinus ne maZiau kaip 5 procentus §io turto. Jeigu atrankos biidu
patikrinty atsargy kiekis neatitinka kiekio, nurodyto etiketése, visos jpakuotos atsargos pasveriamos
(perskai¢iuojamos).

31. Supilty j krivas atsargy svoris arba apimtis nustatomi jas iSmatuojant ir techniniais
skai¢iavimais. Svérimo (matavimo) aktai ir skai¢iavimai pridedami prie inventorizavimo apraso.

32. Prireikus per inventorizacijg turtas gali biiti priimamas ir iS§duodamas. Tai atlickama
inventorizacijos komisijos akivaizdoje.

33. Atsargos | inventorizavimo apra$ag jraSomos pagal buhalterinéje apskaitoje
uzregistruotg jy pavadinimg ir matavimo vienetus.

34. Pinigai kasoje (eurais ir uzsienio valiuta) suskai¢iuojami pagal jy nominaligjg verte.

Pinigy banky sgskaitose inventorizacija atliekama suderinant sgskaity liku¢ius pagal buhalterinés
apskaitos duomenis su banky duomenimis apie saskaity liku€ius, suraSant laisvos formos
inventorizacijos apyrasg.

35. Inventorizuojant nepanaudotus numeruotus dokumenty blankus ir saugiuosius
dokumenty blankus, tikrinamas jy kiekis pagal rais. Nepanaudoty numeruoty dokumenty blanky ir
saugiyjy dokumenty blanky inventorizavimo apraSe nurodomi $iy blanky pavadinimai, serijos ir
numeriai. Radus sugadinty numeruoty dokumenty blanky ir saugiujy dokumenty blanky, sudaromas
sugadinty blanky inventorizavimo apra3as, kuriame nurodomi jy pavadinimai, serijos ir numeriai.

36. Kelyje ir kituose subjektuose esanios atsargos, pinigai kelyje inventorizuojami
tikrinant jy i§siuntimo dokumentus.

Inventorizavimo apra$e jraSomi $ie kiekvienos kelyje esantios atsargy siuntos duomenys:
kiekis ir verté (apskaitos duomenimis), i§siuntimo data, taip pat dokumenty, kuriais remiantis Sios
atsargos jtrauktos j atitinkamas saskaitas, sgrasas ir numeriai.

] inventorizavimo apra3a jraSant kituose subjektuose laikomas prekes ir medziagas, kurios
ten perdirbamos ar uz kurias sumokéta, bet jos nei§veZtos i§ tiekéjy sandéliy, arba iSsiystos parduoti
pagal komiso (konsignacijos) sutartis, taip pat atsargas, kurios priklauso pagal jungtinés veiklos
(partnerystés) sutartj, nurodomi atsargy, prekiy ir medziagy pavadinimai, kiekis, rusis, verte
(apskaitos duomenimis), priémimo saugoti (perdirbti, parduoti) dokumentai, saugojimo
(perdirbimo) vieta, dokumenty numeriai ir datos.

Gavusi i$ subjekty, kurie § turtg saugo (perdirba) arba administruoja pagal jungtinés
veiklos (partnerystés) sutartj, inventorizavimo apra$us, inventorizacijos komisija faktinius turto
liku¢ius (pagal inventorizavimo aprafy nuorady duomenis) palygina su buhalterinés apskaitos
duomenimis.

37. Inventorizuojant administracijos buhalterinéje apskaitoje apskaitomas iSsinuomotas,
naudojamas pagal panaudos sutartis, laikinai saugomas atsargas, inventorizavimo apralai sudaromi
pagal kiekvieng savininkg ir juose papildomai nurodoma nuomos, (panaudos, saugojimo) sutarties
galiojimo laikas.

VI SKYRIUS :
NEMATERIALIOJO TURTO, FINANSINIO TURTO IR JSIPAREIGOJIMU
INVENTORIZACIJA

38. Nematerialiojo ir finansinio turto liku¢iai inventorizuojami pagal atitinkamas
buhalterines saskaitas.

39. Inventorizuojant programine jranga, tikrinami faktiniai jos jsigijimo dokumentai ir
turimos licencinés sutartys, nustatomas naudojamos programinés jrangos faktinis kiekis, jo atitiktis
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turimiems jsigijimo dokumentams ir licencinéms sutartims. Bitina jvertinti, ar néra pasibaiges
galiojimo laikas.

40. Inventorizuojant investicijas i kitus subjektus, t1kr1nam1 investavimo patvirtinimo
dokumentai.

41. Inventorizuojant finansinj turta ir finansinius jsipareigojimus, tikrinamos sutar¢iy
salygos ir dokumentai, kuriais pagrindZiamas finansinio turto ir finansiniy jsipareigojimy
padidéjimas ir (arba) sumaZéjimas.

42. InVentonzuOJant vertyblnlus popierius, tikrinami j Ju 151g1_]1mo dokumentai, nustatomas
jy faktinis kiekis, jsigijimo verté ir tai nurodoma vertybiniy popieriy inventorizavimo apraSe.

43. Nuosavybés teisiy inventorizavimo aprale nurodomos jy atsiradimo (nuosavybés
jsigijimo) datos.

44. Atliekant jsipareigojimy inventorizacija, inventorizuojamos gautinos ir mokétinos
sumos valstybés biudZetui, savivaldybés izdui, fondams, tiekéjams, rangovams, pirkéjams,
atskaitingiems asmenims, administracijos darbuotojams ir tarnautojams.

45. Administracija, vadovaudamasi protingumo ir racionalumo kriterijais (atsizvelgdama j
sumy reik$minguma, tikétinos derinimo naudos ir sanaudy santykj) nustato, kad gautinos ir
mokétinos sumos gali biiti inventorizuojamos jy nederinant:

45.1. kai gautina arba mokétina suma lygi 20 eury arba maZesné;

45.2. kai gautiny arba mokétiny sumy skolininkai yra fiziniai asmenys.

46. Mokétinos sumos su Valstybine mokes¢iy inspekcija prie Lietuvos Respublikos
finansy ministerijos, Valstybine socialinio draudimo fondo valdyba prie Socialinés apsaugos ir
darbo ministerijos derinamos §iy subjekty nustatyta tvarka.

47. Tarpusavio gautiny ir mokétiny sumy suderinimas jforminamas suderinimo aktu. Jame
nurodoma mokétina arba gautina suma, jos atsiradimo prieZastis ir data, nustatoma, ar prievolés
nepasibaigusios. Suderinimo akto gavéjas, patvirtings akte nurodyta sumg arba nurode¢s nesutapimo
prieZastis, vieng akto egzemplioriy graZina (isiun¢ia) pateikéjui, o kitg pasilieka.

48. Tarpusavio atsiskaitymy suderinimo aktas (2 vnt.) siuniamas pastu, elektroniniu
pastu, faksu arba perduodamas asmeni$kai konkre¢iam subjektui arba pripaZjstamas, kai gaunamas
i§ tiekéjy, rangovy ar pirkéjy. Jeigu mokétojas (pirkéjas) taip pat yra ir gavéjas (tiekéjas),
siundiamas vienas tarpusavio atsiskaitymy suderinimo aktas, kuriame nurodomos visos gautinos ir
mokétinos sumos.

49. Gautinos ir mokétinos sumos laikomos suderintos, jeigu:

49.1. tarpusavio atsiskaitymy akta pasira$o abi 3alys;

49.2. tarpusavio atsiskaitymo suderinimy aktas i3¥siystas registruotu laiSku ir per 15
kalendoriniy dieny negraZinamas pateikéjui.

50. Gautiny ir mokétiny sumy inventorizacija atlickama gautiny ir mokétiny sumy
suderinimo akty duomenis sutikrinant su buhalteringje apskaitoje uZregistruotais gautiny ir
moketiny sumy likugiais. Jeigu gautina ar mokétina suma nebuvo suderinta ar nebuvo derinta, kaip
leidZiama taisykliy 45 punkte, inventorizuojant tikrinami dokumentai, kuriais pagrindZiama gautina
suma, nustatoma gautinos sumos atsiradimo data. Atsizvelgiant j suderinimo aktus, tikslinama
mokétina suma, jsipareigojimo suma ir jos atsiradimo data.

51. Gautiny ir mokétiny sumy inventorizavimo aprade turi bfiti nurodytas kreditoriaus
arba skolininko pavadinimas, gautina arba mokétina suma ir jos atsiradimo data, tarpusavio
suderinimo data. Inventorizavimo apraSai sudaromi pagal gautiny ir mokétiny sumy balansines
sgskaitas.

VII SKYRIUS
INVENTORIZACIJOS JFORMINIMAS

52. Inventorizacijai forminti sudaromi inventorizavimo apra3ai-sutikrinimo Ziniara3¢iai.
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53. Ilgalaikio turto, biologinio turto, pinigy, numeruoty ir saugiyjy dokumenty blanky ir
atsargy inventorizavimo apraSuose turi bati rasytinis patvirtinimas, kad visi gavimo ir nuraS§ymo
arba i¥davimo dokumentai atiduoti administracijos buhaltering apskaitg tvarkan¢iam asmeniui, gautas
turtas uZpajamuotas, o perduotas turtas nuraSytas arba iSduotas, taip pat nurodomi paskutiniy
gavimo, nuraSymo arba iSdavimo dokumenty numeriai, datos, padaromas jrasas: ,,Visg Siame
inventorizavimo aprade iSvardyta turta komisija man dalyvaujant patikrino ir jra$¢ ] apra3a, todel
inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu. UZ i§vardyto turto i§saugojimg atsakau“ ir po juo
pasiraso atsakingas arba materialiai atsakingas asmuo.

Jeigu atsakingas ar materialiai atsakingas asmuo turi pretenzijy, inventorizacijos komisija turi
perskaidiuoti (persverti, iSmatuoti) inventorizuojamg turta. Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo
materialiai atsakingas (atsakingas) asmuo atsisako pasiraSyti inventorizavimo apraSa, tai jraSoma
inventorizavimo aprase-sutikrinimo Ziniaradtyje, o jis turi ra$tu paaiSkinti atsisakymo pasiraSyti
prieZastis ir pasiraSyti paaiSkinima. Sis paaidkinimas pridedamas prie inventorizavimo apraso-
sutikrinimo Ziniara3¢io.

Jeigu materialiai atsakingi (atsakingi) asmenys kei¢iasi, kai perduodamas ir priimamas turtas,
inventorizavimo apraSe turtg perduodantis asmuo pasiraSo, kad ji perdave, o priimantysis, — kad
priémé.

54. Netinkamo (negalimo) naudoti turto inventorizavimo apraSe nurodoma netinkamumo
naudoti prieZastis.

55. Inventorizavimo apraSe gali buti jraSomos inventorizacijos komisijos pastabos dél
turto tolesnio naudojimo.

56. Inventorizuojant materialyjj turta, suraSomi du inventorizavimo apraSo egzemplioriai,
i§ kuriy kiekvieng pasiraSo visi inventorizacijos komisijos nariai ir uZ inventorizuojamg turtg
atsakingi ir (arba) materialiai atsakingi asmenys. Jeigu sudaroma centriné ir vietinés
inventorizacijos komisijos, vietinés inventorizacijos komisijos inventorizavimo apraSus pasiraSo
fios komisijos pirmininkas ir nariai. Pirmasis inventorizavimo apraSo egzempliorius
inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas administracijos buhaltering apskaita tvarkan¢iam
asmeniui, o antrasis — materialiai atsakingam (atsakingam) asmeniui.

57. Inventorizuojant administracijai nepriklausantj, bet joje esantj materialyjj turts
(pasiskolinta, i$sinuomota, naudojama pagal panaudos sutartis, administruojamg bendrg turtg pagal
jungtinés veiklos (partnerystés) sutartj, gauta perdirbti arba parduoti), pagal kiekvieng turto
savininka surafomi trys inventorizavimo aprady egzemplioriai, i§ kuriy kiekvieng pasiraSo visi
inventorizacijos komisijos nariai ir materialiai atsakingi (atsakingi) asmenys. Pirmasis
inventorizavimo apra$o egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas administracijos
buhalterine apskaita tvarkan¢iam asmeniui, antrasis — materialiai atsakingam (atsakingam)
asmeniui, o tredias — turto savininkui (partneriui).

58. Visas patikrintas ir suskai¢iuotas turtas jraSomas j inventorizavimo apraSus, kuriuose
nurodomas jo jra$o eilés numeris, pavadinimas, rasis, kiekis, buhalterinés apskaitos dokumentuose
nurodyta vert¢ (kaina, suma) arba tik vert¢ (kaina, suma), arba tik kiekis. Kiekvieno
inventorizavimo apra$o lapo pabaigoje skaitmenimis ir ZodZiais turi biti jraSomas faktiSkai rasto
turto kiekis (susumavus lape jraSyto turto kiekj, nesvarbu, koks matavimo vienetas), ZodZiais
jraSomas paskutinio jrago eilés numeris. NeuZpildytos lapo eilutés perbraukiamos. Inventorizavimo
aprado paskutinio lapo pabaigoje skaitmenimis ir ZodZiais jraSomas paskutinio jraSo eilés numeris,
fakti$kai rasto turto kiekis (susumavus visuose, jskaitant ir paskutinj, inventorizavimo apraSo
lapuose nurodyta turto kiekj) ir (arba) faktiskai rasto turto verciy suma.

59. Klaidas inventorizavimo apraSuose galima taisyti tik inventorizacijos metu.
Pataisymai visuose inventorizavimo aprady egzemplioriuose turi biiti paaiSkinti ir asmeniskai
pasira$yti ty pagiy asmeny, kurie tuos apraSus sudaré ir pasira$é (inventorizacijos komisijos nariy ir
materialiai atsakingy (atsakingy) asmeny).

60. Remiantis inventorizavimo apra3ais faktiniai inventorizuoty objekty liku¢iai (ju kiekis,
buhalterinés apskaitos dokumentuose nurodyta verté (kaina, suma) arba tik verté (kaina, suma), arba
tik kiekis) sutikrinami su buhalterinés apskaitos duomenimis pagal ju bikl¢ inventorizacijos



pradZios diena. Radus liku¢iy trikuma arba pertekliy, sudaromas sutikrinimo ZiniaraStis arba
sutikrinimo Ziniara§¢io duomenys gali buti papildomai jraSomi j inventorizavimo apras$a t. y.
sudaromas inventorizavimo apra$as-sutikrinimo Ziniarastis.

61. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy asmeny ra$ytiniy paai$kinimy
dél visy trukumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su gautiny ir mokétiny sumy ie$kinio
senaties terminy praleidimu. Reikalavimas atsakingiems asmenims pateikiamas rastu. Atsakingi
asmenys turi pateikti paaiSkinimus per inventorizacijos komisijos pirmininko nustatyta terming.

62. Remdamasi pateiktais paai$kinimais, inventorizacijos komisija nustato aptikty turto,
jsipareigojimy neatitikimy, trikumy, nuostoliy ir gedimy, taip pat pertekliaus prieZastis,
rekomenduoja panaikinti inventorizacijos ir buhalterinés apskaitos duomeny skirtumus ir pateikia
pasitilymus dél neatitikimy panaikinimo.

63. Galutinj sprendima dél inventorizacijos metu rasto turto, kurio vertés negalima
nustatyti Siy taisykliy 16—-17 punktuose nurodytais biidais, vertés nustatymo ar nuvertinimo ir
inventorizacijos rezultaty registravimo buhalterinéje apskaitoje priima administracijos direktorius
per 15 darbo dieny nuo inventorizacijos pabaigos.

64. Remiantis administracijos direktoriaus sprendimu, inventorizacijos rezultatai
nedelsiant registruojami atitinkamose buhalterinése sgskaitose, bet ne véliau kaip iki finansiniy
ataskaity sudarymo dienos.

o VII SKYRIUS
ATSAKOMYBE UZ INVENTORIZACIJOS REZULTATU REGISTRAVIMA IR
INVENTORIZACIJOS DOKUMENTU SAUGOJIMAS

65. Administracijos direktorius jstatymy nustatyta tvarka atsako uZz inventorizacijos
organizavimg ir atlikima laiku, inventorizavimo duomeny i§saugojima, sutikrinimo Ziniara$¢iuose
nustatyty trikumy iSie$kojima, galutinio sprendimo, kaip nustatyta §iy taisykliy 63 punkte,
priémima.

66. Apskaitos skyriaus vedéjas, vyriausiasis buhalteris arba Apskaitos skyriaus
darbuotojas, kuriam pavesta tvarkyti senilinijos apskaita Buhalterinés apskaitos jstatyme nustatyta
tvarka atsako uZ teisingy inventorizacijos rezultaty, turto pertekliaus ir neiSieSkoty trukumy
registravima administracijos (senitinijos) buhalterinéje apskaitoje.

67. Inventorizacijos dokumentai (inventorizavimo aprasai su matavimo (svérimo) aktais ir
skai¢iavimais, sutikrinimo Ziniara§éiai ir Kkiti apskaitos registrai inventorizacijos rezultatams
iforminti, inventorizacijos komisijos ir administracijos direktoriaus sprendimai dél inventorizacijos
rezultaty registravimo buhalterinéje apskaitoje) saugomi Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta
tvarka.




