PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJU
ASMENINIU DAIKTU NAUDOJIMO TAISYKLIU PATVIRTINIMO

2016 m. lapkri¢io 25 d. Nr. AV- 870
Pakruojis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu,

t virtin u Pakruojo rajono savivaldybés administracijos darbuotojy asmeniniy daikty
naudojimo taisykles (pridedama).

Sis jsakymas gali bati skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktoré o ' Erika KiZiené



PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés

administracijos direktoriaus

2016 m. lapkri€ia 25 d. jsakymu Nr. AV - 870

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DARBUOTOJU
ASMENINIU DAIKTU NAUDOJIMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos darbuotojy asmeniniy daikty naudojimo
taisyklés (toliau — taisyklés) nustato savivaldybés administracijos (toliau — administracija) valstybés
tarnautojy ir darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis (toliau — darbuotojai) asmeniniy daikty
naudojimo tvarka.

2. Taisykliy tikslas — reglamentuoti darbuotojy asmeniniy daikty naudojimg darbo
vietoje.

ITI SKYRIUS
BENDRIEJI REIKALAVIMAI

3. Administracijos darbuotojy asmeniniai daiktai, laikomi darbo vietoje (paliekami
darbo vietoje nuolatiniam naudojimui), turi biti jradyti asmeniniy daikty , naudojamy darbo vietoje,
sgrase (1 priedas), kurj sudaro pats darbuotojas ir jj pasiraSo.

4. Asmeniniy daikty sgrasas turi buti derinamas su Turto ir Gkio skyriaus Ukio poskyrio
vedéju, o senilinijoje — su senilinu.

5. Asmeniniy daikty sgrag darbuotojas laiko savo darbo vietoje, o saraso kopija pateikia
Turto ir Ukio skyriaus Ukio poskyrio vedéjui (senitinui).

III SKYRIUS
REIKALAVIMAI ASMENINIAMS DARBUOTOJU DAIKTAMS

6. Asmeniniai darbuotojy daiktai, naudojami darbo vietoje, turi bati tvarkingi, estetiski,
saugis, techniskai tvarkingi.

7. Asmeniniai darbuotojy riibai laikomi darbo vietoje jrengtose spintose.

8. Darbuotojai negali atsine$ti ir naudoti darbo reikméms asmeniniy Sildymo prietaisy,
kondicionieriy ar kity elektros energijg naudojandiy prietaisy be Ukio poskyrio vedéjo sutikimo.

9.Darbuotojai negali atsine$ti ir naudoti darbo reikméms asmeniniy aStriy, sprogstamy ar
kitaip pavojingy daikty.

IV SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10. Atliekant administracijos turto inventorizacijg, darbuotojas, kuris darbo vietoje turi
asmeniniy daikty, privalo inventorizacijos komisijai, prie§ pradedant inventorizacijg, pateikti
asmeniniy daikty sara3a.

11. Inventorizacijos komisija gali pradyti Ukio poskyrio vedéjo asmeniniy daikty saraso
kopijos.



12. Asmeniniai daiktai, jrasyti | asmeniniy daikty sgrasa, neinventorizuojami ir negali
biiti uZpajamuoti.

13. Su taisyklémis pasiraSytinai supaZindinamas kiekvienas darbuotojas ir naujai
priimami darbuotojai.




1 priedas

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

ASMENINIU DAIKTU, NAUDOJAMU DARBO VIETOJE, SARASAS

Darbuotojo vardas, pavardé, pareigos, darbo vieta

Eil.
Nr.

Daikto pavadinimas Kiekis

Daikto savininko parasas,
atsineSus daikta

Daikto savininko paraas,
pasiémus daikta




