PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

. ISAKYMAS

DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES BIUDZETO PROJEKTO RENGIMO TVARKOS

APRASO IR PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES BIUDZETINIU [STAIGU PINIGINIU IR
NATURINIY ISLAIDY NORMU PATVIRTINIMO

2016 m. lapkri¢io 4 d. Nr. AV-815
Pakruojis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2 punktu,
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2014 m. rugséjo 29 d. nutarimu Nr. 1046 ,,D¢l Lietuvos Respublikos
Vyriausybés 2001 geguzés 14 d. nutarimo Nr. 543 ,Dél Lietuvos Respublikos valstybés biudZeto ir
savivaldybiy biudZety sudarymo ir vykdymo taisykliy patvirtinimo® pakeitimo® patvirtinty Lietuvos
Respublikos valstybés biudZeto ir savivaldybiy biudZety sudarymo ir vykdymo taisykliy 22 punktu ir
Lietuvos Respublikos finansy ministro 2009 m. birzelio 19 d. jsakymo Nr. 1K-194 ,D¢l Lietuvos
Respublikos valstybés biudZeto skaiéiavimy, bltiny valstybés biudZeto projektui sudaryti, formy
patvirtinimo® rekomendacijomis:

I.Tvirtinuw

1.1. Pakruojo rajono savivaldybés biudZeto projekto rengimo tvarkos aprasa (pridedama).

1.2. Pakruojo rajono savivaldybés biudZetiniy jstaigy pinigines ir natiirines iSlaidy normas
(pridedama).

2.1sakau Pakruojo rajono savivaldybés biudZetinéms jstaigoms, Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos struktliriniams padaliniams ir filialams — seniinijoms:

2.1. parengti ir pristatyti Pakruojo rajono savivaldybés administracijos Finansy skyriui (toliau —
Finansy skyrius) biudZeto programy samaty projektus iki 2016 m. gruodZio 15 dienos;

2.2. programy lésy poreikj 2017 metams suvesti j BiudZeto buhalterinés apskaitos programa
,,Finnet*,

3.Pripazijstu netekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2015 m. spalio 23 d. jsakymg Nr. AV-841 , D¢l Pakruojo rajono savivaldybés biudZeto projekto rengimo
tvarkos apra3o ir savivaldybés biudZetiniy jstaigy piniginiy ir natiiriniy i$laidy normy patvirtinimo®.

Sis jsakymas gali biiti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo
nustatyta tvarka.

Administracijos direktore K___/r Erika KiZiené



PATVIRTINTA
Pakruojo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2016 m. lapkric¢io 4 d. jsakymu Nr. AV-815

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES BIUDZETO PROJEKTO RENGIMO
TVARKOS APRASAS

1. Pakruojo rajono savivaldybés biudZeto projekto rengimo tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos
apra$as) reglamentuoja Pakruojo rajono savivaldybés biudzeto projekto rengimga.

2. Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — Savivaldyb¢) biudZeto projektas rengiamas
vadovaujantis Lietuvos Respublikos biudZeto sandaros jstatymu, Lietuvos Respublikos Seimo
patvirtintais savivaldybiy biudZety finansiniais rodikliais, oficialiosios statistikos duomenimis, Pakruojo
rajono savivaldybés biudZeto asignavimy valdytojy parengtomis programomis ir jy sgmaty projektais,
atsizvelgiant j Pakruojo rajono savivaldybés tarybos patvirtintus strateginj veiklos (toliau — SVP) bei
strateginj plétros (toliau - SPP) planus.

3. Savivaldybés biudZeto projektas sudaromas programiniu principu, vieneriems kalendoriniams
metams, pagal Savivaldybés strateginj veiklos plang, kuriame numatomos l€Sos jame nurodytoms
programoms pagal numatomus finansavimo Saltinius jgyvendinti.

4. Savivaldybés biudZetinés jstaigos, savivaldybés administracijos struktiiriniai padaliniai ir filialai
— senifinijos Finansy skyriui pateikia formas su skai¢iavimais biudZeto projektui sudaryti:

4.1. 20 _ m. Programos samatos formg (BF-1) (1 priedas);

4.2. I8laidy prekéms ir paslaugoms forma (BF-2) (2 priedas);

4.3. I8laidy asignavimy valdytojy darbo uZmokes¢iui forma (BF-3) (3 priedas);

4.4. Valstybés biudzeto specialiosios tikslinés dotacijos, skiriamos savivaldybiy biudZetams 20_
m. programos samatos forma (BF-5) (4 priedas);

4.5, 18laidy ilgalaikiam materialiajam ir nematerialiajam turtui jsigyti forma (BF-9) (5 priedas);

4.6. n-(n+2)-yjy mety programy asignavimy suvestinés formg (BF-10) (6 priedas);

4.7. I8laidy valstybés valdzios, valdymo, teisésaugos, vidaus reikaly, saugumo, kity vieSosios
tvarkos ir visuomenés apsaugos institucijy ir jstaigy darbo uzmokes¢iui forma (BF-11) (7 priedas);

4.8. Islaidy darbuotojy, islaikomy i§ biudZeto, kuriy tarnybinis atlyginimas nustatomas pagal
Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1993 m. liepos 8 d. nutarimg Nr. 511 ,,Dé¢l biudZetiniy jstaigy ir
organizacijy darbuotojy darbo apmokéjimo tvarkos tobulinimo®, darbo uZmokes¢iui formg (BF-12) (8
priedas);

4.9. I8laidy kity subjekty, vykdandiy atitinkamas asignavimy valdytojy programas ir kuriy darbo
uzmokestis yra jskailiuotas j asignavimy valdytojy darbo uZmokes¢io fonda, darbo uzmokes¢io forma
(BF-14) (9 priedas);

4.10. Ikimokykliniy, visy tipy bendrojo ugdymo mokykly rodikliy forma (BF-16) (10 priedas).

5. SVP programy vykdytojai parengtus programinio biudZeto projekty apraSymus teikia SVP
programy koordinatoriams.

6. Veiklos programy samaty projektai sudaromi pagal kiekvieng programos finansavimo $altinj,
priemones, visus funkcinés ir ekonominés klasifikacijos kodus.

7. BiudZeto programy samaty projektai uZpildomi programoje ,Finnet* ir pateikiami Finansy
skyriui su aiSkinamuoju radtu, kuriame pateikiami pagristi skai¢iavimai. LéSos turi biiti planuojamos
atsizvelgiant | esama kontingentg, nustatytus normatyvus, -galiojancius jkainius ir kitus rodiklius,
susijusius su jstaigos veiklos pobuidZiu. LéSy poreikis apskaiiuojamas analizuojant dvejy praéjusiy mety
kasiniy ir einamyjy mety patvirtinty i$laidy vidurkj, paaiskinant poky¢ius, lyginant su ankstesniais
metais. AiSkinamajame raSte pateikiamos einamujy mety bei pra¢jusiy mety faktinés iSlaidos, kuriy
pagrindu planuojamos i§laidos ateinantiems metams.
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dienos patvirtinta i§laidy norma (Eur) — maisto produkty i§laidoms padengti skirtas dienos mokestis
uz vaiko (gyventojo) maitinimg savivaldybés jstaigose.

10. I8laidos medikamentams skai¢iuojamos pagal formule: i§laidos medikamentams (Eur) =
1 dienos iSlaidy norma (Eur) x medikamenty naudojimo dieny skaifius x vidutinis metinis
kontingentas.

11. I8laidos fiksuoto, mobiliojo rySio telefonams planuojamos atsiZvelgiant j abonenty
skai¢iy ir vienam abonentui skiriama pokalbiy limitag (toms jstaigoms, kurioms yra nustatyti
limitai), nevir$ijant praéjusiy dvejy mety kasiniy ir einamyjy mety patvirtinty i$laidy vidurkio.
[staigose, kuriose néra nustatyti limitai, rySiy i$laidos skai¢iuojamos nevirsijant praéjusiy dvejy
mety kasiniy ir einamyjy mety patvirtinty i8laidy vidurkio, atsiZvelgiant | tarify pasikeitima.

12. Interneto paslaugoms asignavimai skai¢iuojami vadovaujantis pasira§ytomis sutartimis.

13. Pasto siuntimo paslaugoms ilaidos skai¢iuojamos nevirSijant praéjusiy dvejy mety
kasiniy ir einamyjy mety patvirtinty i§laidy vidurkio.

14. Lé8y poreikis kurui apskai¢iuojamas pagal formule: i$laidos kurui (atskirai kiekvienai
transporto priemonei) (Eur) = kuro sunaudojimo norma (1/100 km) x metiné rida (km) / 100 x kuro
kaina (Eur/l);

14.1. Kuro sunaudojimo norma (1/100 km.) — jstaigos vadovo patvirtinta atskiros transporto
priemonés kuro sunaudojimo norma.

14.2. Kuro kaina (Eur/l) — vidutiné einamyjy mety vieno litro kuro kaina.

14.3. Metiné rida (km) — konkrecios transporto priemonés dvejy paskutiniy mety vidutine
metiné rida.

15. Lésy poreikis draudimo iSlaidoms apskai€iuojamas atsizvelgiant | faktinj transporto
priemoniy skai¢iy bei pasira$ytas draudimo sutartis, techninei apZiirai — kiek planuojama atlikti
techniniy apZiiiry.

16. LéSy poreikis transporto priemoniy remontui, nuomai ir atsarginéms dalims
apskai¢iuojamas atsizvelgiant j faktine transporto priemoniy bikle, jstaigai pateikiant islaidy
poreikj pagrindZzianCius skai¢iavimus ailkinamajame raSte. I[§laidos atsarginéms dalims
apskai¢iuojamos pagal formulg: i$laidos atsarginéms dalims (Eur) = i8laidos kurui (Eur) x 30 proc.
meting automobiliy rida, kuri, jvertinus kuro kainy pasikeitimus, apskai¢iuojama pagal formule:
metiné automobiliy rida = 1 dienos marsruto ilgis x mokslo dieny skaicius.

18. Istaigos, neturin¢ios automobiliy, transporto nuomos i$laidas skaiciuoja nevir§ydamos
praéjusiy dvejy mety kasiniy ir einamyjy mety patvirtinty i$laidy vidurkio.

19. I8 savivaldybés biudZeto iSlaikomoms biudZetinéms jstaigoms iSlaidy tarnybiniams
lengviesiems automobiliams, i§skyrus specialiosios paskirties lengvuosius automobilius, i8laikymo
arba nuomos dydis neturi vir$yti 1,5 procento paprastujy islaidy, tvirtinamy §iy jstaigy metinése
1§laidy samatose.

20. Vaiky lopSeliuose-darZeliuose, darzeliuose 1 vaikui i$laidos aprangai ir patalynei jsigyti
planuojamos iki 7 Eur metams, mokykly bendrabuciuose 1 vaikui i$laidos planuojamos iki 19 Eur
metams, socialiniy paslaugy jstaigose bei globos grupése 1 iSlaikytiniui — iki 29 Eur metams.

21. Aprangos ir patalynés skalbimo i$laidos planuojamos nevirSijant praéjusiy dvejy mety
kasiniy ir einamyjy mety patvirtinty i§laidy vidurkio.

22. I8laidos spaudiniams skaiiuojamos remiantis nustatyta vidutine vienam moksleiviui ar
jstaigai skiriama i3laidy norma (jei jstaigoje yra nustatyta), atsizvelgiant j moksleiviy skai¢iy. Sioms
iSlaidoms priskiriamos knygy, periodiniy leidiniy ir kity spaudiniy jsigijimo i$laidos.

23. Jei néra nustatytos normos, i$laidos skai¢iuojamos nevirsijant pra¢jusiy dvejy mety
kasiniy ir einamyjy mety patvirtinty iSlaidy vidurkio.

24. Kity prekiy jsigijimo i$laidos planuojamos nevirSijant praéjusiy dvejy mety kasiniy ir
einamyjy mety patvirtinty islaidy vidurkio, atsiZvelgiant j buting poreikj ir prioritetus pagal prekiy
grupiy pavadinimus, kiekius ir kainas.

25. I8laidos kitoms prekéms skirstomos taip:

25.1. $varos ir asmens higienos ir slaugos prekeés ir priemones;
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25.2. statybinés ir kitos turto remontui skirtos prekés ir medZiagos;

25.3. buities ir Gkinés paskirties prekes;

25.4. kanceliarinés prekes;

25.5. turto atsarginés dalys;

25.6. mokymo reikmenys;

25.7. trumpalaikis turtas;

25.8. elektros prekés;

25.9. kompiuteriy ir spausdintuvy prieZitirai skirtos prekés ir atsarginés dalys;

25.10. sporto prekes;

25.11. kitos prekés.

26. Lé¥y poreikis komandiruotéms (transporto, apgyvendinimo, rysio ir kitos komandiruotés
i§laidos) apskai¢iuojamas atsizvelgiant j tai, kad iSlaidos turi sudaryti iki 1,5 proc. darbuotojy
(nejskaitant pagalbinio personalo) darbo uZmokes¢iui skirty asignavimy, nevir$ijant pra¢jusiy dvejy
mety kasiniy ir einamyjy mety patvirtinty i$laidy vidurkio.

27. Lésy poreikis kvalifikacijos kélimui apskai¢iuojamas atsizvelgiant j tai, kad islaidos turi
sudaryti iki 3 procenty valstybés tarnautojy ir iki 0,4 procento darbuotojy, dirbanciy pagal darbo
sutartis (nejskai¢iuojant islaidy, skirty i§ mokinio krep3eliui skirty kvalifikacijai kelti 1ésy).

28. Sioms i¥laidoms priskiriamos miesty ir gyvenvie€iy aplinkos prieZifiros i3laidos, kitos
einamosios islaidos (gatviy ap$vietimo islaidos; atlieky tvarkymo islaidos: gatviy, aiks¢iy, keliy,
turgaviediy, parky ir kt. viety valymas; kapiniy prieZiiira; atlieky surinkimas ir apdorojimas ir kt.).
I5laidos planuojamos nevirsijant pragjusiy dvejy mety kasiniy ir einamyjy mety patvirtinty ilaidy
vidurkio, atsizvelgiant j galimus pasikeitimus ir biitinuma.

29. llgalaikio materialiojo ir nematerialiojo turto nuomos islaidos (jskaitant veiklos nuoma)
skai¢iuojamos pagal sudarytas nuomos sutartis.

30. Lé$y poreikis ilgalaikio materialiojo turto einamajam remontui planuojamos
atsizvelgiant j faktine ilgalaikio materialiojo turto biiklg, nustatytus prioritetus, jstaigai pateikiant
i8laidy poreikj pagrindZianéius skaiiavimus ai$kinamajame raste.

31. Komunalinés paslaugos apima Sildymo i8laidas, taip pat Sildymui skirto skystojo ir
kietojo kuro jsigijimo iSlaidas (atveZimo, paruo$imo); elektros energijos, skirtos apSvietimui,
$ildymui ir kitoms reikméms, i§laidas, vandentiekio ir kanalizacijos paslaugy apmokejimo, SiukSliy
1§vezimo iSlaidas. I§laidos komunalinéms paslaugoms skai¢iuojamos taip:

31.1. Siluminés energijos suvartojimo norma (MWh) nustatoma atsizvelgiant | praéjusiy
dvejy mety kasiniy ir einamyjy mety patvirtinty i8laidy vidurkj. Bitina jvertinti katiliniy
rekonstrukeijy ir $ildomo patalpy ploto bei tarify pasikeitimus. Centralizuotai teikiamos Silumos ir
kuro pabrangimo i$laidos planuojamos didinant asignavimus vidutiniu brangimo procentu;

31.2. elektros energijos suvartojimo norma (kWh) nustatoma atsiZvelgiant j pra¢jusiy dvejy
mety kasiniy ir einamyjy mety patvirtinty i$laidy vidurkj. Bitina jvertinti elektros tinkly plétra bei
vykdomag patalpy renovacija, elektros energijos kainy kitima;

31.3. vandens suvartojimo norma (ms) — nustatoma atsiZvelgiant | pra¢jusiy dvejy mety
kasiniy ir einamyjy mety patvirtinty i$laidy vidurkj, jvertinant prognozuojamus vandens
suvartojimo pasikeitimus;

31.4. $iuk3liy i8vezimo i3laidos apskaiiuojamos atsiZvelgiant j pra¢jusiy dvejy mety kasiniy
ir einamyjy mety patvirtinty ilaidy vidurkj.

32. Islaidos kitoms paslaugoms skaiiuojamos pagal sudarytas sutartis, nevirSijant pra¢jusiy
dvejy mety kasiniy ir einamyjy mety patvirtinty ilaidy vidurkio, jvertinus paslaugy kainy
pasikeitimus.

33. Islaidos kitoms paslaugoms skirstomos taip:

33.1. narystés mokeséiai tarptautinéms organizacijoms;

33.2. nezinybiné apsauga;

33.3. reprezentacinés iSlaidos (savivaldybés administracijai iki 1 procento, biudZetinéms
jstaigoms iki 0,05 procento);

33.4. mokes¢iai barikkams uZ pavedimus ir kitas jy paslaugas;
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33.5. kompiuteriy, buhalteriniy ir kity kompiuteriniy programy, interneto ir panaSios
paslaugos;

33.6. leidybos, spausdinimo ir panasios paslaugos;

33.7. poilsio organizavimo, kultiiros ir sporto paslaugos;

33.8. kitos paslaugos.

34. Lésy poreikis materialiajam ir nematerialiajam turtui jsigyti planuojamas atsizvelgiant j
materialiojo ir nematerialiojo turto bating poreikj ir nustatytus prioritetus, nurodant turto
pavadinimus, kiekius ir numatomas kainas.

IIT SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

35. Asignavimy valdytojai pateikia patvirtintas biudZeto projekto skaiiavimo formas su
ai$kinamuoju rastu nustatytu terminu Finansy skyriui.
36. Finansy skyrius turi teise pareikalauti papildomai pagristi pateiktus skaiciavimus.




PATVIRTINTA
Pakruojo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2016 m. lapkricio 4 d. jsakymu Nr. AV-815

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALD)(BES BIUDZETINIU ISTAIGU PINIGINES IR
NATURINES ISLAIDU NORMOS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — savivaldybé) biudzZetiniy jstaigy piniginés ir
nattrinés i§laidy normos naudojamos apskai¢iuojant 1éSy poreikj ateinantiems biudZetiniams
metams savivaldybeés savarankiskoms funkcijoms vykdyti.

2. Ateinan¢iy biudZetiniy mety léSy poreikis nustatomas atliekant praéjusiy dvejy mety
kasiniy ir einamyjy mety patvirtinty i8laidy vidurkiy skai¢iavimus, asignavimy panaudojimo analiz¢
ir atsizvelgiant j realius i$laidy poky¢ius, poreikius bei planus (tai nurodoma aikinamajame raste).

3. Savivaldybés biudZeto 1é3os skiriamos biudZetiniy jstaigy savaranki$koms funkcijoms
vykdyti: personalui i8laikyti, prekéms ir paslaugoms, ilgalaikiam materialiajam ir nematerialiajam
turtui jsigyti ir kt.

4. Specialiyjy tiksliniy dotacijy valstybinéms (valstybés perduotoms savivaldybéms)
funkcijoms vykdyti poreikis nustatomas pagal atitinkamas sritis kuruojan¢iy valstybes institucijy /
jstaigy patvirtintas metodikas, specialiosios tikslinés dotacijos mokinio krepSeliui finansuoti
poreikis nustatomas pagal Mokinio krepselio 1é3y apskaifiavimo ir paskirstymo metodika,
patvirtintg Lietuvos Respublikos Vyriausybeés nutarimu.

5. Lédy poreikis gali biiti koreguojamas jstaigai pateikus motyvuota, skai¢iavimais pagrjsta
prasyma.

) II SKYRIUS
ISLAIDY APSKAICIAVIMAS

6. Darbo uZmokestis pinigais apima tokias darbo uZmokesCio risis: pagrindinj darbo
uzmokestj, papildoma uZmokest] uz vir§valandZius, naktinj darba ir darba savaitgaliais, priedus ir
premijas, atostoginius, kompensacijas uz nepanaudotas atostogas, iSeitines iSmokas, nenutritkkstamg
darbo uzmokeséio mokéjima ligos atveju. BiudZetiniy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo dydZiai
ir sglygos yra nustatomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1993 m. liepos 8 d.
nutarimu Nr. 511 ,,Dél BiudZetiniy jstaigy ir organizacijy darbuotojy darbo apmokéjimo tvarkos
tobulinimo*, Lietuvos Respublikos valstybés tarnybos jstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
2003 m. kovo 3 d. nutarimu Nr. 280 ,,Dél Valstybés tarnautojy ir darbuotojy, gaunanciy darbo
uzmokest] i§ Lietuvos Respublikos valstybés biudZeto, savivaldybiy. biudzety ir valstybés pinigy
fondy, darbo uZmokes¢io fondo apskaitos metodikos patvirtinimo® ir kitais Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais bei savivaldybés tarybos nustatytu didziausiu leistinu pareigybiy skai¢iumi.

7. SkaiGiuojant darbo uzmokesCio poreikj kiirikams, darbo uZzmokestis skai¢iuojamas 6
ménesiams, numatant 1é3as kompensacijai uz nepanaudotas atostogas. Sargams ir kiirikams darbo
uzmokestis uz naktinj darbg ir uz darbg $venciy dienomis skai¢iuojamas vadovaujantis Lietuvos
Respublikos darbo kodekso 193, 194 straipsniais.

8. Socialinio draudimo jmokos skai¢iuojamos pagal Lietuvos Respublikos valstybinio
socialinio draudimo jstatyma, t. y. 30,98 proc. nuo darbo uZmokesc¢io.

9. I8laidos mitybai skai¢iuojamos pagal formule: iSlaidos mitybai (Eur) = 1 dienos
patvirtinta i$laidy norma (Eur) x maitinimo dieny skai¢ius x vidutinis metinis kontingentas. 1



8. Asignavimy valdytojai yra atsakingi uZ teisingg programy sgmaty projekty sudarymg ir
naudojimo teisinguma. Jie turi uZtikrinti, kad pra¢jusiy mety skolos bility numatytos padengti
planuojamais metais, nevirSijant tiems metams skirty savivaldybés biudZeto asignavimy.

9. Asignavimy valdytojai gali tikslinti pateiktus veiklos programy samaty projektus tik sudering su
Finansy skyriumi.

10. Finansy skyrius:

10.1. analizuoja asignavimy valdytojy pateiktus samaty projektus, tikrina, ar skai¢iavimai yra
tikslis ir pagristi, ar laikytasi taupumo reZimo, ar numatyti asignavimai esamiems jsiskolinimams
padengti;

10.2. patikrings asignavimy valdytojy programy sgmatas, susistemina gautus duomenis ir parengia
pirminj savivaldybés biudZeto projekta. Pirminis projektas pateikiamas Savivaldybés administracijos
direktoriui, kuris toliau organizuoja jo svarstyma ir tvirtinimg Savivaldybés taryboje.

11. Savivaldybés taryba priima sprendimg atsizvelgdama j Savivaldybés administracijos
praneSimus bei komitety pasitlymus ir i§vadas.

12. Tvirtinant savivaldybés biudZetg, sprendime nurodoma:

12.1. bendra pajamy suma ir jy paskirstymas pagal pajamy risis;

12.2. bendra asignavimy suma ir jy paskirstymas biudZetinéms jstaigoms ir Savivaldybés
administracijos padaliniams programoms vykdyti. BiudZeto asignavimai skiriami i§laidoms, i§ jy — darbo
uzmokes¢iui ir turtui jsigyti.




