PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

JISAKYMAS
DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS (BE SENIUNIJU)
BUHALTERINEI APSKAITAI TVARKYTI REIKALINGU DOKUMENTU RENGIMO IR
(ARBA) TEIKIMO TVARKOS PATVIRTINIMO

2016 m. rugséjo 29 d. Nr. AV- 706
Pakruojis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2
punktu, Lietuvos Respublikos buhalterinés apskaitos jstatymo 14 straipsnio 2 dalimi ir Lietuvos
Respublikos finansy ministro 2016 m. gruodzZio 23 d. jsakymu Nr. 1K-389 ,,Dél finansy ministro
2005 m. geguzés 25 d. jsakymo Nr. 1K-170 ,.D¢l BiudzZetiniuy jstaigy buhalterinés apskaitos
organizavimo taisykliy patvirtinimo* pakeitimo*:

1. T virtin u Pakruojo rajono savivaldybés administracijos (be senitinijy) buhalterinei
apskaitai tvarkyti reikalingy dokumenty rengimo ir (arba) teikimo tvarka (pridedama).

2. N ur o d au Pakruojo rajono savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy vadovams
su buhalterinei apskaitai tvarkyti reikalingy dokumenty rengimo ir (arba) teikimo tvarka
supazindinti atsakingus darbuotojus, kurie privalo laikytis Sios tvarkos.

Sis jsakymas gali biiti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktore CZ_/ Erika KizZiené



PATVIRTINTA
Pakruojo rajono savivaldybes administracijos
direktoriaus 2016 m. rugséjo 29 d. jsakymu Nr. AV-706

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS (BE SENIUNIJY) BUHALTERINEI APSKAITAI TVARKYTI REIKALINGU
DOKUMENTU RENGIMO IR (ARBA) TEIKIMO TVARKA

Eil. | Apskaitos dokumento Rengia PasiraSo Tvirtina Pateikia Pateikimo data Pastabos
Nr. | pavadinimas Apskaitos
skyriui
1 Ilgalaikio turto perdavimo naudoti | Materialiai Materialiai Direktorius ar jo | Materialiai Nedelsiant arba Terminas
veikloje aktas; atsakingas atsakingas jgaliotas asmuo | atsakingas ne veliau kaip per | nustatytas LR
Biologinio turto perdavimo naudoti| (atsakingas) (atsakingas) (atsakingas) 5 darbo dienas finansy ministro
aktas darbuotojas darbuotojas darbuotojas nuo akto 2015-12-23 d.
pasiraSymo jsakymu Nr. 1K-
dienos 389 patvirtintose
Vie$ojo
sektoriaus
subjekty
buhalterinés
apskaitos
organizavimo
taisyklése
2 | Ilgalaikio turto naudojimo Komisija Komisijos Direktorius ar jo | Komisijos Nedelsiant arba Terminas
veikloje nutraukimo aktas pirmininkas ir jgaliotas asmuo | pirmininkas ne veliau kaip per | nustatytas LR
nariai, materialiai 5 darbo dienas finansy ministro
atsakingas nuo akto 2015-12-23 d.
(atsakingas) pasiraS§ymo jsakymu Nr. 1K-
darbuotojas dienos 389 patvirtintose
Vie$ojo
sektoriaus
subjekty
buhalterines
apskaitos

organizavimo




taisyklése

Nuostolio dél ilgalaikio turto Komisija Komisijos Direktorius ar jo | Komisijos Per 15 darbo Terminas
nuvert&jimo pazyma; pirmininkas ir jgaliotas asmuo | pirmininkas dieny po nustatytas LR
Nuostolio dél ilgalaikio turto nariai inventorizacijos | finansy ministro
nuvertéjimo panaikinimo paZyma; ar turto apziaros | 2015-12-23 d.
Nuostolio dél biologinio turto pabaigos, jeigu jsakymu Nr. 1K-
nuvertéjimo pazyma; turto 389 patvirtintose
Nuostolio dél biologinio turto nuvertéjimas Viesojo
nuvertéjimo panaikinimo paZyma vertinamas ne sektoriaus
inventorizacijos subjekty
metu buhalterinés
apskaitos
organizavimo
taisyklése
Pripazinto nereikalingu arba Komisija Komisijos Direktorius ar jo | Komisijos Nedelsiant arba Terminas
netinkamu (negalimu) naudoti pirmininkas ir jgaliotas asmuo | pirmininkas ne veliau kaip per | nustatytas LR

nematerialiojo ir ilgalaikio

nariai

5 darbo dienas po

finansy ministro

materialiojo turto nuraSymo ir akto patvirtinimo | 2015-12-23 d.
likvidavimo aktas; dienos jsakymu Nr. 1K-
Pripazinto nereikalingu arba 389 patvirtintose
netinkamu (negalimu) naudoti VieSojo
trumpalaikio turto nuraSymo ir sektoriaus
likvidavimo aktas; subjekty
Ukinio inventoriaus nuraS§ymo buhalterinés
aktas apskaitos
organizavimo
taisyklése
Valstybés (savivaldybés) turto, Turto ir akio Direktoriusarjo | x Turto 1ir tkio Nedelsiant arba Terminas

perduodamo valdyti, naudoti ir skyriaus jgaliotas asmuo skyriaus ne véliau kaip per | nustatytas LR
disponuoti juo patikéjimo teise, atsakingi atsakingi 5 darbo dienas finansy ministro
perdavimo ir priémimo aktas; darbuotojai darbuotojai nuo akto 2015-12-23 d.
Pirkimo — pardavimo sutartis; (sutarties) jsakymu Nr. 1K-




Viesame prekiy aukcione
parduoto turto objekto perdavimo
aktas ir kt.

pasiraSymo
dienos

389 patvirtintose
Viesojo
sektoriaus
subjekty
buhalterinés
apskaitos
organizavimo
taisyklése

Ilgalaikio materialiojo turto vertés
poky¢€io paZyma;

Biologinio turto vertés pokycio
pazyma

Komisija

Komisijos
pirmininkas ir
nariai

Direktorius ar jo
jgaliotas asmuo

Komisijos
pirmininkas

Nedelsiant arba
ne veliau kaip per
5 darbo dienas po
akto patvirtinimo
dienos

Terminas
nustatytas LR
finansy ministro
2015-12-23 d.
jsakymu Nr. 1K-
389 patvirtintose
VieSojo
sektoriaus
subjekty
buhalterinés
apskaitos
organizavimo
taisyklése

Atsargy nuraSymo aktas

Materialiai
atsakingas
(atsakingas)
asmuo

Komisijos
pirmininkas ir
nariai, materialiai
atsakingas
(atsakingas)
darbuotojas

Direktorius ar jo
jgaliotas asmuo

Materialiai
atsakingas
(atsakingas)
asmuo

Nedelsiant arba
ne véliau kaip per
5 darbo dienas po
akto patvirtinimo
dienos

Terminas #
nustatytas LR
finansy ministro
2015-12-23 d.
jsakymu Nr. 1K-
389 patvirtintose
Viesojo
sektoriaus
subjekty
buhalterinés
apskaitos
organizavimo




taisyklése
8 Deklaracija apie statybos Strateginés Administracijos X Strategines Ne véliau kaip
uzbaigima/paskirties pakeitima plétros ir direktorius ar jo plétros ir per 5 darbo
statybos igaliotas asmuo statybos dienas nuo
skyriaus skyriaus deklaracijos
atsakingi atsakingi pasiraS§ymo
darbuotojai darbuotojai
9 [Igalaikio materialiojo turto Darbuotojas, Darbuotojas. Direktorius ar Darbuotojas, Nedelsiant arba Forma patvirtinta
remonto ir (ar) statybos darby tipo | atsakingas uZ | atsakingas uz jo igaliotas atsakingasuz | per 5 darbo Administracijos
nustatymo pazyma jstaigos turto istaigos turto asmuo jstaigos turto dienas nuo direktoriaus 2014-
valdyma valdyma; valdyma: sprendimo 11-06 d. jsakymu
Darbuotojas, Projekto priémimo dienos | Nr. AV-977
atsakingas uz administracinés Terminas
jstaigos turto grupés nustatytas LR
apskaita; vadovas; finansy ministro
Projekto 2015-12-23 d.
administracinés jsakymu Nr. 1K-
grupés vadovas 389 patvirtintose
ar, jei projekto Vie$ojo
administraciné sektoriaus
grupé nesudaryta, subjekty
darbuotojas, buhalterinés
atsakingas uz apskaitos
jstaigos turto organizavimo
remonto ar taisyklése
statybos procesa;
10 | Lengvojo automobilio kelionés Vairuotojas, Vairuotojas, Direktorius ar jj | Turto ir Gkio Uz pragjusj Terminas
lapai, Sunaudoty degaly ataskaita | Turto ir dkio Turto ir tkio pavaduojantis skyriaus Ukio | ménesj ne véliau | nustatytas
skyriaus Ukio | skyriaus Ukio asmuo poskyrio kaip iki kito mén. | administracijos
poskyrio poskyrio atsakingas 5 dienos direktoriaus
atsakingas atsakingas darbuotojas patvirtintose
darbuotojas darbuotojas Pakruojo rajono
savivaldybés

administracijos ir




jos padaliniy
tarnybiniy
automobiliy
naudojimo
taisyklése
11 | Darbo laiko apskaitos Ziniarastis | Teisés skyriaus | Direktorius ar jj X Teisés skyriaus | Einamojo
atsakingas pavaduojantis atsakingas meénesio
darbuotojas; asmuo, Teisés darbuotojas; paskuting darbo
savivaldybés skyriaus savivaldybés diena
tarybos atsakingas tarybos
sekretore (uz darbuotojas; sekretoré
tarybos nariy Meras ir (tarybos nariy)
darbo laika) savivaldybes
tarybos sekretore
(tarybos nariy)
12 | Isakymai dél atostoguy, Teisés skyriaus | Direktorius ar jj X Teisés skyriaus | Nedelsiant
komandiruociy, kompensacijy, atsakingi pavaduojantis atsakingi
priedy, finansavimo, biudzeto darbuotojai asmuo darbuotojai
perskirstymo ir kt., reikalingi
buhalterinés apskaitos tvarkymui
13 | Avanso apyskaita Atskaitingas Atskaitingas Direktorius ar | Atskaitingas Per 3 darbo
asmuo asmuo jo jgaliotas asmuo dienas, bet ne
asmuo (tarybos véliau kaip iki
nariy — kito mén. 10 d.
savivaldybeés
meras)
14 | Socialiniy pasalpy, iSmoky Socialinés Socialinés X Socialinés Uz praéjusj
vaikams ir kitos soc. paramos léSy | riipybos rupybos skyriaus rapybos ménesj ne véliau
iSmokéjimo Ziniarasciai skyriaus vedéjas (ji skyriaus kaip iki kito mén.
atsakingi pavaduojantis atsakingi 10 d., uz einamajj
darbuotojai asmuo), poskyrio darbuotojai ménesj — pagal
vedéjas (i poreikj
pavaduojantis

asmuo)




15

I$ kity tkio subjekty gautus
apskaitos dokumentus: PVM
sgskaitas faktiiras, sgskaitas
faktiiras, perdavimo-priémimo
aktus ir kt.

UZ programy
priemoniy
vykdyma
atsakingi
administracijos
darbuotojai (uz
turto gavima,
paslaugy ar darby
atlikimo kontrole
atsakingi
asmenys)

Direktorius ar jj
pavaduojantis
asmuo raso
rezoliucija
,»Apmokéti

Uz programy
priemoniy
vykdyma
atsakingi
administracijos
darbuotojai (uz
turto gavima,
paslaugy ar
darby atlikimo
kontrole¢
atsakingi
asmenys)

Nedelsiant arba
per 5 darbo
dienas nuo ju
gavimo dienos

Terminas
nustatytas LR
finansy ministro
2015-12-23 d.
jsakymu Nr. 1K-
389 patvirtintose
Viesojo
sektoriaus
subjekty
buhalterinés
apskaitos
organizavimo
taisyklése




