PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

JSAKYMAS .
DEL VALSTYBES IR PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES TURTO NUOMOS
KOMISIJOS TIPINIU NUOSTATU IR DARBO REGLAMENTO PATVIRTINIMO

2016 m. kovo 24 d. Nr. AV-264
Pakruojis

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 29 straipsnio 8 dalies 2 ir
5 punktais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. gruodzio 14 d. nutarimu Nr. 1524 , De¢l
Valstybés materialiojo turto nuomos* ir Pakruojo rajono savivaldybés tarybos 2014 m. spalio 23 d.
sprendimo Nr. T-328 , D¢l Pakruojo rajono savivaldybei nuosavybes teise priklausancio turto
valdymo, naudojimo ir disponavimo juo tvarkos apraSo patvirtinimo* 2 punktu:

1. Tvirtinu:

1.1. Valstybés ir Pakruojo rajono savivaldybeés turto nuomos komisijos tipinius nuostatus;

1.2. Valstybés ir Pakruojo rajono savivaldybés turto nuomos komisijos tipinj darbo
reglamenta.

2. Pavedu asmenims, kuriy steigéja ar dalininké yra Pakruojo rajono savivaldybes
taryba, valdantiems ir (ar) naudojantiems valstybés ir (ar) Pakruojo rajono savivaldybés turta, iki
2016 m. kovo 31 d., remiantis $io jsakymo ! punkte nurodytais valstybés ir Pakruojo rajono
savivaldybés turto nuomos komisijos tipiniais nuostatais ir darbo reglamentu, patvirtinti naujus ar
patikslintus valstybés ir Pakruojo rajono savivaldybés turto nuomos komisijos nuostatus ir darbo
reglamenta, bei apie jvykdyma informuoti $io jsakymo 3 punkte nurodyta Pakruojo rajono
savivaldybes administracijos struktiirinj padalinj.

3. Skiriu Pakruojo rajono savivaldybés administracijos struktiirinj padalinj, atsakinga
uz valstybés ir Pakruojo rajono savivaldybés turto valdyma, atsakingu uz $io jsakymo vykdymo
kontrole.

Sis jsakymas gali biiti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
jstatymo nustatyta tvarka.
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PATVIRTINTA
Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2016 m. kovo 24 d. jsakymu Nr. AV-264

VALSTYBES IR PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES TURTO NUOMOS
KOMISIJOS TIPINIAI NUOSTATAI

1. Valstybés ir Pakruojo rajono savivaldybés (toliau — Savivaldybeé) turto (toliau — turtas)
nuomos komisijos (toliau — komisija) tipiniai nuostatai (toliau — nuostatai) reglamentuoja veikla:

1.1. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. gruodzio 14 d. nutarimu Nr. 1524 ,,Dél
Valstybés materialiojo turto nuomos“ patvirtinty Valstybés materialiojo turto vie$o nuomos
konkurso organizavimo taisykliy 8 punkte nurodytos komisijos;

1.2. Pakruojo rajono savivaldybés tarybos 2014 m. spalio 23 d. sprendimu Nr. T-328 ,,Dél
Pakruojo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausan¢io turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo tvarkos apraSo patvirtinimo® patvirtinto Pakruojo rajono savivaldybei nuosavybés
teise priklausan€io turto valdymo, naudojimo ir disponavimo juo tvarkos apraso 39 punkte
nurodytos komisijos.

2. Nuostatai parengti vadovaujantis teisés aktais:

2.1. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. gruodZio 14 d. nutarimu Nr. 1524 , D¢l
Valstybés materialiojo turto nuomos®;

2.2. Pakruojo rajono savivaldybés tarybos 2014 m. spalio 23 d. sprendimu Nr. T-328 ,,Dél
Pakruojo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanéio turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo tvarkos apraso patvirtinimo*;

2.3. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 , Dél
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*.

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1. ,Avilys“ — Pakruojo rajono savivaldybés dokumenty ir procesy valdymo sistema.

3.2. Elektroninés rySiy priemonés — ,,Avilys“ ir (ar) tarnybinis elektroninio pasto adresas.

3.3. Tarnybinis elektroninio paSto adresas — turto valdytojo ir (ar) naudotojo suteiktas
tarnybinis elektroninio pasto adresas, o jei komisijos narys tokio tarnybinio elektroninio pasto
adreso neturi, kitas su komisijos pirmininku suderintas elektroninio pasto adresas;

3.4. Adresy saraSas — komisijos patvirtintas adresy ir elektroninio pa$to adresy (komisijos
nariy, turto valdytojo ir (ar) naudotojo pagrindinio, turto nuomos organizatoriaus) korespondencijai
saralas (Pakruojo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus 2016 m. kovo  d. jsakymu Nr.
AV- patvirtinto Valstybés ir Pakruojo rajono savivaldybés turto nuomos komisijos tipinio darbo
reglamento 4 priedas).

3.5. Taisyklés - Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. gruodZio 14 d. nutarimu
Nr. 1524 ,,Dél Valstybés materialiojo turto nuomos* patvirtintos Valstybés materialiojo turto vieso
nuomos konkurso organizavimo taisyklés ir Valstybés materialiojo turto nuomos ne konkurso biidu
taisykles.

3.6. Turto nuomos iniciatorius ir organizatorius (toliau — turto nuomos
organizatorius) — turto valdytojo ir (ar) naudotojo vadovas, o jo nesant vadova pavaduojantis
asmuo; jei turto valdytojo ir (ar) naudotojo néra — Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktorius (toliau — direktorius), o jam nesant direktoriy pavaduojantis asmuo.

3.7. Komisija — turtui nuomoti turto nuomos organizatoriaus i§ savo darbuotojy (ne
maZiau kaip 3 asmeny) sudaryta komisija. Jeigu reikalinga, j komisijos sudétj gali biti jtraukti ir
kity jstaigy ir (ar) institucijy deleguoti asmenys.

3.8. Nuostatai — komisijos nuostatai.

3.9. Reglamentas — komisijos darbo reglamentas.

3.10. Turto skyrius — Savivaldybés administracijos struktiirinis padalinys, atsakingas uz
valstybés ir Savivaldybes turto valdyma.



3.11. Kitos nuostatuose naudojamos savokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréztos
nuostaty 2 punkte nurodytuose teisés aktuose.

4. Komisija atskaitinga turto nuomos organizatoriui (atsiskaito ra$tu ne reciau kaip kartg
per pusg mety).

5. Komisija savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2001 m. gruodzio 14 d. nutarimu Nr. 1524 ,Dél Valstybés materialiojo
turto nuomos®, Pakruojo rajono savivaldybés tarybos 2014 m. spalio 23 d. sprendimu Nr. T-328
»Dél Pakruojo rajono savivaldybei nuosavybeés teise priklausanéio turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo tvarkos apraSo patvirtinimo®, Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. V-118 ,Deél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®, kitais
jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, komisijos nuostatais ir darbo reglamentu.

6. Komisija sudaroma i§ ne maziau kaip 3 nariy. Komisijos pirmininkg, pirmininko
pavaduotojg ir jos narius skiria ir atleidZia turto nuomos organizatorius.

7. Komisijos funkcijos:

7.1. komisija, nuomodama valstybés turta, vykdo Valstybés materialiojo turto vieso
nuomos konkurso organizavimo taisyklése nurodytos komisijos funkcijas;

7.2. komisija, nuomodama savivaldybés turta, mutatis mutandis vykdo Valstybés
materialiojo turto vieSo nuomos konkurso organizavimo taisyklése nurodytos komisijos funkcijas;

7.3. Turto skyriui pateikia turto nuomos sutarties ir perdavimo-priémimo akto kopijas (ne
véliau kaip per 5 darbo dienas nuo dokumenty pasira§ymo);

7.4. teikia turto nuomos organizatoriui rastikus pasitilymus dél turto nuomos ne konkurso
badu ir kitais turto nuomos klausimais;

7.5. vykdo kitas turto nuomos organizatoriaus rastiSkas uzduotis ir jpareigojimus.

8. Apie rengiamg komisijos posédj komisijos nariai informuojami reglamente nustatyta
tvarka. Komisijos nariai, o jiems negalint vykdyti komisijos nario funkcijy (atostogos,
komandiruoté ir kt.) juos pavaduojantys (pagrindinéje darbovietéje) darbuotojai, privalo ne véliau
kaip prie§ 1 darbo dieng elektroninémis ry$io priemonémis informuoti apie komisijos nario
nedalyvavimg komisijos posédyje ir nurodyti nedalyvavimo prieZastj (-is).

9. Komisijos posédis jvyksta, jeigu jame dalyvauja ne maziau kaip 2/3 balsavimo teise
turin€iy komisijos nariy. Komisijos sprendimas yra priimtas, jeigu uz ji balsuoja ne maZiau kaip 2/3
komisijos posédyje dalyvaujanciy, balsavimo teis¢ turin¢iy komisijos nariy.

10. Komisijos narys neturi teisés balsuoti dél svarstomo klausimo, jeigu jis ar jo $eimos
nariai (tévai ir vaikai, broliai ir seserys, sutuoktinis) yra asmeni¥kai suinteresuoti sprendimo
rezultatais. Apie tai, kad yra suinteresuotas svarstomu klausimu, komisijos narys privalo informuoti
posedzio dalyvius.

11. Komisija gali sudaryti galimybe posédziuose dalyvauti ir (ar) balsuoti elektroniniy
ry8iy priemonémis.

12. Visi komisijos nariai, pirmininkas, posédziy sekretorius ir komisijos kviesti asmenys
turi raStu jsipareigoti saugoti konfidencialig informacijg.

13. Komisija visuomenés informavimo priemonése turi teis¢ skelbti, jos nuomone,
reikalingg informacija.

14. Komisija kiekvienais metais nustato ir patvirtina komisijos naudojamas dokumenty
bylas ir jy registrus.

Komisija privalo nustatyti ir patvirtinti tokias komisijos naudojamas dokumenty bylas ir jy
registrus:

14.1. gaunamy dokumenty byla;

14.2. siun¢iamy dokumenty bylg;

14.3. sprendimy (protokoly) byla ir jos registra.

15. Komisija gali nustatyti ir patvirtinti kitas nuostaty 14.1-14.3 punktuose nenurodytas
dokumenty bylas ir jy registrus.

16. Komisijos naudojamos dokumenty bylos ir jy registrai yra jtraukiami j bendrg turto
valdytojo ir (ar) naudotojo dokumentacijos plana.



17. Komisijg techniskai aptarnauja turto valdytojas ir (ar) naudotojas, jei turto valdytojo ir
(ar) naudotojo néra — Turto skyrius.

18. Komisijos sprendimy jgyvendinimo (vykdymo) kontrole atlieka komisijos pirmininkas
ir turto nuomos organizatorius.




PATVIRTINTA
Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2016 m. kovo 24 d. jsakymu Nr. AV-264

VALSTYBES IR PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES TURTO NUOMOS
KOMISIJOS TIPINIS DARBO REGLAMENTAS

I. BENDROJI DALIS

1. Valstybés ir Pakruojo rajono savivaldybeés (toliau — Savivaldybé) turto (toliau — turtas)
nuomos komisijos (toliau — komisija) tipinis darbo reglamentas (toliau — reglamentas) nustato
komisijos darbo tvarka.

2. Reglamentas parengtas vadovaujantis teisés aktais:

2.1. Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2001 m. gruodzio 14 d. nutarimu Nr. 1524 , D¢l
Valstybeés materialiojo turto nuomos®;

2.2. Pakruojo rajono savivaldybés tarybos 2014 m. spalio 23 d. sprendimu Nr. T-328 ,,D¢l
Pakruojo rajono savivaldybei nuosavybés teise priklausanéio turto valdymo, naudojimo ir
disponavimo juo tvarkos apraso patvirtinimo*;

2.3. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,Dél
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®.

3. Reglamente naudojamos sgvokos:

3.1. Komisijos posédZio iniciatorius (toliau - iniciatorius) — komisijos posédzio
suSaukimo iniciatyvos teis¢ turintis asmuo.

3.2. Paraiska — iniciatoriaus pateiktas dokumentas (reglamento 1 priedas).

3.3. PraneSimas — asmens, turinio teis¢ praneSti apie jvyksiantj komisijos posédj,
pateiktas dokumentas (reglamento 2 priedas).

3.4. Kitos reglamente naudojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréZtos
reglamento 2 punkte nurodytuose teisés aktuose ir Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2016 m. kovo d. jsakymu Nr. AV- patvirtintuose Valstybés ir Pakruojo rajono
savivaldybés turto nuomos komisijos tipiniuose nuostatuose.

I1. KOMISIJOS POSEDZIO SUSAUKIMAS

4. Iniciatorius privalo pateikti paraiskg asmeniui (-ims), turinéiam (-iems) teis¢ pranesti
komisijos nariams apie jvyksiant] komisijos posédj. Teikiant paraiskg elektroniniu paStu privaloma
nurodyti turto nuomos organizatoriaus pagrindinj elektroninio paSto adresg. Turto nuomos
organizatorius, gaves paraiska, registruoja jg kaip komisijos gautg dokumentg ir tg pacig dieng
paraiSka persiuncia elektroniniu paStu komisijos pirmininkui ir komisijos pirmininkg
pavaduojaniam komisijos nariui.

5. Sprendimg dél komisijos posédzio suSaukimo priima:

5.1. turto nuomos organizatorius dél pirmo komisijos posédzio suSaukimo;

5.2. komisijos pirmininkas, o jo nesant komisijos pirmininkg pavaduojantis komisijos
narys dél kity komisijos posédZiy suSaukimo;

5.3. jei reglamento 5.1 ir 5.2 punktuose nurodyti asmenys nepriima sprendimo ir
iniciatoriui motyvuotai nepaaiSkina, kodé¢l komisijos posédis nesaukiamas, komisijos posédis gali
biti Saukiamas ne maziau kaip 2/3 komisijos nariy sprendimu.

6. Sprendimas dél pirmo komisijos posédZio suSaukimo turi biiti priimtas kitg darbo diena
po turto nuomos organizatoriaus jsakymo sudaryti komisijg jsigaliojimo ir jvykti ne véliau kaip per
5 darbo dienas nuo turto nuomos organizatoriaus jsakymo sudaryti komisijg jsigaliojimo dienos.

7. Sprendimas d¢l komisijos posédzio suSaukimo turi buti priimtas ne véliau kaip per 5
darbo dienas nuo paraiSkos gavimo.



8. Komisijos posédZio suSaukti neprivaloma, jei paraiSka neatitinka visy reglamento 1
priede nustatyty reikalavimy, jei nepateikti reikiami dokumentai arba sitlomi darbotvarkés
klausimai neatitinka komisijos kompetencijos.

9. Jeigu komisijos posédis nejvyksta, turi buti suSauktas pakartotinis komisijos posédis.

10. Pirmame komisijos posédyje privalo dalyvauti prie§ tai buvusios komisijos
pirmininkas, kuris turi perduoti naujai iSrinktam komisijos pirmininkui prie§ tai buvusios komisijos
nebaigtus darbus ir dokumentus pagal apyrasa. Jeigu prie§ tai buvusios komisijos pirmininkas
negali dalyvauti pirmame komisijos posédyje, jis turi pavesti kitam asmeniui (prie§ tai buvusios
komisijos nariui) dalyvauti pirmame komisijos posédyje ir perduoti prie§ tai buvusios komisijos
nebaigtus darbus ir dokumentus pagal apyrasa.

11. Komisijos posédziai Saukiami pagal poreikj.

I11. KOMISIJOS POSEDZIO DARBOTVARKE

12. Komisijos posédzio darbotvarkg rengia reglamento 5 punkte nurodytus sprendimus
priimantys asmenys.

13. Iniciatoriy siiilomus klausimus, nurodytus parai3koje, privaloma jtraukti j komisijos
posédzio darbotvarke, jeigu Sie klausimai atitinka komisijos kompetencija. Klausimas jtraukiamas j
darbotvarke, jeigu paraiska gaunama ne véliau kaip likus 7 dienoms iki komisijos posédZio.

14. Komisijos nariai, turto nuomos organizatorius bet kuriuo metu iki komisijos posédzio
ar komisijos posédzio metu gali sillyti naujus sprendimy projektus j komisijos posédzio
darbotvarke jtrauktais klausimais.

15. Jeigu komisijos posédZio darbotvarke, nurodyta prane§ime, buvo papildyta, apie jos
papildymus komisijos nariams ir turto nuomos organizatoriui turi biiti pranesta tokiu pat biidu kaip
apie komisijos posedZio suSaukima, ne véliau kaip likus 2 dienoms iki komisijos posédZio.

16. Pakartotiniame komisijos posédyje galioja tik nejvykusio komisijos posédzio
darbotvarke.

IV. INFORMAVIMAS APIE SAUKIAMA KOMISIJOS POSED]

17. Reglamento 5 punkte nurodyti asmenys, priéme sprendimg suSaukti komisijos posédi,
ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki pateikiant prane§imus komisijos nariams, pateikia komisijos
pirmininkui informacijg ir dokumentus, reikalingus pranesimui parengti.

18. Komisijos pirmininkas prane$imo projekta su priedais privalo, ne véliau kaip prie§ 2
darbo dienas iki pateikiant prane$imus komisijos nariams, pateikti turto nuomos organizatoriui ir
nurodyti, iki kada turto nuomos organizatorius gali pateikti pastabas, pasitlymus, klausimus.
Reglamento 5 punkte nurodyti asmenys gali atsiZvelgti i turto nuomos organizatoriaus pateikta
informacijg (pastabas, pasiilymus, klausimus) ir pateikti komisijos pirmininkui informacija ir
dokumentus, reikalingus patikslintam praneSimui parengti. Jeigu iki komisijos pirmininko
nurodytos datos turto nuomos organizatorius nepateikia informacijos (pastaby, pasiiilymy,
klausimy), pripaZjstama, kad turto nuomos organizatorius savo valig pareiSké. Turto nuomos
organizatorius informacija (pastabas, pasitlymus, klausimus) pateikia komisijos pirmininkui ir
reglamento 5 punkte nurodytiems asmenims, priémusiems sprendima su$aukti komisijos posédj.

19. Komisijos pirmininkas prane$imus apie pirma komisijos posédZio suSaukima,
atsizvelgdamas | daugumos komisijos nariy pageidavima dél komisijos posédzZio laiko ir vietos,
iSsiuntineja prie§ tai buvusios komisijos pirmininkui (elektroninio pasto adresu korespondencijai,
kuris nurodytas prie§ tai buvusios komisijos patvirtintame adresy sgraSe) ir naujai iSrinktos
komisijos nariams (parai§kose nurodytais elektroninio pasto adresais korespondencijai). Pirmo
komisijos posédzio darbotvarkéje privalo biti jtraukti klausimai dél prie§ tai buvusios komisijos
nebaigty darby ir dokumenty perdavimo; turto nuomos organizatoriaus ir komisijos nariy adresy
korespondencijai saraso patvirtinimo.



20. PraneSimai komisijos nariams pateikiami ne véliau kaip prie§ 3 darbo dienas iki
komisijos posédzio. Turto valdytojas ir (ar) naudotojas praneSima registruoja kaip komisijos
siuntiamg dokumentg.

21. Jeigu komisijos posédis nejvyksta, pakartotinis komisijos poseédis Saukiamas ne
anksCiau kaip pra¢jus 5 dienoms ir ne véliau kaip pragjus 15 dieny nuo nejvykusio komisijos
posédzio dienos. Apie pakartotin] komisijos posédj komisijos nariams turi biiti pranesta reglamento
20 punkte nustatytu biidu.

22. Komisijos posedis gali biti Saukiamas nesilaikant reglamento 20 punkte nustatyty
terminy, jeigu visi komisijos nariai su tuo pasirasytinai sutinka.

23. PraneSimai ir (ar) prane$imy projektai bet kuriuo reglamente nustatytu btdu turto
nuomos organizatoriui ir komisijos nariams turi biti jteikiami ar siun¢iami neatlygintinai.

24. Apie dokumentus, patvirtinan¢ius, kad turto nuomos organizatoriui ir komisijos
nariams buvo praneSta apie komisijos posédzio suSaukimg ir apie turto nuomos organizatoriaus
pareikstg valig dél komisijos posédyje svarstomy klausimy, butina informuoti komisijos posédzio
pradZioje ir $ig informacijg pazymeéti posédzio protokole.

25. Ne véliau kaip likus 5 dienoms iki komisijos posédzio, turto nuomos organizatoriui ir
komisijos nariams turi biiti sudaryta galimybeé susipaZinti su turto valdytojo ir (ar) naudotojo
turimais dokumentais, susijusiais su komisijos posédzio darbotvarke, jskaitant sprendimy projektus.
Sprendimy projektuose turi biiti nurodyta, kieno iniciatyva jie yra pateikti. Jei sprendimo projekto
iniciatorius pateiké sprendimo projekto pagrindima, jis turi bati pridétas prie sprendimo projekto.

V. KOMISIJOS POSEDZIO KVORUMAS IR SPRENDIMU PRIEMIMAS

26. Nustacius, kad kvorumas yra, laikoma, kad jis yra viso komisijos posédzio metu. Jei
kvorumo néra, komisijos posédis laikomas nejvykusiu ir turi biiti suSauktas pakartotinis komisijos
posédis, kurio metu gali biiti priimti sprendimai tik pagal nejvykusio komisijos posédzio
darbotvarke.

27. Komisija kiekvienam komisijos posédziui turi irinkti komisijos posédZio pirmininkg
bei i8rinkti ir (ar) patvirtinti komisijos poseédZio sekretoriy. Komisijos posédzio sekretoriaus
kandidatiirg i§ turto nuomos organizatoriui pavaldZiy darbuotojy siiilo turto nuomos organizatorius,
0 jel turto nuomos organizatorius komisijos posédZio sekretoriaus kandidatiiros nesitilo, komisijos
posédZio sekretoriaus kandidatiirg i§ komisijos nariy siilo komisijos nariai. Komisija gali priimti
sprendimg, kad iSrinktas komisijos posédZio pirmininkas vykdo komisijos posédzio pirmininko
funkcijas visuose komisijos posédziuose, o irinktas (patvirtintas) komisijos posédzio sekretorius
vykdo komisijos posédZio sekretoriaus funkcijas visuose komisijos posédziuose, kol komisija
nenuspres kitaip. Pirmininkas ir sekretorius nerenkami, kai visi komisijos posédyje dalyvaujantys
komisijos nariai balsuoja rastu.

28. Jeigu komisijos narys pasinaudoja savo teise balsuoti rastu, jis, susipaZines su
komisijos posédzio darbotvarke bei sprendimy projektais, uZpildo ir pateikia komisijos pirmininkui
bendrgj] balsavimo biuletenj — jame jis prane$a komisijai savo valig ,,uz“ ar ,,prie$* atskirai del
kiekvieno sprendimo. Rastu i§ anksto balsave komisijos nariai laikomi dalyvaujanciais komisijos
posédyje ir juy balsai jskaitomi j komisijos poseédZio kvorumg bei balsavimo rezultatus.
Pakartotiniame komisijos posédyje galioja nejvykusio komisijos posédZio bendrieji balsavimo
biuleteniai. Komisijos narys neturi teisés balsuoti komisijos posédyje svarstant sprendimg, del kurio
jis 18 anksto parei$ke savo valig rastu.

29. Jei komisijos narys negali balsuoti priimant sprendimus atskirais klausimais (nusi$alino
ar buvo nusalintas), balsavimo rezultatai $iais atskirais klausimais nustatomi pagal komisijos
posédyje dalyvaujanCiy ir turinCiy balsavimo teis¢ sprendZiant §j klausimg komisijos nariy balsy
skai€iy.

30. Balsavimas komisijos posédyje yra atviras. Slaptas balsavimas yra privalomas visiems
komisijos nariams tais klausimais, dél kuriy nors vienas komisijos narys pageidauja slapto
balsavimo ir jeigu tam pritaria daugiau nei 1/2 komisijos nariy, turindiy balsavimo teis¢ sprendZiant



$iuos klausimus. Informacija apie sprendimo dél slapto balsavimo priémima turi biti jraSyta
komisijos posédzio protokole.

31. Komisija neturi teisés priimti sprendimy darbotvarkéje nepaskelbtais klausimais,
i8skyrus atvejus, kai jame dalyvauja visi komisijos nariai, turintys balsavimo teis¢ svarstomais
klausimais, ir né vienas komisijos narys nebalsavo rastu.

32. Komisijos narys, negalintis dalyvauti komisijos posédyje ir negalintis pasinaudoti savo
teise balsuoti rastu, (rastu ar elektroniniy ry$iy priemonémis) turi apie tai pranesti (nurodyti
prieZastj) komisijos pirmininkui ir reglamento 5 punkte nurodytiems asmenims, priémusiems
sprendimg suSaukti komisijos posédj. Reglamento 5 punkte nurodyti asmenys, priéme sprendima
suSaukti komisijos posédj, gali atsizvelgti j komisijos nario prane$ima ir priimti atitinkamus
sprendimus: atidéti komisijos posédj, jpareigoti iniciatorius parengti sprendimy projektus, jei
reikalinga, priimti sprendima ir suteikti galimybe komisijos nariams pasinaudoti savo teise balsuoti
raStu. Jei reglamento 5 punkte nurodyti asmenys, priéme sprendimg suSaukti komisijos posédj,
neatsizvelgia | komisijos nario praneS§ima dél negaléjimo dalyvauti komisijos posédyje ir
negal&jimo pasinaudoti savo teise balsuoti raStu, apie tai privalo informuoti komisijos posédzio
pradzioje; §i informacija pazymima komisijos posédzio protokole, o komisijos nario praneSimas dél
negaléjimo dalyvauti komisijos posédyje ir negaléjimo pasinaudoti savo teise balsuoti rastu
pridedamas prie komisijos posédZio protokolo kaip neatskiriama komisijos posédZio protokolo
dalis.

VI. KOMISIJOS POSEDZIO PROTOKOLAS

33. Komisijos posédziai turi buti protokoluojami. Protokolas gali buti neraSomas, kai
priimtus sprendimus pasiraso visi komisijos nariai.

34. Protokola pasiraSo komisijos posédzio pirmininkas ir komisijos posédzio sekretorius.
Kai komisijos posédZio sekretorius nerenkamas, protokolg pasiraso komisijos posédzio pirmininkas.
Kai visi komisijos posédyje dalyvaujantys komisijos nariai balsavo rastu, protokolg pagal gautus
balsus sura$o ir pasira$o komisijos posédZio pirmininkas, o jei komisijos posédZio pirmininkas
neiSrinktas — komisijos pirmininkas.

35. Protokolas turi buti sura$ytas ir pasira$ytas ne véliau kaip per 7 dienas nuo komisijos
posédzio dienos.

36. Komisijos posédyje dalyvave asmenys turi teise susipaZinti su protokolu ir per 3 darbo
dienas nuo susipaZzinimo su juo momento, bet ne véliau kaip per 10 dieny nuo komisijos posédzio
dienos, rastu pateikti savo pastabas ar nuomone del protokole isdestyty fakty ir protokolo suraSymo.
Komisijos posédzio pirmininkas, jo nesant — komisijos pirmininkas, jo nesant — komisijos
pirmininka pavaduojantis komisijos narys, privalo ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo pastabos
ar nuomonés dél protokole iSdéstyty fakty ir protokolo suraSymo gavimo dienos pateikti pareiskéjui
i§vada dél $iy pastaby ar nuomones.

37. Prie protokolo turi buti pridedama: jgaliojimai ir kiti dokumentai, patvirtinantys
asmeny teis¢ balsuoti; i§ anksto rastu balsavusiy komisijos nariy bendrieji balsavimo biuleteniai;
dokumentai, jrodantys, kad turto nuomos organizatorius ir komisijos nariai buvo informuoti apie
komisijos posédzio suSaukima; pastabos dél protokolo ir protokola pasirasiusiy asmeny; iSvada dél
Siy pastaby.

38. Komisijos pirmininkas protokolg ir dokumentus (reglamento 36 punkte nurodytas
pastabas, nuomones ir i§vada) ne véliau kaip per 15 dieny nuo komisijos posédZio dienos pateikia
turto nuomos organizatoriui. Komisijos pirmininkas kitus komisijos sprendimus turto nuomos
organizatoriui pateikia ne véliau kaip per 2 darbo dienas nuo $iy sprendimy perdavimo komisijos
pirmininkui dienos.

39. Protokolai ar kiti dokumentai, kuriais jforminti komisijos sprendimai, yra oficialis
dokumentai. Jie saugomi ir tvarkomi Dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka. UZ Siy
dokumenty klastojima baudZiama jstatymy nustatyta tvarka.



VIII. BENDRASIS BALSAVIMO BIULETENIS

40. Jei balsavimo teis¢ turintis komisijos narys (rastu ar elektroniniy ry$iy priemonémis)
pareikalauja, iniciatorius turi parengti ir ne véliau kaip likus 2 dienoms iki komisijos posédZio
i§siysti bendruosius balsavimo biuletenius to pareikalavusiems komisijos nariams (registruotu
laisku, jteikti juos asmeniSkai pasiraSytinai ar elektroniniy rys$iy priemonémis).

41. Bendrajame balsavimo biuletenyje turi buti nurodyta:

41.1. Visy iki bendrojo balsavimo biuletenio i$siuntimo dienos pasitlyty sprendimy
projektai. Jie turi buti suformuluoti taip, kad komisijos narys galéty balsuoti uz ar prie$ sprendima.

41.2. Sitlomi kandidatai. Kandidatai turi biti nurodyti taip, kad komisijos narys galéty
pazyméti, uz kurj kandidatg balsuoja.

42. UZpildytame bendrajame balsavimo biuletenyje turi buti nurodytas komisijos nario
vardas ir pavarde.

43. Uzpildyta bendrajj balsavimo biuletenj turi pasirasyti komisijos narys arba kitas asmuo,
turintis teis¢ balsuoti. Jeigu uZpildytg bendrajj balsavimo biuleten] pasiraso jgaliotas asmuo, prie
uzpildyto bendrojo balsavimo biuletenio turi biiti pridétas teise balsuoti patvirtinantis dokumentas.

44. Bendrasis balsavimo biuletenis laikomas galiojanciu ir negali blti atSauktas, jeigu jis
atitinka reglamento 41 ir 42 punktuose nustatytus reikalavimus ir turto valdytojas ir (ar) naudotojas
ji gavo iki komisijos posédzio.

45. Jeigu bendrasis balsavimo biuletenis neatitinka reglamento 41 ir 42 punktuose
nustatyty reikalavimy, laikoma, kad komisijos narys i§ anksto nebalsavo.

46. Jeigu bendrasis balsavimo biuletenis uzpildytas taip, kad atskiru klausimu nejmanoma
nustatyti komisijos nario valios, laikoma, kad komisijos narys §iuo klausimu i§ anksto nebalsavo.

VIII. BALSAVIMAS PAGAL IGALIOJIMA

47. Komisijos narys privalo pranesti turto valdytojui ir (ar) naudotojui, bei komisijos
pirmininkui apie duotg jgaliojimg komisijos posédyje balsuoti jo vardu.

48. Komisijos posédyje jgaliotinis turi tokias pacias teises, kokias turéty jo atstovaujamas
komisijos narys.

49. Igaliotinis tame paciame komisijos posédyje gali biti jgaliotas daugiau negu vieno
komisijos nario.

50. Igaliotinis komisijos posédyje turi balsuoti laikydamasis komisijos nario duoty
nurodymy. Jeigu jgaliotinis tame paciame komisijos posédyje yra jgaliotas daugiau negu vieno
komisijos nario, jis gali balsuoti skirtingai, pagal kiekvieno komisijos nario duotus nurodymus.

51. Komisijos nario jgaliojimas notaro netvirtinamas.

IX. INFORMACIJOS IR DOKUMENTY, PERDUODAMU ELEKTRONINIY
RYSIU PRIEMONEMIS, YPATUMAI

52. Iniciatoriai ir turto nuomos organizatorius informacijg ir dokumentus gali perduoti
elektroniniy rySiy priemonémis.

53. Tik raSytiné informacija, jeigu uZtikrinamas perduodamos informacijos saugumas ir
galima nustatyti siuntéjo tapatybe, pripazjstama tinkama naudoti komisijos veikloje.

54. Savivaldybés administracija privalo sudaryti sglygas komisijos nariams ir turto nuomos
organizatoriui reglamento 53 punkte nurodyta informacijg gauti ir pateikti elektroniniy ry$iy
priemonémis.

55. Reglamento 53 punkte nurodytai informacijai gali bti taikomi tik tokie reikalavimai,
kurie yra bitini siuntéjo tapatybei nustatyti ir pateiktam informacijos turiniui patikrinti, ir tik tuo
atveju, kai jie yra proporcingi tikslams pasiekti.




Valstybés ir Pakruojo rajono savivaldybes
turto nuomos komisijos darbo reglamento
1 priedas

(pavyzdin¢ iniciatoriaus paraiSkos forma)

(iniciatoriaus pavadinimas)

(telefono ir fakso Nr., elektroninio pasto adresas korespondencijai)

(adresato pavadinimas) (dokumento data ir Nr. )

(adresato elektroninio pasto pagrindinis adresas)

(adresato buveinés adresas arba adresas korespondencijai)

PARAISKA
DEL VALSTYBES IR PAKRUOJO RAJONO SAV!VALDYBES TURTO NUOMOS
KOMISIJOS POSEDZIO SUSAUKIMO

1. Klausimas
Vadovaudamasis (-i) ir
(nurodyti konkre&ia teisés akto nuostata)

atsizvelgdamas (-a) |

(nurodyti klausimo iniciavimo prieZastj)
prasau:
Valstybés ir Pakruojo rajono savivaldybés turto nuomos komisijos (toliau — komisija)
posédyje svarstyti klausime / susipaZinti su informacija (nereikalingq isbraukti).

(nurodyti tiksly klausimga / informacijos pobiidj)
ir priimti atitinkama (-us) sprendima (-us) / nepriimti sprendimo (-y) (nereikalingq isbraukti).
Komisija § klausirng privalo svarstyti arba su $ia informacija susipaZinti vadovaudamasi

(nurodyti konkredia teisés akto nuostatg, nurodancig, kad ¥io klausimo svarstymas ar susipazinimas su
informacija yra komisijos kompetencija)
Klausimo sprendimo / informacijos pateikimo tikslas...

(nurodyti tikslag (-us))

Sprendimo (-y) projekta (-us) pateikiu / nepateikiu (nereikalingqg isbraukti):
1.
2.
Informuoju, kad...

(pateikti paaiskinamajg informacija jei ji reikalinga)
2. Klausimas
Vadovaudamasis (-i)...

(iniciatoriaus pareigos) (iniciatoriaus vardas, pavardé, parasas)

Originalas nebus siunciamas
(jei informacija siunciama elektroninémis rysiy priemonemis)



Valstybes ir Pakruojo rajono savivaldybes
turto nuomos komisijos darbo reglamento
2 priedas

(pavyzdiné praneSimo forma)

(prane§imo rengéjo pavadinimas)

(Juridinio asmens kodas, buveinés adresas, telefono ir fakso Nr., elektroninio pasto adresas korespondencijai)

(komisijos nario vardas, pavardé) (dokumento data ir Nr. )

(komisijos nario elektroninio pasto adresas korespondencijai)

(komisijos nario adresas korespondencijai)

PRANESIMAS
DEL VALSTYBES IR PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES TURTO NUOMOS
KOMISIJOS POSEDZIO SUSAUKIMO

, atsizvelgdamas (-a) | tai, kad

(prane$imo rengéjo pavadinimas)
priemeé sprendimag
(reglamento 5 punkte nurodyto asmens, pri¢émusio sprendimg suSaukti komisijos posédj, vardas, pavardé, pareigos
komisijoje, kitos pareigos, jei asmuo ne komisijos narys)
suSaukti Valstybés ir Pakruojo rajono savivaldybés turto nuomos komisijos (toliau —

komisija) posédj, informuoju, jog komisijos posédis jvyks 20 m. d.,
. (pos¢dzio data, laikas ir vieta)
DARBOTVARKE:
1.
(klausimas / informacijos pobtdis, iniciatoriaus pavadinimas)
2....
PRIDEDAMA:
1.
(dokumento sudarytojas, data, Nr., pavadinimas, lapy ir puslapiy skai&ius)
2.
(prane§imo rengéjo pareigy pavadinimas) (prane§imo rengéjo vardas, pavardé, parasas)

Originalas nebus siun¢iamas
(jei informacija siunciama elektroninémis ry$iy priemonémis)



Valstybés ir Pakruojo rajono savivaldybés
turto nuomos komisijos darbo reglamento
3 priedas

(pavyzdiné bendrojo balsavimo biuletenio forma)

VALSTYBES IR PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES TURTO NUOMOS KOMISIJA

(Juridinio asmens kodas, buveinés adresas, telefono ir fakso Nr., elektroninio pasto adresas korespondencijai)

VALSTYBES IR PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES TURTO NUOMOS
KOMISIJOS20__ M. D. POSEDZIO BENDRASIS BALSAVIMO BIULETENIS

(posédZio data ir laikas)

Valstybés ir Pakruojo rajono savivaldybés turto nuomos komisijos (toliau — komisija) narys
(-€) -

(vardas ir pavardé)

I. Organizaciniai susirinkime klausimai
PraSome nurodyti asmenis, kuriuos siiilote ir balsuojate ,, UZ":

1. Komisijos posédzio pirmininku sifilau i8rinkti ir balsuoju ,,uz* pasiiilytg kandidatg:

(kandidato vardas ir pavardé)

2. Komisijos susirinkimo sekretoriumi sifilau irinkti ir balsuoju ,,uz“ pasiiilytg kandidata:

(kandidato vardas ir pavardé (nurodyti pareigas, jei asmuo ne komisijos narys)

I1. Darbotvarkés klausimai
Savo valiq isreikskite Zenklu ,, +* atitinkamoje grafoje.

Darbotvarkés klausimas Sprendimo projektas Komisijos nario valios
iSreiskimas
UZ PRIES
1 2 3 4
1. I alternatyvus sprendimo projektas:

IT alternatyvus sprendimo projektas:

2

3. Dél bet kokiy kity naujy
sprendimy projekty,
nenurodyty aukséiau,
balsuoju

Bendrajame balsavimo biuletenyje bus nurodyti visi iki bendrojo balsavimo biuletenio
i8siuntimo dienos pasiiilyti sprendimy projektai, jei tokiy bus gauta.
Sis biuletenis bus laikomas galiojan&iu, jei bus gautas iki komisijos posédzio.

Patvirtinu, kad esu i§ anksto susipaZings (-usi) su §iame balsavimo biuletenyje nurodyto
komisijos posédzio darbotvarke ir sprendimy projektais, i3déstytais balsavimo biuletenyje, todél
galiu i$ anksto rastu pareiksti , kaip komisijos nario valig,




(komisijos nario vardas ir pavardé)
balsuodamas (-a) komisijos posédzio klausimais.

Atsizvelgiant | $ig raStu pareikS$tg mano valig dél komisijos posédzio darbotvarkes klausimy,

turi buti laikoma, kad dalyvavo 20__ m. d. komisijos
posedyje.
(komisijos nario vardas ir pavardé) (posédzio data ir laikas)
20 m. d., .
(data ir laikas) (komisijos nario ar kito asmens, turin¢io teis¢ balsuoti, vardas, pavardé, para3as)

(teis¢ balsuoti suteikian¢io dokumento pavadinimas, data, numeris (jeigu biuleten] pasira$o komisijos narys asmenigkai)



Valstybés ir Pakruojo rajono savivaldybés
turto nuomos komisijos darbo reglamento
4 priedas

(pavyzdiné komisijos patvirtinty adresy ir elektroninio pasto adresy (komisijos nariy, turto
valdytojo ir (ar) naudotojo ir turto nuomos organizatoriaus) korespondencijai saraso forma)

VALSTYBES IR PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES TURTO NUOMOS KOMISIJA
(TOLIAU - KOMISIJA)

(Juridinio asmens kodas, buveinés adresas, telefono ir fakso Nr., elektroninio pasto adresas korespondencijai)

5 KOMISIJOS PATVIRTINTY ADRESU IR ELEKTRONINIO
PASTO ADRESUY (KOMISIJOS NARIY, TURTO VALDYTOJO IR (AR) NAUDOTOJO
PAGRINDINIO IR TURTO NUOMOS ORGANIZATORIAUS) KORESPONDENCIJAI

SARASAS
Eil. | Juridinio asmens pavadinimas, komisijos Telefono ir ar Adresas Elektroninio pa$to
or. nario vardas ir pavardé, turto nuomos fakso Nr. korespondencijai adresas
organizatoriaus pavadinimas korespondencijai

1 2 3 4 5




