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Pakruojis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos istatymo (Zin., 1994, Nr. 55-1049;
2008, Nr. 113-4290; 2009, Nr. 159-7206) 18 straipsnio 1 dalimi, 29 straipsnio 8 dalies 2 punktu,
Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito Istatymo (Zin., 2002, Nr. 123-5540; 2010,
Nr. 41-1932) 3 ir 4 straipsniais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2003 m. balandZio 14 d.
nutarimo Nr. 470 ,Dél Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito istatymo
igyvendinimo ir Vidaus audito pavyzdiniy nuostaty patvirtinimo“ (Zin., 2003, Nr. 37-1612; 2008,
Nr. 38-1384) 3 punktu ir Lietuvos Respublikos finansy ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr.
1K-123 ,,Dél Minimaliy finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo® (Zin., 2003, Nr. 47-2083):

I. Tvirtinu Pakruojo rajono savivaldybés administracijos finansy kontrolés taisykles
(pridedama).

2. Isakau Pakruojo rajono savivaldybés administracijos padaliniy vadovams su finansy
kontrolés taisyklémis supaZindinti atsakingus specialistus, kurie privalo laikytis $iy taisykliy.

3. Pripazistu netekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2003 m. rugséjo 30 d. jsakyma Nr. A-242 ,Dél Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos finansy kontrolés taisykliy patvirtinimo®.

Sis jsakymas gali bati skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
istatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius Virginijus Grigonis




PATVIRTINTA
Pakruojo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2012 m. gruodzio 5 d. jsakymu Nr. A-842

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACLIOS
FINANSU KONTROLES TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos finansy kontrolés taisyklés (toliau — taisyklés)
reglamentuoja finansy kontrolés sistemos organizavimg Pakruojo rajono savivaldybes
administracijoje (toliau — administracija) ir valstybés tarnautojy bei darbuotojy, dirban¢iy pagal
darbo sutartis (toliau — darbuotojati), atliekanc¢iy finansy kontrole, pareigas ir atsakomybg.

2. Valstybés tarnautojams ir darbuotojams, administruojantiems Europos Sajungos finansing
parama, gali biiti nustatyti papildomi finansy kontrolés reikalavimai.

3. Taisyklés parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus audito
istatymo 3 ir 4 straipsniais ir Lietuvos Respublikos finansu ministro 2003 m. geguzés 8 d. jsakymu
Nr. 1K-123 ,Dél Minimaliy finansy kontrolés reikalavimy patvirtinimo®, atsizvelgiant i
administracijos organizacing struktiira, strateginius tikslus, veiklos pobidj ir ypatumus, veiklos
rizika, apskaitos ir informacine sistema, turto apsaugos bikle ir kitus vidaus kontrolés kriterijus.

4. Taisyklése vartojamos sgvokos paaiskintos Lietuvos Respublikos vidaus kontrolés ir vidaus
audito jstatyme.

II. FINANSU KONTROLES TIKSLAI, KRITERIJAI IR NUOSEKLUMAS

5. Administracijos finansy kontrolé turi uztikrinti, kad baty igyvendinti $ie tikslai:

5.1. efektyviai, ekonomiskai, rezultatyviai, skaidriai ir pagal paskirtj naudojamas valstybes ir
savivaldybés turtas;

5.2. laiku gaunama finansiné informacija, sudaroma tiksli, patikima finansiné atskaitomybe,
programy vykdymo ir kitos ataskaitos;

5.3. laikomasi teisés akty ir sutartiniy jsipareigojimy;

5.4. turtas apsaugomas nuo suké&iavimo, i§§vaistymo, pasisavinimo, neteiséto valdymo ir kity
neteiséty veiky; ‘

5.5. uztikrinamas teisingas savivaldybés biudzeto sudarymas ir vykdymas.

6. Kad finansy kontrolé administracijoje biity veiksminga, ji turi atitikti Siuos kriterijus:

6.1. turi biiti tinkama — reikiama kontrolé reikiamoje vietoje;

6.2. turi funkcionuoti nenutriikstamai;

6.3. turi biti racionali ir jos atlikimo sanaudos neturi vir§yti duodamos naudos.

7. Administracijoje, atliekant finansy kontrolg, turi bati laikomasi tokio nuoseklumo:

7.1. i3ankstiné finansy kontrolé atlickama prie$ priimant arba atmetant sprendimus, susijusius
su valstybeés ir savivaldybés turto panaudojimu ir {sipareigojimais tretiesiems asmenims. ISankstinés
finansy kontrolés metu nustatomas jsipareigojimo arba sandorio tikslingumas, ar léSos tam tikslui
numatytos samatoje, ar ju pakanka. Sprendimai gali bati priimami tik tada, kai juos patvirtina
atsakingas uZ iSankstine kontrole darbuotojas. Kontrolés paskirtis — neleisti neracionaliai naudoti
163y, materialiniy vertybiy, vertinti kiek yra pajamy ir kiek galima daryti i$laidy. I3ankstinés finansy
kontrolés funkcija turi biti atskirta nuo sprendimy inicijavimo ir vykdymo;

7.2. einamoji finansy kontrolé atliekama 1é$y naudojimo metu. Ji turi uZtikrinti, kad tinkamai
ir laiku biity vykdomi savivaldybés tarybos sprendimai dél finansiniy iStekliy, valstybés ir
savivaldybés turto panaudojimo, 1éSos ir materialinés vertybés biity naudojamos pagal paskirti,
tinkamai saugomos ir jtraukiamos i apskaita;




7.3. paskesnioji finansy kontrolé atliekama po sprendimy dél valstybés ir savivaldybes turto
panaudojimo ir isipareigojimy tretiesiems asmenims jvykdymo. Jos paskirtis patikrinti, ar teisétai ir
pagal paskirti panaudoti finansiniai iStekliai, materialinés vertybés, ar nebuvo teisés akty, vadovy
nurodymy paZeidimy bei piktnaudziavimy. Paskesnioji finansy kontrolé numato priemones jos metu
nustatytiems triikumams pasalinti. Sios kontrolés negali atlikti darbuotojas, atsakingas uz iSanksting
finansy kontrole.

III. REIKALAVIMAI FINANSU KONTROLEI

8. Finansy kontrolé turi funkcionuoti nenutriikstamai.

9. Valstybés tarnautojy ir darbuotojy, atliekan¢iy finansy kontrolés proceduras, pagrindines
pareigos ir atsakomybé finansy kontrolés srityje turi biiti apraSomos jy pareigybiu apraSymuose ar
pareiginiuose nuostatuose.

10. Finansy kontrolés procediiros turi buti atlickamos ir tvirtinamos tik darbuotojy,
veikian€iy pagal jiems nustatyta kompetencija.

11. Finansy kontrolés procediiros atlikima privalo patvirtinti ja atlikes asmuo.

12. Turi bati uztikrintas tinkamas pareigy atskyrimas, t. y. vienas darbuotojas negali tuo
padiu metu biiti atsakingas uZ Gkinés operacijos arba sprendimo dél valstybés arba savivaldybes
turto panaudojimo arba isipareigojimy tretiesiems asmenims tvirtinima, vykdyma ir apskaita.

13. Turi bati tinkamas informacijos perdavimas ir kaupimas, kuris yra viena svarbiausiy
administracijos veiklos ir kontrolés uztikrinimo prielaidy.

14. Priimti sprendimai dél valstybés arba savivaldybés turto panaudojimo arba prisiimamy
isipareigojimy ir dikinés operacijos turi bati dokumentuoti taip, kad juos biity galima atsekti nuo
priémimo iki vykdymo pabaigos.

15. Finansy kontrolés reikalavimai skirstomi pagal atskiras sistemas, kurios yra:

15.1 ukiniy operacijy ir Gkiniy jvykiy registravimas:
kurie turi biiti sura$omi tikinés operacijos ir ikinio jvykio metu arba jiems pasibaigus (ivykus);

15.1.2. Gkinés operacijos ir tkiniai jvykiai, kurie negali biiti pagristi apskaitos dokumentais,
pagrindZiami su jais susijusiy ukiniy operacijy ir ikiniy jvykiy apskaitos dokumentais;

15.1.3. uz laiku ir teisingai suradytus apskaitos dokumentus, uZ juose esantiy duomeny
tikruma ir Gikiniy operacijy teisétuma atsako apskaitos dokumentus surasg ir pasiras¢ asmenys;

15.1.4. apskaitos dokumentai, patvirtinti atsakingy asmeny, apskaitos politikoje nustatytais
terminais turi biti pateikiami apskaitos tvarkymo darbuotojams;

15.1.5. jrasai apskaitos registruose daromi tik pagal pateiktus apskaitos dokumentus,
ivertinant tai, kad biudZetiniai metai prasideda sausio 1 d. ir baigiasi gruodZio 31 d.;

15.1.6. apskaitos registrai, patvirtinus finansing atskaitomybeg, turi bt atspausdinti.

15.2. turto apskaita:

15.2.1. visas turto judéjimas (jsigijimas, perdavimas, pardavimas, nuraSymas ir kt.),
iformintas apskaitos dokumentais, rodomas apskaitoje;

15.2.2. visas nusidévéjes turtas, naudojamas veiklai, turi biiti apskaitomas;

15.2.3. turtas apskaitoje turi turéti inventorinius numerius;

15.2.4. visas turtas turi biiti priskirtas materialiai atsakingiems asmenims;

15.2.5. turi bati aiski ir patikima turto iSdavimo naudoti ir nebetinkamo naudoti turto
nura$ymo sistema;

15.2.6. visas turtas turi biiti inventorizuojamas;

15.2.7. turto naudojimo kontrol¢ vykdantys darbuotojai privalo uZztikrinti:

15.2.7.1. kad dokumentai, kuriy pagrindu atlickamas turto perdavimas, pardavimas,
nura§ymas, likvidavimas ir kitos operacijos, susijusios su turto valdymu, buty parengti
vadovaujantis Lietuvos Respublikos istatymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais turto
valdyma;




15.2.7.2. kad apskaitos dokumentai, susij¢ su turto pirkimu, pardavimu, perdavimu,
nuragymu, likvidavimu ir kitais atvejais, buty suraSomi Gkinés operacijos metu ir apskaitos
politikoje nurodytais terminais perduodami apskaita tvarkantiems darbuotojams;

15.3. piniginiy 1é8y ir mokéjimy apskaita:

15.3.1. grynyju pinigy iplaukos ir i§laidos turi biti jtraukiamos i kasos knyga ta pacia diena;

15.3.2. kasos knygos likuciai turi atitikti grynyjy pinigy liku¢ius;

15.3.3. banko saskaity likuciai turi atitikti apskaitos registry liku¢ius;

15.3.4. mokéjimai i§ kasos ir banko turi bati patvirtinti atitinkamais dokumentais,
leidZiandiais atlikti tokius mokéjimus;

15.3.5. mokeéjimus apskaiiuoti ir juos atlikti turi ne tas pats asmuo;

15.4. sutartiniy jsipareigojimy apskaita:

15.4.1. visi jsipareigojimai turi biiti patvirtinti dokumentais;

15.4.2. isipareigojimy padidéjimas ir sumazéjimas turi biti patvirtintas apskaitos
dokumentais;

15.4.3. mety pabaigoje turi biti inventorizuojami jsipareigojimy likuciai;

15.4.4. laiku vykdomi atsiskaitymai pagal pasiradytas sutartis (esant pakankamam
finansavimui);

15.5. kompiuterinés apskaitos sistema:

15.5.1. kompiuteriné apskaitos sistema turi biti vieninga ir patikima;

15.5.2. kiekvienas i kompiutering apskaitos sistemg jtrauktas dokumentas turi turéti ne tik
dokumento numeri, bet ir apskaitos programos suteikta operacijos registravimo numeri (jei jis yra);

15.5.3. pasibaigus ataskaitiniam laikotarpiui, kompiuterizuotos apskaitos registrai turi bilti
atspausdinti ir pasira$yti juos sudariusiy asmeny;

15.5.4. darbuotojai, naudojantys kompiutering apskaitos sistema, turi buti atitinkamai
parengti;

15.5.5. vartotojy teisés apskaitos sistemoje turi biiti suteikiamos pagal darbuotoju atliekamas
funkcijas;

15.5.6. kompiuterinés sistemos gedimo atveju uZ sutrikimy paSalinimg yra atsakingas
administracijos Juridinio skyriaus Informaciniy technologijy poskyris ir [diegtas programas
prizitirin¢ios institucijos;

15.5.7. tam, kad bity uZtikrintas duomeny saugumas, administracijos Juridinio skyriaus
Informaciniy technologijy poskyris turi daryti atsargines duomeny kopijas.

IV. ISANKSTINE FINANSU KONTROLE

16. I3ankstiné finansy kontrolé atliekama prie$ igyvendinant finansinius sprendimus, kurie
gali bati priimami tik tada, kai juos patvirtina atsakingas uZ iSanksting kontrole darbuotojas.

17. Administracijoje uZ iSanksting finansy kontrole yra atsakingi:

17.1 Strateginés plétros ir statybos skyriaus vedéjas — uz iSanksting finansy kontrole, biiting
priimant ar atmetant sprendimus, susijusius su projekty atitikimu savivaldybés nustatytiems
strateginiams tikslams ir uZdaviniams, uz sprendimy, susijusiy su strateginio veiklos plano
programy 1é3y planavimu, priémima;

17.2. Finansy skyriaus vedéjas — uz i3anksting finansy kontrolg, kuri atlickama priimant arba
atmetant sprendimus dél savivaldybés finansiniy iStekliy paskirstymo, prie§ tvirtinant juos
savivaldybés tarybai, uz tinkama savivaldybés finansiniy iStekliy paskirstyma pagal savivaldybes
tarybos patvirtinta biudZeta;

17.3. Turto ir ukio skyriaus vedéjas — uZ iSanksting kontrolg, priimant arba atmetant
sprendimus, susijusius su valstybés ir savivaldybés turto valdymu, naudojimu bei disponavimu juo,
ir kontroliuoja, kad dokumentai buity parengti ir iforminti teisés akty nustatyta tvarka;

17.4. Apskaitos skyriaus vedéjas — uz iSanksting finansy kontrolg, kurios metu nustatoma, ar
aikinés operacijos bus atliekamos nevirSijant savivaldybés administracijai patvirtinty biudZeto
asignavimy, ar tikinés operacijos dokumentai yra tinkamai parengti, ar king operacija yra teiséta,



i¥skyrus senitinijy, Socialinés ripybos skyriaus ir vykdomy projekty, finansuojamy i§ Europos
Sajungos, iSanksting finansy kontrolg;

17.5. seniiinai, Socialinés ripybos skyriaus Apskaitos poskyrio vedéjas — uZ iSanksting
finansy kontrole, kurios metu nustatoma, ar ikinés operacijos bus atliekamos nevirsijant patvirtinty
biudZeto asignavimy, ar tikinés operacijos dokumentai yra tinkamai parengti, ar tikiné operacija yra
teiséta;

17.6. $vietimo istaigy Apskaitos skyriaus vedéjas — uz sutartyse su biudZetinémis istaigomis
nurodytas kontrolés funkcijas.

18. Asmenys, nurodyti 17 punkte, vykdydami i3anksting finansy kontrolg, pagal pareigybés
apradymuose priskirtas funkcijas pasirado arba atsisako pasiraSyti atitinkamus dokumentus,
leidZiancius atlikti Gking-finansing operacija.

19. Asmenys, vykdantys iSanksting finansy kontrole, turi teisg, be atskiro administracijos
direktoriaus nurodymo, gauti i§ administracijos skyriy vedéju ar darbuotoju rastiskus ir Zodinius
paaiskinimus, dél dokumenty tkinei operacijai atlikti parengimo ir tkines operacijos atlikimo bei
dokumenty kopijas.

20. Nusta¢ius, kad ukiné operacija yra teiséta, dokumentai, susij¢ su Gkinés operacijos
atlikimu, yra tinkamai parengti ir jai atlikti pakaks patvirtinty asignavimy, atsakingi darbuotojai
parau ir data patvirtina dokumenta dél Gkinés operacijos atlikimo. Dokumentas teikiamas
administracijos direktoriui, kuris priima sprendima king operacija atlikti arba atsisako jg tvirtinti.

21. Tuo atveju, jei ukinés operacijos iSankstinés finansy kontrolés metu atsakingi darbuotojai
nustato, kad dkiné operacija yra neteiséta, jai atlikti nenumatyti asignavimai, néra finansavimo
Saltinio, nepakanka patvirtinty asignavimy, Uking operacija pagrindZiantys dokumentai yra
netinkamai parengti (nesutampa sumos, nepasira$yti, be antspaudy, neteisingi rekvizitai ir kt.),
fikinés operacijos dokumentai nepasirajomi, nurodant atsisakymo prieZastis. Tokiu atveju minétas
dokumentas graZinamas rengéjams. Rengéjai pateikia graZinta dokumenta administracijos
direktoriui, kuris priima galutinj sprendima.

V. EINAMOJI FINANSU KONTROLE

22. Einamoji finansy kontrolé — kontrolé, atliekama po sprendimy priémimo, t. y, lesy ir
materialiniy vertybiy naudojimo metu, siekiant uZtikrinti, kad tinkamai ir laiku bity vykdomi
Pakruojo rajono savivaldybés tarybos sprendimai, administracijos direktoriaus isakymai dél turto
panaudojimo ir jsipareigojimy tretiesiems asmenims.

23. Einamosios kontrolés metu tikrinama ir jsitikinama, kad priimti sprendimai vykdomi
geriausiu biidu. Einamoji finansy kontrolé apima:

23.1. perkamy prekiy, teikiamy paslaugy, atliekamy darby kokybeés ir kiekio patikrinima,
transporto panaudojimo atitikties sudarytoms sutartims ir kitiems dokumentams patikrinima,
vykdomus administracinius patikrinimus (dalyvaujama priimant atliktus darbus, teikiamas
paslaugas ir prekes, jas skai¢iuojant, atrankos biidu tikrinant prekes ir kt.), atlickama dokumentinj
patikrinima (gauty prekiy, suteikty paslaugy ir atlikty darby sulyginimas su sutarties salygomis ir
kitais dokumentais ir kt.);

23.2. tikinés operacijos dokumenty sura§ymo laiko, teisétumo ir teisingumo kontrolg;

23.3 visy tinkamai iforminty ir apskaitos dokumentais pagristy Okiniy ivykiy ir tkiniy
operaciju itraukima i buhalterinés apskaitos programa, buhalteriniy jrasy atitikti tkiniy jvykiy ar
tikiniy operacijy turiniui, teisinga mokes¢&iy apskai¢iavima ir deklaravima laiku.

24. Einamaja finansy kontrolg atlieka:

24.1. savivaldybés administracijos skyriy (senifinijy) ved¢jai (seniinai), igalioti darbuotojai,
nejeinantys i skyriy sudétj, vykdomy projekty vadovai ar koordinatoriai atlikdami veiksmus,
nurodytus 23.1, 23.2 punktuose;

24.2. Apskaitos skyriaus darbuotojai, vykdantys administracijos programy, projekty
buhaltering apskaita, atlikdami veiksmus, nurodytus 23.3 punkte;



24.3. Apskaitos skyriaus darbuotojai, vykdantys senitinijy, kaip atskiry asignavimy valdytoju,
apskaitg, atlikdami veiksmus, nurodytus 23.3 punkte;

24.4. Socialinés riipybos skyriaus Apskaitos poskyrio darbuotojai, vykdantys priskirtos
programos biudZeto ir kity 1é3y apskaita, projekty apskaita, atlikdami veiksmus, nurodytus 23.3
punkte;

24.5. Finansy skyriaus darbuotojai — uZ biudZeto asignavimy valdytojy programy samaty
projekty gavima nustatytais terminais ir asignavimy valdytojy pateikty apskaiCiavimy pagristuma,
uz asignavimy valdytojy programy samaty sudarymo atitikimg patvirtintiems biudZeto
asignavimams ir samaty pristatyma Finansy skyriui nurodytais terminais, uZ biudZetiniy mety
eigoje asignavimy valdytojams skiriamy papildomy biudZeto asignavimy pagristuma, rajono
savivaldybés biudZeto vykdymo finansiniy operacijy atlikimo pagristumg ir teisinguma, finansinés
atskaitomybés ataskaity sudarymo terminy ir kokybés patikrinima.

25. Asmenys, nurodyti 24.1 punkte:

25.1. pasira§ydami Gkinés operacijos dokumentus (turto priémimo ir perdavimo aktus, darby
atlikimo aktus, saskaitas faktiras ir kt.) parasu ir data patvirtina, kad Gikiné operacija yra teiséta,
atlikta laiku, tinkamai, kad padaryti jrasai aritmetikai teisingi, ir $iuos dokumentus perduoda
apskaitg tvarkan¢iam skyriui (poskyriui);

25.2. nustate neatitikimus ar trikumus (pateikti netinkami, neteisingai surayti dokumentai,
suteiktos nekokybigkos paslaugos, parduoti nekokybiski darbai ar prekés, paZeisti tiekimo terminai,
neatitinka kiekiai, istekliai naudojami nesilaikant teisés akty nustatytos tvarkos ir pan.), turi imtis
veiksmy jiems pasalinti. Kai néra galimybeés istaisyti nustatyty trikumy ar neatitikimy, Sie asmenys
privalo apie tai ratu informuoti skyriaus vedéjq ir kartu pridéti paaiskinima, kuriame buty
nurodytos prieZastys, dél kuriy atsirado neatitikimy ar trikumy bei pasililymai dél tolesnio tkines ar
finansinés operacijos atlikimo. Administracijos direktorius, gaves rastiska paaiSkinima del
neatitikimy ar trikumy atsiradimo, i$analizuoja esama biiklg ir priima rastiska sprendima dél Gkines
operacijos vykdymo — stabdo fiking operacijq arba, jvertings ikinés operacijos stabdymo pasekmes
ir kitas aplinkybes, nurodo jg testi geriausiu biidu pagal patikimo finansy valdymo principus.

26. Asmenys, nurodyti 24.2-24.4 punktuose, atlikdami einamaja finansy kontrolg, privalo:

26.1. tikrinti, ar gauti dokumentai turi visus biitinus rekvizitus;

26.2. tikrinti, ar su saskaita faktiira pateikti visi iiking operacija patvirtinantys dokumentai
(sutartys, atlikty darby aktai, tarpiniy mokéjimy paZymos ir kt.);

26.3. tikrinti, ar pateikti visi atlikty darby aktai, saskaitos faktiiros ir kiti dokumentai
pasirasyti ir patvirtinti asmeny, privalan¢iy pasiraSyti minétus dokumentus;

26.4. dokumentuose uZfiksuotas fikines operacijas ir Gkinius jvykius jtraukti i apskaitos
registrus vieng karta ir laiku;

26.5. isipareigojimus ir ju poky¢ius fiksuoti apskaitos registruose tik gavus atitinkamus
apskaitos dokumentus;

26.6. tikrinti apskaitos registry duomenis prie§ juos perkeliant | suvestinius registrus arba
ataskaitas;

26.7. pasira8yti apskaitos registrus;

26.8. grynujy pinigy iplaukas ir i3laidas laiku jtraukti { kasos knyga ir sutikrinti, kad liku¢iai
kasos knygoje atitikty grynujy pinigy likucius;

26.9. sutikrinti, kad banko saskaity jplaukos ir i$laidos (i$skyrus vidaus apyvartas) bity
itrauktos | apskaitg bei saskaity liku¢iai atitikty apskaitos registry likucius;

26.10. mokéjimus i3 kasos ir banko saskaitos atlikti tik turint $ioms operacijoms atlikti
tinkamus dokumentus.

27. Perduodant savivaldybés skyriams, savivaldybés istaigoms ir kitiems subjektams
nekilnojamajj ir kitg turta, jo atitikties Pakruojo rajono savivaldybés tarybos sprendimams vidaus
kontrole vykdo Turto ir Gkio skyriaus ved¢jas.

28. Turto ir Gikio skyriaus specialistas, atsakingas uZ turto perdavima, rengia turto perdavimo—
priemimo aktus ir teikia juos tikrinti savo skyriaus vedéjui ir Apskaitos skyriaus darbuotojui,



atsakingam uZ turto apskaita, kuris perZiari ar perduodamo turto verté ir kiekis atitinka apskaitos
duomenis.

29. Rengiant tarybos sprendimus dél turto perdavimo, Turto ir tkio skyriaus specialistas,
atsakingas uZ tarybos sprendimy projekty rengima, patikrina Nekilnojamojo turto registro duomeny
byly duomenis su buhalterinés apskaitos duomenimis. Buhalterinés apskaitos duomenis pateikia
Apskaitos skyriaus darbuotojas, atsakingas uZ turto apskaita. Rengéjas sprendimy projektus del
turto perdavimo teikia derinti Turto ir tkio, Apskaitos, Juridinio skyriaus ved¢jams.

VI. PASKESNIOJI FINANSU KONTROLE

30. Paskesnioji finansy kontrolé¢ — kontrolé, ivykdZius priimtus sprendimus ir panaudojus
lé3as, kurios metu tikrinami jau atlikti susij¢ veiksmai, siekiant nustatyti ar teisétai ir pagal paskirti
panaudotos léSos ir turtas, ar nebuvo teises akty, vadovo nurodymy paZeidimy bei piktnaudziavimy.

31. Uz paskesniaja finansy kontrolg administracijoje yra atsakingas administracijos
direktorius, jo pavaduotojas, skyriy vedéjai (arba kiti administracijos direktoriaus paskirti asmenys),
isskyrus asmenis, atsakingus uz iSanksting finansy kontrole, kurie pagal ju vykdomas funkcijas
stebéjimo (nuolatinés prieZitiros) budu:

31.1. tikrina ar atliekant veiksmus, susijusius su Gikiniy operacijy ar Gkiniy {vykiy vykdymu,
nebuvo teisés akty pazeidimy, analizuoja paZeidimy priezastis;

31.2. siilo priemones ir veiksmus nustatytiems trukumams pasalinti, paZeidimams ateityje
iSvengti.

32. Atskirais atvejais administracijos direktoriaus jsakymu gali bati sudaromos komisijos
paskesniajai finansy kontrolei vykdyti.

VII. MOKEJIMU KONTROLE

33. Mokéjimo nurodymus (pavedimus), remdamiesi administracijos darbuotojy pagal
kompetencija parengtais (gautais) ir pasirasytais dokumentais, rengia Apskaitos skyriaus, Socialinés
riipybos skyriaus Apskaitos poskyrio, Svietimo ijstaigy apskaitos skyriaus darbuotojai pagal
pareigybés apraSymuose numatytas funkcijas, savivaldybés biudZeto — Finansy skyriaus darbuotojai
pagal pareigybés apraSyme numatytas funkcijas.

34. Mokéjimams pagristi pateikiami $ie dokumentai:

34.1. saskaita faktiira arba saskaita iSankstiniam apmokeéjimui;

34.2. sutartis, kurios pagrindu atliekamas mokéjimas, ar jos kopija;

34.3. darby ar paslaugy priémimo—perdavimo aktai;

34.4. darbo uzmokescio apskaitos Ziniara$Ciai;

34.5. jsakymai, programy sgmatos;

34.6. paraidkos léSoms gauti ir kiti dokumentai.

35. Apskaitos skyriaus, Socialinés rlipybos skyriaus Apskaitos poskyrio darbuotojai,
rengdami mokéjimo nurodymus, sutikrina banko saskaity iSraus, Finansy skyriaus darbuotojas
kontroliuoja turimus asignavimus pagal ekonominés klasifikacijos i§laidy straipsnius ir programas,
tikrina banko saskaity iSraSus.

36. Parengtus mokéjimo pavedimus patikrina ir pasiraSo antro parao teis¢ turintys
administracijos darbuotojai. Tada mokéjimo pavedimus pasira$o pirmo paraSo teis¢ turintys
darbuotojai (administracijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo, senitinas, Socialinés riipybos skyriaus
vedé¢jas).

37. Darbo uzmokes¢iui apskaitiuoti pildomi darbo laiko apskaitos Ziniara3¢iai. Juos pildo
Juridinio skyriaus darbuotojas, atsakingas uZ darbo laiko apskaitos Ziniara$¢iy pildyma, kuris
tikrina darbo laiko apskaitos Ziniarai¢iy atitiktj su elektroninés draudéjy aptarnavimo sistemos
duomenimis ir juos pasiraSo. Ziniarastis privalo biiti pasiraSytas ir administracijos direktoriaus.
Pasira$yti darbo laiko apskaitos ZiniaraS¢iai einamojo ménesio paskuting darbo dieng perduodami
Apskaitos skyriaus darbuotojams, atsakingiems uZ darbo uZmokes¢io priskaitiavima.



38. Seniiinijy darbo laiko apskaitos Ziniarascius, kuriuos pildo darbuotojai, atsakingi uz darbo
laiko apskaitos Ziniara3¢iy pildyma seniiinijoje, pasiraso pildantis darbuotojas ir senitinas.

39. Socialinés riipybos skyriaus darbo laiko apskaitos Ziniaradtj, kuri pildo skyriaus
darbuotojas, atsakingas uz darbo laiko yiniara§¢io pildyma, pasiraSo skyriaus darbuotojas, pildantis
Ziniarastj, ir vedéjas.

40. Darbo uzmokestj pagal pateiktus darbo laiko apskaitos ZiniaraS¢ius apskaiiuoja
apskaitos darbuotojai, kuriems tai numatyta pareigybés apradyme. Pries i$mokant darbo uzmokesti,
darbo uzmokestio apskaitos Ziniarastis turi biti pasiradytas Apskaitos skyriaus vedéjo (ar kito
igalioto asmens) ir administracijos direktoriaus (ar kito jgalioto asmens).

41, Visi mokéjimai atliekami mokejimo pavedimais i§ banko saskaity. Grynyju pinigy
ismokejimas kasoje taikomas tik senifinijose, kai néra galimybeés pervesti pinigus { banko saskaita.

42. Pinigai i§ kasos iSmokami ir { ja inesami vadovaujantis Kasos darbo organizavimo ir kasos
operacijy atlikimo taisykliy, patvirtinty Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2000 m. vasario 17 d.
nutarimu Nr. 179 (Zin., 2000, Nr. 15-398), nustatyta tvarka. Uz kasos operacijy vykdymo kontrolg
yra atsakingi Apskaitos skyriaus darbuotojai, kuriems pavesta tvarkyti senilinijy apskaita.

43. Komandiruo&iy i8laidy apmokéjimo kontrole:

43.1. jsakymus dél komandiruoiy rengia Juridinis skyrius, kuriuos derina su darbuotoju,
atsakingu uz i3anksting finansy kontrole;

43.2. galutinis sprendimas dél komandiruo&iy priimamas administracijos direktoriaus;

43.3. komandiruo¢iy iSlaidy apmokéjimas vykdomas vadovaujantis ~ Tarnybiniy
komandiruo¢iy iSlaidy apmokéjimo biudzetinese istaigose taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandZio 29 d. nutarimu Nr. 526 (Zin., 2004, Nr. 74-2555).

VIII. TURTO NAUDOJIMO KONTROLE

44. Savivaldybés turto naudojimo einamaja kontrole vykdo administracijos skyriy vedéjai ir
senilinijy senitinai.

45. Savivaldybés turtas negali biiti i$neSamas i3 administracijos patalpy, i3skyrus atvejus, kai
jis pagal perdavimo ir priémimo ar kitokius aktus, perduodamas remontuoti, saugoti, kitoms
istaigoms valdyti ar kitais teisés aktuose nustatytais atvejais.

46. Administracijos darbuotojai atsako uz jiems perduoto funkcijoms ir pareigoms vykdyti
turto naudojima pagal paskirt ir jo saugojima.

47. Tarnybiniai automobiliai naudojami vadovaujantis patvirtintomis Tarnybiniy automobiliy
naudojimo taisyklémis.

48. Uz turto, perduoto pagal nuomos, panaudos sutartis kitoms jstaigoms, tinkama naudojima,
saugojima yra atsakingi ty istaigy vadovai.

49, Turto naudojimo kontrolg vykdantys darbuotojai privalo uZtikrinti, kad dokumentai, kuriy
pagrindu atliekamas turto perdavimas, pardavimas, nura$ymas, likvidavimas ir kitos operacijos,
susijusios su turto valdymu, bity parengti vadovaujantis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais
teisés aktais, reglamentuojandiais turto valdyma ir apskaitos politika.

50. Administracijoje valstybés ir savivaldybes turto inventorizacija atlickama vadovaujantis
Inventorizacijos taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos Respublikos Vyriausybes 1999 m. birzelio 3 d.
nutarimu Nr. 719 (Zin., 1999, Nr. 50-1622; 2008, Nr. 49-1822), ir apskaitos politika.

51. Inventorizuojamas tik faktiskai staigoje esamas turtas. Valstybés ir savivaldybes turtas,
kurj savivaldybé perdavé valdyti kitiems subjektams panaudos ar nuomos teisémis, privalo biti
inventorizuojamas tik tuose subjektuose, kuriems turtas perduotas, pateikiant administracijai po
viena egzemplioriy atliktos inventorizacijos aprasy-sutikrinimo Ziniara3¢iu.

52. Apskaitos skyriaus darbuotojas, atsakingas uZ turto apskaita, gaves subjekty, kuriems
perduotas valstybés ar savivaldybés turtas panaudos ar nuomos teisémis, atliktos turto
inventorizacijos apraSus-sutikrinimo iniara$¢ius, sutikrina subjekty inventorizuotus turto liku¢ius
su administracijos apskaitoje esanciais turto likudiais pagal savivaldybés suteiktus inventoriaus
numerius.




IX. FINANSU KONTROLES BUKLES ATASKAITOS RENGIMAS IR PATEIKIMAS

53. Senitinai ir Socialinés riipybos skyriaus vedéjas parengia praéjusiy mety finansy kontrolés
buklés ataskaitas ir iki einamujy mety kovo 1 d. pateikia Apskaitos skyriaus vedéjui.

54. Juridinio skyriaus vedéjas parengia ir iki einamyjy mety kovo 1 d. Apskaitos skyriaus
vedéjui pateikia paZyma apie savivaldybeés administracijoje patvirtintg pareigybiu (etaty) skai¢iu,
administracijoje dirbanéiy (dirbusiy) valstybes tarnautojy ir darbuotoju skai¢iy ataskaitinio
laikotarpio pabaigoje.

55. Apskaitos skyriaus vedéjas iki einamuyjy mety kovo 15 d. parengia bendra administracijos
finansy kontrolés bukleés ataskaita ir pateikia Finansy skyriaus vedéjui.

56. Viesieji juridiniai asmenys, pavaldis savivaldybei, finansy kontrolés biiklés ataskaitas uz
praéjusius metus pateikia Finansy skyriaus vedéjui iki einamyjy mety kovo 15 d.

57. Finansy skyrius sudaro bendra finansy kontroles biiklés ataskaita, kurig iki balandzio 1 d.
pateikia merui.

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

58. Visi $iose taisyklése idvardinti atsakingi uz finansy kontrolg darbuotojai privalo laiku ir
kokybiskai atlikti savo pareigas finansy kontrolés srityje ir, pastebéje taisykliy pazeidimus, apie tai
informuoti tiesioginj savo vadova.

59. Savivaldybés administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai turi teis¢ raStu savo
tiesioginiam vadovui ar savivaldybés administracijos direktoriui teikti pasilymus dél Finansy
kontrolés taisykliy tobulinimo.

60. Sios taisyklés gali bati pakeistos (panaikintos) savivaldybés administracijos direktoriaus
isakymu.

61. Taisyklés jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos.




