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PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIJOS DIREKTORIUS

ISAKYMAS _
DEL PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS INFORMACINES
SISTEMOS DUOMENY SAUGOS NUOSTATU PATVIRTINIMO

2012 m. birzelio 5 d. Nr. A-387
Pakruojis

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994, Nr. 55-
1049; 2008, Nr. 113-4290; 2009, Nr. 159-7206) 29 straipsnio 8 dalies 2 punktu, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés 1997 m. rugs¢jo 4 d. nutarimo Nr. 952 ,,Dél elektroninés informacijos
saugos valstybés institucijy ir jstaigy informacinése sistemose® (Zin., 1997, Nr. 83-2075;
2007, Nr. 49-1891, 2008, Nr. 85-3393) 2 punktu,

l.tvirtinu Pakruojo rajono savivaldybés administracijos informacinés sistemos
duomeny saugos nuostatus (pridedama).

2.pripazistu netekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2006 m. rugséjo 14 d. jsakymo Nr. A-362 , D¢l duomeny saugos nuostaty ir
saugaus darbo tvarkant duomenis taisykliy patvirtinimo* 1 punkta.

Sis jsakymas gali biiti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos
istatymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius I ’ Virginijus Grigonis




PATVIRTINTA

Pakruojo rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus

2012 m. birzelio 5 d. isakymu Nr. A-387

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS INFORMACINES SISTEMOS
DUOMENU SAUGOS NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos (toliau — Administracijos) informacinés sistemos
duomeny saugos nuostatuose (toliau — nuostatai) reglamentuojama Administracijos informacinés sistemos
(toliau - IS) paskirtis, funkcijos, jos valdytojas, jo teisés ir pareigos, IS duomenys, jy apdorojimo procesai, IS
duomeny saugos reikalavimai, IS reorganizavimas ir likvidavimas.

2. IS paskirtis — vykdyti Administracijos teisés akty nustatytas funkcijas ir vidaus administravimui
atlikti reikalingos informacijos apdorojimo procesus (duomeny ir dokumenty tvarkymo, skaifiavimo,
bendravimo nuotoliniu bidu ir kt.) kompiuterinémis priemonémis.

3. Nuostatuose savokos vartojamos taip, kaip jos yra apibréztos Valstybés informaciniy sistemy
steigimo ir jteisinimo taisyklése, patvirtintose Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2004 m. balandzio 19 d.
nutarimu Nr. 451 (Zin., 2004, Nr. 58-2061)

IL IS STEIGIMO PAGRINDAS, TIKSLAI IR FUNKCHJOS

4. 1S tikslai:

4.1. Pagrindiniai informacinés sistemos tikslai: uztikrinti savivaldybés funkcijoms vykdyti reikiamos
informacijos tvarkyma, dokumenty valdymo kontrolg ir kaupiamy duomeny kokybe; uZtikrinti efektyvy
savivaldybés valdymo funkcijy vykdyma, gauti ir tvarkyti informacija; uZtikrinti reikiamos kokybés ir
apimties komunikacijy paslaugas; uZztikrinti saugia ir patikima IS duomeny baziy ir informaciniy posistemiy
tarpusavio saveika, taip pat saveika su kitais Lietuvos Respublikos registrais ir informacinémis sistemomis;
uztikrinti elektroniniy vieSyju paslaugy teikima fiziniams ir juridiniams asmenims.

4.2. Papildomi informacinés sistemos tikslai: uZtikrinti Administracijos informacijos apsauga;
archyvuoti duomenis; sudaryti ataskaitas; kompiuterizuoti administracijos veikla siekiant uZtikrinti
efektyvesni savivaldybés valdymo funkcijy vykdyma.

5. IS funkcijos:

5.1. rinkti, kaupti, apdoroti, sisteminti, saugoti, teikti ir Kkitaip tvarkyti informacija vykdant
savivaldybéms priskirtas funkcijas;

5.2. informuoti visuomeng apie Administracijos veikla;

5.3. teikti vieSasias elektronines paslaugas fiziniams ir juridiniams asmenims;

5.4. analizuoti sukauptus duomenis, sudaryti statistines analitines ataskaitas.

6. IS laukiami rezultatai — kokybiskas informacijos, reikalingos teisés aktais apibréztoms funkcijoms
vykdyti, kaupimas, tvarkymas ir teikimas.

IIL IS ORGANIZACINE STRUKTURA

7. 1S organizacine struktiirg sudaro: IS valdytojas, IS tvarkytojas, IS duomeny teikéjai ir IS duomeny
gavéjai, IS administratoriai ir IS naudotojai.

8. IS valdytojas — Administracija:

8.1. rengia ir tvirtina IS duomeny saugos nuostatus ir IS saugos politika jgyvendinancius
dokumentus;

8.2. koordinuoja ir kontroliuoja IS naudotojy darba, kad IS biity tvarkoma vadovaujantis Lietuvos
Respublikos teisés aktais ir Siais nuostatais;

8.3. uztikrina IS funkcionavimo, modernizavimo, duomeny saugos tinkama finansavima teisés akty

nustatyta tvarka;




8.4. teisés akty nustatyta tvarka teikia suinteresuotiems asmenims informacija apie IS veikla;

8.5. riipinasi IS techninés, programinés, komunikacinés jrangos igijimu, nustato 3ios {rangos
priezitros reikalavimus;

8.6. uztikrina IS funkcionalumg ir aktualuma;

8.7. uztikrina IS duomeny sauga, skiria saugos jgaliotinj;

8.8. organizuoja IS posistemiy ir programy tarpusavio saveika, IS posistemiy saveika su kitais
valstybés registrais, informacinémis sistemomis;

8.9. vykdo IS duomeny atnaujinima ir jy teikima;

8.10. prizitri ir administruoja lokaly kompiuteriy tinkla, saugy darba globaliame tinkle ir saugiame
valstybés duomeny perdavimo tinkle (SVDPT), kontroliuoja kompiuterinj ry3j su geografiskai nutolusiais
administracijos padaliniais;

8.11. organizuoja techniniy, programiniy priemoniy, skirty IS eksploatuoti, jos priezitrai ir plétrai,
idiegima ir modernizavima; pagal kompetencija atlieka IS techninés, programinés jrangos prieZitiros ir
modernizavimo darbus.

9. IS naudotojai — Administracijos valstybés tarnautojai arba darbuotojai, dirbantys pagal darbo
sutartj, teisés akty nustatyta tvarka pareigybiy apralymuose nustatytoms tiesioginéms funkcijoms vykdyti
turintys teise rinkti, kaupti, apdoroti, sisteminti, saugoti, teikti ir kitaip tvarkyti IS posistemiy duomenis.

10. IS duomeny teikéjai — istaigos ir asmenys, teisés aktuose nustatyta tvarka teikiantys duomenis |
IS.

11. IS tvarkytojas ir IS administratorius — Administracijos Juridinio skyriaus Informaciniy
technologijy poskyris:

11.1. uztikrina IS techninés ir programinés jrangos diegima, funkcionavima ir atnaujinima;

11.2. uztikrina IS naudotojy jregistravima informacingje sistemoje, teisiy suteikima.

IV. IS INFORMACINE STRUKTURA

12. IS sudaro:
12.1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos valdomos ir administruojamos IS;
12.2. Valstybés ir valstybés imoniy valdomos ir administruojamos IS.

V. IS FUNKCINE STRUKTURA

13. IS funkcine struktiira sudaro 12 punkte iSvardytos IS.

14. Prieigos prie IS posistemiy duomenims suteikti naudojamas atitinkamos posistemés programos
modulis.

15. Duomenims jvesti, jvedamiems duomenims kontroliuoti ir taisyti naudojami posistemiy
programy moduliai, leidZiantys naudotojams pagal prieigos teises tvarkyti duomenis.

VI. IS DUOMENU SALTINIAI

16. IS kaupiami pirminiai Saltiniai:
16.1. Administracijos i$ juridiniy institucijy ir fiziniy asmeny gaunami duomenys;
16.2. Administracijos valstybés tarnautojy ir darbuotojuy surinkti duomenys.

VII. IS DUOMENU SAUGA
17. Uz IS duomeny saugos politikos jgyvendinima ir kontrolg atsako IS valdytojo paskirtas saugos

jgaliotinis.
18. IS duomeny sauga reglamentuoja IS valdytojo tvirtinami IS duomeny saugos nuostatai.



19. IS valdytojas privalo jgyvendinti tinkamas organizacines ir technines saugos priemones,
skiriamas IS duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat
nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo. Sios priemonés nustatomos pagal:

19.1. Bendruosius elektroninés informacijos saugos valstybés institucijy ir jstaigy informacinése
sistemose reikalavimus, patvirtintus Lietuvos Respublikos Vyriausybés 1997 m. rugs¢jo 4 d. nutarimu Nr.

952;

19.2. Bendruosius reikalavimus organizacinéms ir techninéms duomeny saugumo priemonems,
patvirtintus Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus 2008 m. lapkricio 12 d. jsakymu Nr. 1T-
71;

19.3. Saugos dokumenty turinio gaires, patvirtintas Lietuvos Respublikos vidaus reikaly ministro
2007 m. geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1V-172;

19.4. Lietuvos standartus LST ISO/IEC 17799:2006 ir LST ISO/IEC 27001:2006;

19.5. Lietuvos ir tarptautinius grupés ,,Informacijos technologija. Saugumo technika“ standartus;

19.6. IS valdytojo patvirtintus IS duomeny saugos nuostatus ir kitus saugos politika igyvendinancius
dokumentus;

19.7. kitus teisés aktus.

20. IS valdytojas uztikrina IS saugos politika jgyvendinanciy dokumenty vykdyma pagal teisés
aktuose nustatytas administracines, technines, organizacines ir kitas priemones, skiriamas IS elektronines
informacijos patikimumui ir saugai nuo jos atsitiktinio ar neteiséto naudojimo, sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo kito neteiséto tvarkymo.

21. IS valdytojas, IS registruoti naudotojai, IS duomeny teikéjai, pazeide IS duomeny saugos
dokumentuose, kituose teisés aktuose nustatytus reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka.

VIIL IS FINANSAVIMAS

22. IS finansuojama i§ Pakruojo rajono savivaldybés biudzeto ir kity teisés
aktuose nustatyty finansavimo Saltiniy.

IX. IS REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS

23. Sprendima dél informacinés sistemos reorganizavimo ar likvidavimo priima informacinés
sistemos valdytojas.

24. Priémes sprendima dél informacinés sistemos likvidavimo, informacinés sistemos valdytojas apie
informacinés sistemos likvidavima turi informuoti informacinés sistemos nuostatuose nurodytus duomeny
teikéjus ir gavéjus ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo sprendimo priémimo dienos.

25. Likviduojamos informacinés sistemos duomenys perduodami kitai informacinei sistemai, kuri
steigiama vietoj likviduojamos, arba sunaikinami, arba perduodami valstybés archyvams Lietuvos
Respublikos archyvy jstatymo (Zin., 1995, Nr. 107-2389) nustatyta tvarka.




