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2013 m. geguzés 6 d. Nr. A-287
Pakruojis

etuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo (Zin., 1994, Nr. 55-1049;

2008, Nr. 113-4290) 29 straipsnio 8 dalies 2 ir 3 punktais:
1. TvirtinuPakruojo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus isakymy rengimo,

skelbimo ir vykdymo kontr

olés tvarkos aprada (pridedama).

2.1pareigoju Savivaldybés administracijos skyriy vedéjus uZtikrinti, kad rengiant,
skelbiant jsakymus ir vykdant jy kontrole bity laikomasi $iuo isakymu patvirtinto tvarkos aprago

reikalavimy,

3. Laikau netekusiu galios Pakruojo rajono savivaldybés administracijos direktoriaus
2012 m. gruodzio 7 d. jsakyma Nr. A-851 ,Dél Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus jsakymy rengimo, skelbimo ir vykdymo kontrolés tvarkos apraSo patvirtinimo®,

Sis jsakymas gali buti skundZiamas Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos

{statymo nustatyta tvarka.

Administracijos direktorius

Virginijus Grigonis




PATVIRTINTA
Pakruojo rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2013 m. geguzés d. jsakymu Nr. A-2¥ f

PAKRUOJO RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS
ISAKYMU RENGIMO, SKELBIMO IR VYKDYMO KONTROLES TVARKOS APRASAS

I. ADMINISTRACI1JOS DIREKTORIAUS ISAKYMU RENGIMAS IR DERINIMAS

1. Pakruojo rajono savivaldybés administracijos (toliau — administracija) direktoriaus
isakymai (toliau — jsakymai) turi atitikti Lietuvos Respublikos jstatymuy ir kity teisés norminiy akty
rengimo tvarkos istatymo nustatytus formos ir struktiiros reikalavimus.

2. Isakymo turinys turi atitikti jo paskirtj, turi biiti logiskas, glaustas ir aifkus. Tekste neturi
biti nereikalingy arba netaisyklingy Zodziy, ZodZiy junginiy, pastabuy. Vieno punkto tekstas
nekartojamas kituose punktuose.

3. [sakymy projektus personalo, komandiruodiy, atostogy klausimais administracijos
direktoriui pasiradyti teikia Juridinio skyriaus vyriausiasis specialistas, kuriam tai priskirta
pareigybés apradymu.

4. [sakymy projektai turi buti parengti taisyklinga lietuviy kalba, vadovaujantis galiojan¢iais
teises aktais, reglamentuojandiais jsakymuy ir kity teisés akty rengima.

5. Paruodti jsakymy bei jy priedy projektai dokumenty ir procesy valdymo sistemoje
LAvilys® (toliau — Avilys) privalo biti teikiami redaguoti ir derinti administracijos Juridinio
skyriaus vedéjui (jam nesant, jj pavaduojan¢iam darbuotojui), administracijos Kultdros ir vieyjy
ry$iy skyriaus vyriausiajam kalbos tvarkytojui, projekta rengusio darbuotojo skyriaus vedéjui (jei ji
turi).

6. [sakymuy projektai vie$yjy pirkimy klausimais privalo biiti derinami su administracijos
Strateginés plétros ir statybos skyriaus Statybos ir vie$yju pirkimy poskyrio vedéju.

7. Isakymy projektai dél administracijos 1é3y skyrimo ir (ar) mokéjimo privalo biiti derinami
su administractjos Apskaitos skyriaus vedeju.

8. [sakymy projektai dél savivaldybés biudzeto 1€8y skyrimo ir (ar) mokéjimo privalo bt
derinami su administracijos Finansy skyriaus vedéju.

9. Isakymu projektai, Kuriais tvirtinamos taisyklés ar tvarkos apraSai, reglamentuojantys
daugiau kaip pusés administracijos darbuotojy veikla, privalo biti suderinti su visy skyriy vedéjais.

10. Isakymuy projektai gali biiti derinami ir su kitais administracijos darbuotojais.

11. [sakymy projektus derinantys darbuotojai privalo juos suderinti {(arba nurodyti, kad
nederina) ne ilgiau kaip per 3 darbo dienas.

12. Jei jsakymo projektg derinantys asmenys nurodo pastabas ir pasiGlymus, jsakymo
projekto rengéjas pataiso jsakymo projekty ir teikia jj pakartotinai derinti. Jei jsakymo rengéjo
nuomone pastabos ir pasidlymai yra neteisingi, jis privalo apie tai informuoti derinantj asmen; ir
pateikt: tai pagrindZiancig informacija.

13. Prie teikiamy jsakymy projekty pridedami jsakymo projekto rengimo dokumentai arba
jy i%rady kopijos, pra¥ymai ir kita bei jsakymy projekty antikorupcinio vertinimo iSvada (jei
isakymo projekta batina jvertinti antikorupciniu vertinimu).

14. Po to, kai isakymo projekta suderina visi ji derinantys darbuotojai, jsakymo projekto
rengejas sakymo projekta Avilyje perduoda pasiradyti administracijos direktoriui (jam nesant, ji
pavaduojanéiam administracijos direktoriaus pavaduotojui).

15, Direktoriui (jam nesant, jj pavaduojanéiam administracijos direktoriaus pavaduotojui)
Avilyje pasira¥ius isakyma, jsakyma renges darbuotojas jsakyma perduoda registruoti
administracivjos Juridinio skyriaus vyriausiajam specialistui, kuriam tai priskirta pareigybés
apradyme. Sis, jregistraves jsakyma, ji perduoda administracijos Juridinio skyriaus specialistui,



iy,

kuris i isakyma iraso isakymo datg, numerj bei atspausdings atiduoda jsakymo popierinj variantg
pasiradyti administracijos direktoriui (jam nesant, ji pavaduojantiam adminisiracijos direktoriaus
pavaduotojui).

16. Isakymy originalai saugomi administracijoje dvejus metus, po to atitinkamai
suformuotos jsakymy bylos perduodamos | administracijos archyva, kuriame saugomos Lietuvos
Respublikos jstatymuy nustatyta tvarka.

17. Isakymai kei¢iami, papildomi ar pripaZistami netekusiais galios pastebéjus juose klaidu,
neatitikimy, pasikeitus administracijos veiklos valdymui, darby atlikimo kontrolei,
kompetencijoms, $alinant vidaus audito metu nustatytus trikumus ir neatitikimus ir t. t.

18. Isakymai keitiami, papildomi ar pripaZjstami netckusiais galios administracijos
direktoriaus nurodymu arba jsakymo rengéjo iniciatyva.

19. Administracijos direktoriaus jsakymu patvirtinto norminio teisés akto (taisykliy, tvarkos
apraso, teritorijy planavimo dokumento ir pan.) rengéjas, o jo nesant — atitinkamo skyriaus ved¢jas
ar jo paskirtas asmuo, ne véliau kaip per 3 darbo dienas nuo jsakymo pasiraSymo, elektroniniu pastu
pateikia administracijos Kultiros ir vie$yjy ry$iu skyriaus vieyjy rysiy vyriausiajam specialistui
oficialy informacinj prane$ima apie norminio teisés akto priémimg, nurodydamas teisés akto
priemimo datg, teisés akto numeri, teisés akto antra§te, priimto teisés akto esme.

20. Administracijos Kultiiros ir vieduju ry$iy skyrius $ia informacija paskelbia Savivaldybes
interneto svetaingje www.pakruojis.lt.

11I. ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS [SAKYMU SKELBIMAS

21. Isakymai veiklos klausimais skelbiami Pakruojo rajono savivaldybés (toliau —
Savivaldybe) interneto svetainéje (www.pakruojis.lt), jeigu juose néra informacijos, susijusios su
tarnybine ar valstybine paslaptimi, privadios informacijos, taip pat kitos informacijos, kuri negali
buti viesai skelbiama pagal teisés aktus.

22. Isakymus veiklos organizavimo klausimais Savivaldybés interneto svetainéje skelbia
administracijos Juridinis skyrius,

23. Uz Savivaldybés interncto svetainéje skelbiamy jsakymuy turinj ir kokybg atsako ju
rengejai.




